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FORMALNE REGULY ORGANIZUJACE ZYCIE W SZKOLE PODSTAWOWE)

Podstawa prawna: Statut Szkoty Podstawowej im. Jana Ostroroga w Ostrorogu.
Niniejszy regulamin ma za zadanie uregulowanie zachowan i relacji, w jakich pozostaje spotecznosc

naszej szkoty, ktdra stanowi wspdlnote ucznidw, nauczycieli i rodzicow.

§1
Rozdziat 1

Procedury lekcyjne

1. Wejscie do klasy:

1) Po sygnale na lekcje uczniowie ustawiajg sie parami przed klasg lub w wyznaczonym miejscu
i czekajg na nauczyciela.

2) Nauczyciel otwiera klase i zaprasza uczniéw do pomieszczenia lekcyjnego.

3) Lekcje rozpoczyna sie powitaniem - wszyscy stajg przy tawkach, cicho i spokojne sie
pozdrawiajg np. ,dzien dobry”.

4) Uczniowie przygotowujg swoje podreczniki i pomoce do lekcji lub zajed.

5) Plecaki ustawiajg w taki sposdb, aby nie blokowaty przejs¢ i nie przeszkadzaty w zajmowaniu
miejsca przy stoliku uczniowskim.

6) Przy zajmowaniu miejsca i wstawaniu z krzesta nalezy je zawsze podnies¢, aby eliminowaé
hatas.

7) Nauczyciel sprawdza frekwencje na podstawie listy obecnosci.

8) Uczen spdziniony, czyli taki, ktéry wchodzi do klasy po zamknieciu drzwi, ma obowigzek
podejs¢ do nauczyciela i podac przyczyne spdznienia.

2. Zachowanie w czasie lekcji:

1) Uczen odpowiada po uprzednim zgtoszeniu sie lub wskazaniu przez nauczyciela, z tawki,
siedzac, chyba, ze zostanie poproszony do tablicy, mapy itp. lub metoda stosowana przez

nauczyciela na lekcji wymaga innego rodzaju zachowan.
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2) Uczen moze by¢ zwolniony z odpytywania lub pisania kartkowki, gdy ma ,szczesliwy
numerek” (jest to liczba losowana codziennie rano przez system dziennika elektronicznego
LIBRUS i oznacza numer porzadkowy ucznia na liscie w dzienniku lekcyjnym).

3) Uczen zdobywa wiedze rzetelnie i systematycznie, wykorzystuje w petni swoje mozliwosci
i umiejetnosci.

4) Uczen bierze aktywny udziat w lekcji, przestrzega ustalonych zasad i porzagdku w czasie zajec:
a) respektuje wszelkie polecenia nauczyciela i nie zaktéca toku lekcji,

b) dba o sprzet i pomoce naukowe,

c) pozostawia klase w nienagannym porzadku,

d) niezwtocznie zgtasza nauczycielowi wszelkie uszkodzenia sprzetu lub pomocy
dydaktycznych,

e) aktywnie ¢wiczy w czasie ewentualnej gimnastyki Srédlekcyjnej.

5) Uczen w czasie lekcji nie je, nie zuje gumy, czesci dtugopisow, pisakow itp.

6) Uczen nie trzyma na tawce butelek, puszek, $niadanidwek, zabawek itp. nie bedacych
pomocami do danych zajeé.

7) lesli do klasy wchodzi lub z klasy wychodzi osoba dorosta, wszyscy wstajg i ponownie siadajg
na polecenia nauczyciela.

8) Uczen nie moze samowolnie opusci¢ swojego miejsca w klasie oraz pomieszczenia lekcyjnego
bez zgody osoby prowadzacej zajecia.

9) Uczniowie, ktérzy przemieszczajg sie lub przebywajg na korytarzu w czasie trwania lekcji
nie mogg zaktécac spokoju i ciszy.

3. Zakonczenie lekcji:

1) Lekcja koniczy sie na wyrazny znak nauczyciela po sygnale dzwiekowym; uczniowie wstajg
z miejsc, pakujg swoje rzeczy i ustawiajg sie w sali lekcyjnej przed drzwiami; na polecenie
nauczyciela ostroznie je otwierajg (nauczyciel moze sam otworzyc) i spokojnie (bez krzyku)
wychodzg (nie wybiegajg) na korytarz.

2) Uczniowie sg zobowigzani pozostawi¢ po sobie porzadek, odpowiadajg za to wszyscy.

3) Przed opuszczeniem pomieszczenia nauczyciel kontroluje stan klasy (estetyke, zwraca uwage
na pozostawione rzeczy, zamkniecie kranu z wodg, ustawienie krzeset, wyréwnanie stotéw
itd.) i jesli trzeba, nakazuje dyzurnym lub wskazanym uczniom usuniecie nieprawidtowosci.

4) Przed opuszczeniem sali lekcyjnej na przerwe nalezy otworzyé okna, aby przewietrzyc
przed kolejng lekcjg. Wychodzac po ostatniej lekcji w planie nalezy zamkng¢ okna i ustawic
krzesta na stolikach.

5) Po opuszczeniu sali lekcyjnej przez ucznidw nauczyciel zamyka jg ,,na klucz”.
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Przygotowanie i postepowanie na zajeciach wychowania fizycznego opisane jest w regulaminie

korzystania z sali gimnastycznej.

§2
Rozdziat 2

Procedury inne niz lekcyjne

1. Zastepstwa:

1) Jedli zastepstwo jest zapowiedziane co najmniej w dniu poprzedzajgcym lekcje

do godz. 20.00, uczniowie s3 obowigzani przygotowal sie do zaje¢ z zastepujgcym
nauczycielem. Nauczyciel, podczas zastepstwa realizuje materiat wynikajacy ze szkolnego

planu lekcji lub temat nauczanego przez siebie przedmiotu.

2. Nieobecnosci:

1)

2)

W przypadku przewidywanej dtuzszej niz tydzied nieobecnosci ucznia, jego rodzice
(opiekunowie prawni) zobowigzani sg poinformowac o tym wychowawce.

Rodzice usprawiedliwiajg nieobecnosci dziecka na zajeciach w terminach i na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach. W przypadku niedotrzymania terminéw nieobecnosci
uczniow traktowane sg jako nieusprawiedliwione.

Wczesniejsze wyjscie ucznia ze szkoty moze nastgpi¢ na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach.

O kazdym przypadku samowolnego opuszczenia szkoty przez ucznia, wychowawca klasy
niezwtocznie informuje rodzicéw lub opiekunéw.

Jednodniowe nieobecnosci nie zwalniajg z obowigzku przygotowania sie do lekcji chyba,
ze lekcja ta przypada nastepnego dnia. W przypadku nieobecnosci ponad 5 dni roboczych
uczen ma prawo uzgodnié z nauczycielem termin uzupetnienia materiatu.

Jesli uczniowie zwolnieni sg z zajeé lekcyjnych, bo reprezentujg szkote np. w konkursie,
zawodach, innych wyjsciach, to nauczyciel lub wychowawca zaznacza ,zw” w dzienniku
elektronicznym LIBRUS. Tej godziny nie muszg usprawiedliwia¢ rodzice. Nieobecnos¢ ta nie
zwalnia z przygotowania na nastepng lekcje z omawianego na tych zajeciach tematu chyba,
ze lekcja ta przypada nastepnego dnia, a powrét do domu z konkursu lub zawodéow nastgpit

w péznych godzinach wieczornych.
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7) Uczniowie, ktdrzy nie uczeszczajg na lekcje religii przebywajg w tym czasie w Swietlicy. Jesli
jest to pierwsza lub ostatnia godzina zaje¢ w danym dniu, mogg zostac¢ zwolnieni z tych lekcji
tylko na podstawie pisemnej prosby rodzica (opiekuna prawnego) na okres wskazany
w pismie rodzicow (opiekunéw prawnych).

8) W przypadku zwolnienia z zaje¢ wychowania fizycznego uczen nie ¢wiczy, ale pozostaje
na zajeciach. Jesli jest to pierwsza lub ostatnia godzina zaje¢ nalezy stosowac rozwigzanie
z pkt 7.

3. Przerwy:
1) Podczas przerw miedzylekcyjnych na korytarzach szkolnych obowigzuje zakaz biegania, krzyku

2)

3)

i hatasowania, gry w pitke, siadania na schodach, posadzce itp.
Ponadto uczen zobowigzany jest do:
a) przebywania na korytarzu pietra, na ktérym bedzie odbywata sie lekcja, chyba
ze nauczyciel dyzurujacy zarzadzi wyjscie na dziedziniec szkolny,
b) starannego utozenia plecaka z podrecznikami na korytarzu przy scianie klasy, w ktorej
beda odbywaly sie zajecia,
c) uprzatniecia pozostawionych smieci,
d) poruszania sie wskazanymi i ustalonymi korytarzami, klatkami schodowymi; zawsze
prawg strong, bez niebezpiecznego przepychania sie wsrdd innych ucznidéw.
W czasie przerwy na boisku uczniowie muszg zachowywaé sie bezpiecznie,
aby nie prowokowa¢ wypadkow. Nie wolno gra¢ w pitke nozna, siatkowg, koszykowa, reczng,
tenisows itp.
Na wszystkich przerwach uczniowie podporzadkowujg sie uwagom i zaleceniom wydawanym
przez nauczycieli petnigcych dyzur lub pracownikéw administracji i obstugi szkoty.
Po sygnale na lekcje uczniowie przed wejsciem do budynku szkoty ustawiajg
sie w okreslonych miejscach:
a) uczniowie klas 4 - 6 szkoty podstawowej - wejscie C,

b) uczniowie klas 7 - 8 szkoty podstawowej - wejscie B.

4. Udziat w zyciu kulturalnym:

1)

2)

Uczniowie mogg uczestniczy¢ w spektaklu teatralnym, filmie, audycjach muzycznych,
koncertach, pokazach, lekcjach w terenie itp.

Spektakle teatralne, audycje muzyczne itp. w szkole odbywajg sie na drugim pietrze duzego
budynku na korytarzu lub swietlicy szkolnej. Uczniowie pod opieka nauczyciela, zachowujac
cisze udajg sie do celu, zajmujg miejsca siedzgce lub stojg (cata klasa razem).

Probne akademie, uroczystosci i spektakle nie mogg odbywaé sie podczas lekgc;ji

z przedmiotdw egzaminacyjnych, tj. jezyka polskiego, jezyka angielskiego i matematyki.
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4)

5)

Podczas spektakli, filméw, koncertéw, spotkan odbywajgcych sie poza szkotg uczniowie
pod opieka nauczyciela zajmujg miejsca na widowni wg. rezerwacji, zachowuja sie kulturalnie
(na widowni nie ma konsumpgji!).

Warunkiem uczestniczenia w ww. wydarzeniach jest decyzja dyrekcji szkoty lub deklaracja
wychowawcy klasy. W tego rodzaju imprezach powinni uczestniczy¢ wszyscy uczniowie.
Jesli warunki budzetowe rodziny uczniéw na to nie pozwalajg, wychowawca moze skorzystac
z tzw. darmowych biletéw (jesli organizator takie przewiduje). W innych przypadkach
np. nieuzasadniona odmowa ucznia, wychowawca kontaktuje sie z rodzicami/opiekunami
prawnymi i prosi o wyjasnienie. Jezeli mimo to uczen nie uczestniczy w spektaklu itp. zostaje
skierowany do innego oddziatu na czas pobytu klasy podczas spektaklu, filmu itd. Moze to

by¢ nizszy lub wyzszy oddziat klasowy, ewentualnie $wietlica.

5. Wycieczki szkolne:

1)

2)

3)

4)

Uczniowie mogg i powinni uczestniczy¢ w wycieczkach, rajdach, biwakach, piknikach itp.
Obowiazujg ich wtedy zasady ujete w odrebnych przepisach.

Wycieczke w trakcie zaje¢ odnotowuje sie w rejestrze wejs¢ i wyjs¢ ktory znajduje
sie w sekretariacie szkoty.

Jezeli uczen nie bierze udziatu w wycieczce itp. zawsze zostaje skierowany do innego oddziatu
na czas pobytu klasy na wycieczce. Moze to by¢ rdwny, nizszy lub wyzszy oddziat klasowy,
ewentualnie swietlica. Dopuszcza sie zorganizowanie oddziatu z pozostajgcych ucznidw
z kilku klas.

Jezeli uczen jest nieobecny w szkole podczas pobytu klasy na wycieczce itp. musi dostarczy¢

pisemne usprawiedliwienie nieobecnosci.

6. Savoir-vivre:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

Uczen wita i zegna sie z pracownikami szkoty (w tym czasie nie powinien siedziec).

Stosuje na co dzien zwroty: , prosze”, ,dziekuje”, , przepraszam”, zaréwno wobec dorostych,
jak i kolezanek i kolegéw.

Codziennie tworzy mitg i zyczliwg atmosfere (usmiechajmy sie!).

Przychodzi punktualnie na zajecia.

Nie zaczepia nikogo, nie uzywa przemocy (nie bije, nie przezywa, nie uzywa stéw obrazliwych,
nie obmawia itd.).

Ubiera sie odpowiednio do sytuacji, zawsze czysto, estetycznie, skromnie oraz stosownie
do warunkéw atmosferycznych. W przeciwnym razie, w czasie szkolnych wyjs¢, nauczyciel
ma prawo pozostawic¢ dziecko w szkole pod opiekg innego nauczyciela.

Na akademiach szkolnych, egzaminach, konkursach miedzyszkolnych itp. obowigzuje strgj

galowy: biata koszula/bluzka, granatowe lub czarne spodnie lub spddnica (dziewczeta).
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8) W szkole nie jest dozwolony makijaz, malowanie paznokci, farbowanie wtoséw, fryzury

subkulturowe (np. dredy, irokez itp.), noszenie obuwia na wysokim obcasie.

9) Uczniowie w budynku szkoty nie noszg nakrycia gtowy.

10) Uczniéw obowiazuje korzystanie z szatni, gdzie przechowywane sg okrycia wierzchnie (kurtki,

ptaszcze itp.).

11) Uczen dba o kulture zachowania i kulture jezyka:

a)
b)

c)

grzecznie zwraca sie do innych,

nie krzyczy, tylko méwi,

nie prowadzi dyskusji podniesionym tonem,

nie uzywa wulgarnych stéw,

pracuje nad poprawg btedéw jezykowych,

kulturalnie zachowuje sie podczas szkolnych uroczystosci,

jest odpowiedzialny i prawdomdéwny: ma odwage przyznac sie do winy, nie ktamie,
nie zrzuca odpowiedzialnosci na innych, ale ponosi jg sam,

samowolnie nie oddala sie od grupy,

nie kupuje, nie posiada i nie pali papieroséw oraz e-papieroséw,

nie kupuje, nie posiada i nie spozywa napojow alkoholowych,

nie kupuje, nie posiada, nie uzywa jakichkolwiek srodkéw odurzajacych,

chtopcy ustepujg pierwszenstwa dziewczetom; np. przepuszczajg je przodem,

uczen bez niepotrzebnej dyskusji wykonuje polecenia nauczycieli, pracownikow
administracji i obstugi,

uczen nie wchodzi do gabinetow, sekretariatu i pokoju nauczycielskiego bez stosowania
wymaganych form zachowania i bez pozwolenia lub zaproszenia nauczyciela
lub pracownika,

dba o czystos¢ w klasach, szatniach, sanitariatach, na korytarzach,

w stotéwce tworzy nastréj do spokojnego spozycia positku,

dba o czystosc¢ rak, szczegdlnie przed positkami,

reaguje w przypadku zauwazonej przemocy wobec kolezanek i kolegow
(agresji fizycznej, stownej, przejawdw ponizania, przesladowania, obmawiania, takze
wtedy, gdy sg do tego wykorzystywane urzadzenia elektroniczne, portale
spotecznosciowe itp.),

nie wprowadza do internetu tresci fatszywych, obraZliwych, szykanujgcych innych,
nie zaktada grup, ktdre maja na celu obrazanie innych itp. niezgodnych z ideatami

wychowawczymi szkoty,
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t) nie siada na stole lub biurku, parapecie, barierce zabezpieczajacej kaloryfer lub okno nie
wchodzi na krzesta, fotele, regaty i inne meble, nie opiera podeszwy buta ani tornistra
o Sciane, nie siada na kaloryferach lub innych miejscach nie do tego przeznaczonych,

u) nietrzyma rak w kieszeniach (uwaza sie to za przejaw braku dobrego wychowania),

v) zabrania sie samowolnego malowania (napisy, murale itp.) obiektéw szkolnych

(zabudowan, ogrodzenia, obiektéw sportowych, wyposazenia itd.) bez zgody dyrektora.

12) Za umyslne niszczenie majatku szkolnego oraz brudzenie Scian uczen (rodzice, opiekunowie)

ponoszg konsekwencje finansowe.

13) Uczen pamieta o kulturalnym zachowaniu poza szkotg:

a) ktania sie osobom, ktdre zna,

b) w miejscach publicznych, srodkach transportu publicznego mtodsi ustepujg miejsca
osobom starszym,

c) pomaga osobom starszym,

d) stosuje formuty grzecznosciowe.

14) Nie zasmieca i nie niszczy otoczenia, chroni przyrode.

15) Uczen godnie reprezentuje imie ucznia Szkoty Podstawowej im. Jana Ostroroga w Ostrorogu.

Dodatkowe zasady bezpieczenstwa:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Uczen nie przynosi do szkoty zadnych niebezpiecznych przedmiotédw, mogacych stanowic
zagrozenie dla zdrowia lub zycia cztonkéw spotecznosci szkolnej.

Uczen nie przynosi sprzetéw wartosciowych, ktérych nie moze wtasciwie zabezpieczy¢ przed
zniszczeniem lub kradziezg. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za ich kradziez, zgube
lub uszkodzenie.

Kazdy pilnuje swoich rzeczy.

Uczniom zabrania sie otwierania okien w czasie nieobecnosci osoby dorostej w klasie,
siadania na parapetach oraz wychylania sie z okien.

W czasie pobytu w szkole uczniom nie wolno opuszczaé budynku i terenu szkoty bez zgody
nauczyciela wychowawcy lub nauczyciela dyzurujacego.

Uczniowie sg zobowigzani do przestrzegania obowigzujgcych regulaminéw szczegétowych:
sali i szatni gimnastycznej, sSwietlicy szkolnej, stotdéwki, pracowni zaje¢ technicznych,
pracowni komputerowej, boisk sportowych itd.

Uczniowie nie powinni rozmawiaé¢ z nieznajomymi, nie bra¢ nic od nich i pod zadnym
pozorem nie oddalaé sie z nimi!

Podczas akcji szkolnych (np. alarméw) uczniowie stosujg sie do polecen oséb kierujgcych
akcja i nauczycieli.

Uczniowie korzystajacy ze zorganizowanego dowozu do szkoty:

a) w godzinach rannych po wyjsciu z autobusu udajg sie bezposrednio do budynku szkoty,
10
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b) po lekcjach idg na przystanek autobusowy pod opiekg osoby sprawujgcej nad nimi
opieke,
c) miejsce zbidrki jest wskazane - wewnatrz budynku, na parterze, przy szatniach,
w okolicach wejscia ,,B”,
d) podporzadkowujg sie regulaminowi dowozenia ucznidéw.
10) Uczniowie dojezdzajacy do szkoty na rowerach (mogg to czyni¢ tylko uczniowie posiadajgcy
karte rowerowg), muszg przestrzegac przepisdow ruchu drogowego.
11) Na terenie szkolnym rower nalezy:
a) prowadzic,
b) umiesci¢ w stojakach na rowery,
c) zabezpieczy¢ przed kradziezg lub samowolnym uzyciem.
12) Szkota nie odpowiada za rowery pozostawione przez uczniéw.
13) Uczniéw chcacych korzysta¢ z sanitariatu w czasie trwania lekcji i przerwy Sniadaniowej
nauczyciel zwalnia pojedynczo.
Telefony mobilne (komdrkowe) i inne urzadzenia nagrywajgce, odtwarzajgce, transmitujgce
dzwiek lub obraz oraz sygnat Internetu:
1) W czasie zaje¢ edukacyjnych (rozumianych jako czas od poczatku pierwszej lekcji
do konca ostatniej w planie zajeé ucznia, tagcznie z przerwami oraz zajeciami pozalekcyjnymi
i pozaszkolnymi organizowanymi przez szkote) obowigzuje zakaz uzywania prywatnych
telefondw mobilnych i innych urzadzen nagrywajacych, odtwarzajgcych, transmitujgcych
dzwiek lub obraz zwanych dalej urzadzeniami elektronicznymi (tabletéw, dyktafonow,
laptopow itp.). Po wejsciu do szkoty uczen ma obowigzek wytgczy¢ i schowaé wszystkie
posiadane sprzety elektroniczne. Wyjgtek stanowi sytuacja, gdy nauczyciel bedzie
potrzebowat np. smartfony do prowadzonych zajec.
2) Na terenie szkoty (w tym boiska) obowigzuje bezwzgledny zakaz rejestracji dzwieku
i obrazu (robienia zdje¢, nagran dzwiekowych, nagran video).
Wyjatek stanowig sytuacje:

a) kiedy dokumentowane sg zajecia prowadzone przez nauczycieli lub gosci w ramach
projektu, innowacji, zaje¢ otwartych, warsztatow itp.,

b) uroczystosci szkolne, ktéorych obstuge realizujg przedstawiciele mediow
lub inne podmioty po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty; w miejscu, w ktérym odbywa
sie uroczystos¢ pojawi sie wtedy komunikat: , Dzisiaj nie obowigzuje zakaz filmowania
i wykonywania zdjec”.

3) W przypadku naruszenia powyzszych zasad (np. telefon zadzwoni, uczen zajmuje
sie telefonem itd.) nauczyciel powinien odebra¢ uczniowi urzadzenie, a nastepnie

zdeponowac je w sekretariacie szkoty.
11
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4) Informacja o ztamaniu regulaminu jest odnotowywana w dzienniku elektronicznym LIBRUS
jako uwaga dla ucznia z odpowiednig iloscig punktéw ujemnych. Zdeponowane urzgdzenie
elektroniczne odbierajg rodzice lub opiekunowie ucznia osobiscie w godzinach pracy
sekretariatu. Data i godzina zdeponowania i odbioru urzadzenia jest odnotowywana
w rejestrze.

5) W przypadku kiedy uczen odmawia oddania urzgdzenia, nauczyciel lub wychowawca
przekazuje informacje dyrektorowi lub wicedyrektorowi szkoty, ktéry powiadamia o tym
fakcie rodzicéw (opiekundéw) telefonicznie lub zapisem w dzienniku elektronicznym LIBRUS.

6) Dopuszcza sie mozliwos¢ korzystania z telefondw mobilnych w sytuacjach wyjgtkowych,
za zgodg nauczyciela w jego obecnosci albo w sekretariacie szkoty.

7) Zwolnieni z przestrzegania zakazu s uczniowie ze zdiagnozowang chorobg przewlekig
(np. cukrzyca) wymagajacy statego kontaktu z rodzicami. Rodzic zgtasza takg potrzebe
wychowawcy klasy i pielegniarce szkolne;j.

9. Zasady wyboru, obowigzki i zadania dyzurnych klasowych oraz szatniowych.

1) Dyzur w klasie petnig kolejno uczniowie wedtug spisu ucznidow przez okres jednego tygodnia
(w kazdej klasie 2 dyzurnych, ktorzy dzielg obowigzki miedzy siebie, a w razie absencji
jednego drugi przejmuje wszystkie zadania).

2) Nadzor nad dyzurnymi petni wychowawca klasy we wspotpracy z samorzagdem klasowym.

3) Dyzurni klasowi wykonujg swoje obowigzki we wszystkich izbach lekcyjnych, w ktérych dany
oddziat ma zajecia.

4) Podstawowe obowigzki:

a) na poczatku kazdej kolejnej lekcji poinformowac nauczyciela prowadzacego zajecia
o frekwencji uczniow,
b) utrzymywac w czystosci tablice szkolng,
c) wykonywad przydzielone zadania zwigzane z przygotowaniem pomocy dydaktycznych
(np. map, stownikéw, atlasow itd.),
d) otwieraéizamykac okna na polecenie nauczyciela,
e) zwraca¢ uwage kolezankom i kolegom na pozostawione rzeczy, papierki, $mieci
lub piasek z butdw.
10. Do regulaminu stosuje sie system nagrdd i kar opisany w statucie szkoty.
11. Zmiany do regulaminu wprowadza sie poprzez zarzadzenie dyrektora szkoty zawierajgce tresc

proponowanej zamiany lub uzupetnienia.

12
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PROCEDURA EWAKUACJI UCZNIOW | PRACOWNIKOW
Z BUDYNKOW SZKOtY PODSTAWOWE)

CEL PROCEDURY:

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji uczniéw
i pracownikdw Szkoty Podstawowej im. Jana Ostroroga w Ostrorogu w sytuacji wystgpienia
zagrozenia.

Procedura okresla tryb postepowania oraz uprawnienia i odpowiedzialnosci oséb realizujgcych
niezbedne dziatanie poczawszy od stwierdzenia mozliwosci wystgpienia symptomdw wskazujgcych

na koniecznosé podjecia czynnosci zwigzanych z ewakuacja.

PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY:
1. POZAR - gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi $rodkami gagniczymi.
2. ZAGROZENIE NSCH — niebezpieczeristwo skazenia powietrza $rodkami toksycznymi.
3. ZAGROZENIE KATASTROFA BUDOWLANA.
4. INNE.

SPOSOB OGLASZANIA ALARMU - SYGNALY ALARMOWE:

1. Komunikat o ewakuacji nalezy przekaza¢ — po zauwazeniu zagrozenia — do sekretariatu
szkoty, na tej podstawie ogtasza sie alarm i przystepuje do natychmiastowej ewakuac;ji.
Sygnat alarmowy w razie pozaru moze wtaczy¢ kazdy, kto zauwazy ogien, nie dajacy sie ugasié
podrecznymi $rodkami gasniczymi lub inne niebezpieczenstwo bezposrednio zagrazajgce
zdrowiu i zyciu ucznidw i pracownikow.

2. Ewakuacje nalezy prowadzi¢ w sposdb zorganizowany kierujgc sie ustaleniami procedury
i aktualnie zaistniatg sytuacja.

3. Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich oséb
znajdujacych sie w rejonie szkoty.

4. Alarmowanie moze odbywac sie za pomoca:
szkolnego systemu nagtosnienia, jezeli jest dostepny i jego uzycie jest bezpieczne;
komunikatu ustnego przekazywanego przez pracownikow;

telefonu lub innego dostepnego srodka tgcznosci.

13
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DROGI | PUNKTY EWAKUACYJNE

1.
2.

Ewakuacja kieruje dyrektor, zastepca dyrektora lub osoba do tego upowazniona.

Opuszczajac budynek nalezy stosowaé sie do znakdédw informacyjnych stanowigcych

o kierunku ewakuacji i wyjsciach ewakuacyjnych z budynkdw.

W trakcie opuszczania budynku nalezy zadbac¢ o sprawne i szybkie przemieszczanie sie

uczniow w kierunku wyjs¢ ewakuacyjnych, w miare mozliwosci prawa strong klatki

schodowe;.

W razie ewakuacji obowigzuje bezwzgledny zakaz wchodzenia do szatni np. w celu zabrania

odziezy.

Kolejnos¢ ewakuacji:

1) kolejnos¢ opuszczania sali lekcyjnej — najpierw osoby znajdujace sie najblizej drzwi
wejsciowych, a potem uczniowie z kolejnych tawek, az do znajdujgcych sie najdalej
od wejscia,

2) kolejnosé opuszczania pietra — na schody wchodzg najpierw uczniowie z sal bedacych
najblizej schoddw, nastepnie z potozonych dalej, az po najbardziej oddalone; kolejnos¢
opuszczania budynku szkolnego zaczyna sie od najnizszych pieter.

Miejsca do ewakuacji:

1) | etap — boisko szkolne,

2) Il etap — boisko sportowe — skatepark.

OGOLNE ZASADY EWAKUACII

Scidle stosowac sie do polecen przetozonych lub prowadzacych akcje ratownicza.

Wytaczyé i zabezpieczy¢ urzadzenia elektryczne i gazowe.

Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczyé dane informatyczne przed
dostepem osdb niepowotanych.

Sprawdzi¢ pomieszczenia czy nie pozostaty w nich jakie$ osoby.

Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajacych ewakuacje winny przystapic¢
do wykonywania przypisanych im zadan.

W trakcie opuszczania budynku swoim zachowaniem wptywac¢ na sprawny i spokojny
przebieg akcji w sposdb nie wywotujacy paniki.

Na miejscu ewakuacji nauczyciel z uczniami i pozostali pracownicy przebywajg do czasu
otrzymania stosowne] informacji, co do powrotu do budynkdw i dalszej pracy i nauki.

W przypadku pozaru drzwi i okna powinny zosta¢ zamkniete, a klucze pozostawione
w drzwiach.

W przypadku skazenia chemicznego drzwi i okna powinny by¢ otwarte.
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PRZYDZIAt OBOWIAZKOW | ORGANIZACJA DZIALANIA

1. DYREKTOR SZKOtY:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

podejmuje decyzje o zakresie ewakuacji (petna lub czesciowa);

nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze;

nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych;

nakazuje uruchomienie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczegdlnosci:
ochrona dokumentacji szkoty, zabezpieczenie instalacji gazowej, wodnej i elektrycznej,
otwarcie wyjs¢ ewakuacyjnych;

wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren szkoty oséb postronnych;

wspotdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi.

2. PRACOWNICY OBStUGI :

1)

N o o AWN

)
)
)
)
)
)
)

8

uruchamiaja sygnat alarmowy o dfugosci 3 x 15 sekund z przerwa 5 sekundowg oraz
nadajg komunikat: ,UWAGA UWAGA EWAKUACIJA, OGLASZAM EWAKUACJE BUDYNKU,
WYJDZ NAJBLIZSZYM WYISCIEM”

informacje o zagrozeniu natychmiast przekazujg do sekretariatu szkoty;

otwierajg szlaban, bramy wjazdowe na teren szkoty;

wstrzymujg wejscie na teren szkoty;

otwierajg wyjscia ewakuacyjne;

sprawdzajg pomieszczenia szatni, nie udostepniajgc ich uczniom;

pomagajg wyprowadzi¢ ucznidw na zewnatrz budynkdw;

wyltgczajg na polecenie dyrektora (w razie potrzeby bez polecenia), gtéwne bezpieczniki.

3. NAUCZYCIELE SPAWUIJACY OPIEKE :

1

w N

)
)
)
4)
5)

6)

ogtaszajg alarm dla uczniéw danej klasy;

nakazujg i nadzorujg przebieg ewakuacji podopiecznych;

nakazujg zabranie tylko osobistych rzeczy;

przeliczajg stan osobowy grupy w chwili opuszczenia sali lekcyjnej;

wychodzac z sali jako ostatni, pozostawiajg zamkniete okna i domkniete drzwi z kluczem
w zamku;

na miejscu zbidrki obowigzkowo sprawdzajg obecnos¢ i stan zdrowia ucznidw;
w przypadku braku wucznia, natychmiast nalezy zglosi¢ ten fakt najblizszemu
przedstawicielowi stuzb ratowniczych;

w przypadku stwierdzenia lub zgtoszenia urazéw lub probleméw zdrowotnych, nalezy
udzieli¢ pomocy, doprowadzi¢ do punktu medycznego, poinformowaé dyrektora szkoty

i w razie potrzeby wezwac pogotowie ratunkowe;
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8) opieka nad wychowankami trwa az do odwotania alarmu.

NAUCZYCIEL NIE SPRAWUIJACY OPIEKI:

1) wspomagajg nauczycieli w kierowaniu uczniow do wyjs¢;

2) kontrolujg pomieszczenia inne, niz sale lekcyjne np. toalety.

HIGIENISTKA SZKOLNA:

1) w razie potrzeby prowadzi punkt pomocy przedmedycznej na boisku szkolnym.
SEKRETARIAT:

1) zgodnie z decyzjg dyrektora powiadamia odpowiednie stuzby;

2) nadzoruje zabezpieczenie (ewakuacje) waznego mienia, dokumentéw, urzagdzen, pieczeci

itp.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2021r. poz. 869,
2490).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw

(Dz. U. 2 2010, nr 109 poz. 719; z 2019r. poz. 67).
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PROCEDURA PROBNEJ EWAKUACII SZKOtY PODSTAWOWE)
Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 kwietnia 2010 r. w sprawie
ochrony przeciwpozarowe] budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. z 2010 r.

Nr 109 poz. 719; z 2019r. poz. 67).

Procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo dzieci i pracownikéw podczas wystgpienia zagrozenia

pozarowego. Przeprowadzajgc prébng ewakuacje nalezy wykonaé czynnosci zgodnie z procedura:

1. Na poczatku wrzesnia kazdego roku szkolnego dyrektor szkoty zapoznaje wszystkich
pracownikéw z zasadami ewakuacji obowigzujgcymi na terenie placowki.

2. Do 15 wrzesnia kazdego roku szkolnego wychowawcy zapoznajg ucznidw z zasadami
ewakuacji obowigzujgcymi w szkole.

3. Najpdziniej na tydzien przed planowang ewakuacjg dyrektor powiadamia witasciwego
komendanta Powiatowe] Strazy Pozarnej oraz organ prowadzacy szkote o terminie
przeprowadzenia prébnej ewakuacji.

9) Osoba wyznaczona przez dyrektora uzywa odpowiedniego sygnatu diwiekowego
oznaczajgcego koniecznos¢ ewakuacji — uruchamiajg sygnat alarmowy o dtugosci 3 x 15
sekund z przerwa 5 sekundowa oraz nadajg komunikat: ,UWAGA UWAGA
EWAKUACJA, OGLASZAM EWAKUACIJE BUDYNKU, WYJDZ NAJBLIZSZYM WYJSCIEM”

4. Wszystkie osoby znajdujace sie w budynkach szkolnych opuszczajg je we wtasciwym
porzadku (ustalony dalej w instrukcji).

5. Obowigzki nauczyciela w czasie przeprowadzania probnej ewakuacji:

1) znadstan liczebny klasy, z ktdrg odbywa zajecia,
2) zadbac o przestrzeganie przez ucznidw zasad ewakuacji okreslonych w instrukcji:

a) kolejnos¢ opuszczania sali lekcyjnej — najpierw osoby znajdujgce sie najblizej
drzwi wejsSciowych, nastepnie uczniowie z kolejnych tawek, az do
znajdujacych sie najdalej od wejscia,

b) kolejnos¢ opuszczania pietra — na schody wchodzg najpierw uczniowie sal
lekcyjnych bedacych najblizej schoddw, nastepnie z sal potozonych dalej,
az po najbardziej oddalone,

c) kolejnos¢ opuszczania budynku szkolnego zaczyna sie od najnizszych pieter.
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3) uformowac grupy ewakuacyjne na korytarzach i sprawowacé opieke nad uczniami,
z ktérymi prowadzit zajecia,
4) sprawdzic¢ czy wszyscy opuscili pomieszczenie,
5) wskazac¢ dzieciom kierunek ewakuacji i okresli¢ miejsce zbiorki (boisko szkolne),
6) zadba¢, aby uczniowie udali sie w wyznaczonym kierunku i bezpiecznie dotarli
do wyznaczonego miejsca zbidrki,
7) nie dopusci¢ do powstania paniki ani lekcewazenia sytuacji wsrdd uczniow.
6. Sekretarka zabiera ze sobg pieczatki i wynosi je z ewakuowanego budynku.
7. Sprzataczki i wozny odpowiedzialni sg za otwarcie wszystkich mozliwych drzwi
ewakuacyjnych i powiadomienie o ewakuacji oddziatéw szkolnych.
8. Dyrektor szkoty nadzoruje i koordynuje przebieg ewakuacji. Przyjmuje od wszystkich
nauczycieli raport dotyczacy zgodnosci liczebnej obecnych na lekcji i doprowadzonych
W Wyznaczone miejsce uczniow.

Dyrektor szkoty wypetnia dokumentacje zwigzang z przeprowadzeniem prébnej ewakuac;ji.
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=

PROCEDURA NIEPROMOWANIA UCZNIA KLAS 1-3 DO KLASY PROGRAMOWO WYZSZE)

Whiosek o powtarzanie klasy przez ucznia moze ztozy¢é (w przypadkach uzasadnionych
poziomem rozwoju i osiggnie¢ ucznia w zakresie wiedzy i umiejetnosci - zatgcznik nr 1-
w danym roku szkolnym lub stanem zdrowia ucznia) wychowawca oddziatu (zatacznik nr 2).
Whiosek o powtarzanie klasy przez ucznia mogg ztozy¢ rodzice/prawni opiekunowie dziecka
(w przypadkach uzasadnionych poziomem rozwoju i osiggnie¢ ucznia w danym roku szkolnym
lub stanem zdrowia ucznia). W przypadku, gdy zadne z nich nie ma ograniczonych lub nie jest
pozbawione praw rodzicielskich, podpisy sktadajg oboje (zatacznik nr 3).

Rodzice, wystepujac z wnioskiem o powtarzanie klasy przez ucznia muszg zasiegnac¢ pisemnej

opinii wychowawcy oddziatu (zatgcznik nr 4).

Pisemng opinie wychowawcy wraz z pisemnym wnioskiem rodzice sktadajg do dyrektora

szkoty w terminie nieprzekraczajgcym miesigca przed daty zebrania rady pedagogicznej

zatwierdzajgcego wyniki klasyfikacji rocznej.

Jezeli o powtarzanie klasy przez ucznia wnioskuje wychowawca, wowczas skfada do

dyrektora:

a) pisemny wniosek o powtarzanie klasy przez ucznia w terminie nie przekraczajgcym
miesigca przed daty zebrania rady pedagogicznej zatwierdzajgcego wyniki klasyfikacji
rocznej,

b) uzasadnienie decyzji o braku promocji ucznia (wg wzoru),

c) opis dziatan podjetych w zakresie przeciwdziatania niepowodzeniu szkolnemu ucznia,

d) informacje o udokumentowanych kontaktach z rodzicami, dotyczacych trudnosci dziecka
W nauce,

e) pismo skierowane do rodzicéw, informujace o zamiarze nieudzielenia promocji dziecku
(za potwierdzeniem odbioru),

f) pismo skierowane do rodzicéw ucznia o ztozeniu do dyrektora wniosku o powtarzanie
klasy (za potwierdzeniem odbioru).

Opinie nie majg charakteru wigzgcego. Ostateczng decyzje w sprawie promowania

lub niepromowania ucznia podejmuje rada pedagogiczna.

Dyrektor w terminie trzech dni od otrzymania wniosku wychowawcy oddziatu wystosowuje

pisemng prosbe do rodzicow ucznia o wyrazenie opinii dotyczacej powtarzania klasy przez

ucznia (za potwierdzeniem odbioru).
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8. Rodzice w terminie siedmiu dni od otrzymania prosby dyrektora szkoty o wyrazenie opinii
dotyczgcej powtarzania klasy przez ucznia sktadajg opinie w sekretariacie szkoty (listownie
lub osobiscie) (zatacznik nr 5).

9. Whniosek wychowawcy lub wniosek rodzicow wraz zatgcznikami dyrektor przedstawia radzie
pedagogicznej na dzien przed terminem zebrania rady zatwierdzajagcym wyniki klasyfikacji
rocznej.

10. Rada pedagogiczna podejmuje uchwate w sprawie promowania ucznia.

11. Wykonanie uchwaty powierza sie dyrektorowi.

12. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje dyrektor szkoty.
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Zatacznik nr 1

Zakres wiadomosci i umiejetnosci

uniemozliwiajacy promocje do klasy programowo wyzszej:

Podstawg szkolnej edukacji jest czytanie, pisanie i liczenie jako umiejetnosci niezbednych

do samodzielnego zdobywania nowych kompetencji. Brak umiejetnosci czytania w znacznym stopniu

uniemozliwia nauke w zakresie wszystkich edukacji.

KLASA |

Uczen nie otrzymuje promocji do klasy Il jezeli:

I. Edukacja polonistyczna:

N oo v &

10.
11.
12.

Nie potrafi w sposdb jasny i czytelny komunikowac sie z otoczeniem (nie stucha wypowiedzi
innych, nie dzieli sie swoimi spostrzezeniami, nie sygnalizuje swoich potrzeb spotecznych).
Posiada bardzo ubogie stownictwo, méwi nie na temat.

Nie uczestniczy w rozmowach tematycznych (zwigzanych z Zzyciem rodzinnym, szkolnym,
przeczytang lekturg, obejrzanym spektaklem, filmem itp.).

Gtoskuje wyrazy, ale nie dokonuje ich syntezy, nie sktada w sylaby, wyrazy.

Nie zna wszystkich liter alfabetu, myli lub nie pamieta ich.

Nie czyta samodzielnie, nie opanowat umiejetnosci cichego czytania ze zrozumieniem.

Unika sytuacji wymagajacych czytania, czyta ,pamieciowo” tylko przygotowane kroétkie
teksty.

Popetnia liczne btedy przy odwzorowywaniu, przepisywaniu co uniemozliwia zrozumienie
tresci.

Nie zachowuje ksztattu liter i potaczen literowych, nieprawidtowo rozmieszcza litery
w liniaturze.

Nie dba o estetyke i poprawnos¢ graficzng pisma, pisze nieczytelnie.

Nie zapamietuje nawet krotkiego tekstu, nie podejmuje préby udziatu w zabawie teatralnej.
Wymaga ciggtego dyscyplinowania, ma stale rozproszong uwage (nie korzysta z pakietéow

edukacyjnych).

Il. Edukacja matematyczna:
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1. W sytuacjach wymagajacych wysitku umystowego nie podejmuje dziatania, wymaga wielu
powtdrzen w zakresie wszystkich czynnosci matematycznych.

2. Nie radzi sobie z klasyfikowaniem przedmiotéw i tworzeniem kolekcji: poréwnywanie
zbiorow, uktadanie w porzadku rosngcym, malejgcym, wedtug podanego kryterium.

3. Nie ma orientacji przestrzennej (np. lewy dolny rdg kartki), nie zna lub stale myli kierunki,
podstawowe figury geometryczne.

4. Popetnia liczne btedy w odliczaniu do 20, w zapisie liczb cyframi.

5. Nie w petni rozumie pojecie liczby (w trzech aspektach).

6. Nie potrafi lub popetnia liczne btedy wyznaczajgc sumy i réznice w zakresie 10. Liczy tylko na
konkretach z pomocg nauczyciela.

7. Nie opanowat dodawania i odejmowania w zakresie 20 z przekroczeniem progu dziesietnego.

8. Nie rozumie i nie rozwigzuje prostych zadan z trescia.

9. Nie radzi sobie z obliczeniami pienieznymi, kalendarzowymi, zwigzanymi z mierzeniem,

wazeniem.

lll. Inne wazne umiejetnosci:

1. Nie potrafi samodzielnie zorganizowad warsztatu pracy.

2. Prace plastyczne, techniczne i inne samodzielne wykonuje schematycznie, nie konczy lub nie
podejmuje pracy w ogdle.

3. Emocjonalnie nie gotowy do podejmowania zadan i obowigzkéw szkolnych oraz
funkcjonowania w grupie.

4. Nie potrafi wspétpracowac z innymi w grach, zabawach, nauce, sytuacjach zyciowych, nie
odrdznia, co jest dobre a co zte w kontaktach z innymi.

5. Niechetnie lub w ogéle nie uczestniczy w zajeciach. Nie stosuje sie do przyjetych regut.

6. Stabo orientuje sie w najblizszym srodowisku.

7. Nie zdaje sobie sprawy z niebezpieczenstw wynikajgcych ze strony zjawisk przyrodniczych,
ze strony zwierzat, niewtasciwego korzystania z urzadzen technicznych, niewtasciwego
odzywiania.

KLASAII

Uczen nie otrzymuje promocji do klasy lll jezeli:

I. Edukacja polonistyczna:

1. Nie bierze udziatu w rozmowach na dany temat, odpowiada na pytania wyrazami, posiada
ubogie stownictwo. Nie zawsze komunikuje swoje potrzeby.

2. Nie wykazuje zainteresowania tematyka zaje¢, wymaga dyscyplinowania uwagi.
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© N o Wu

Nie czyta samodzielnie tekstow.

Ma trudnosci z czytaniem, czyta gtoskujac, nie zawsze dokonuje analizy i syntezy prostych
wyrazéw, popetnia liczne btedy, nie rozumie w ogdle lub bardzo stabo tre$é czytanego tekstu.
Nie opanowat umiejetnosci cichego czytania ze zrozumieniem.

Nie potrafi wyszukiwaé w tekscie potrzebnych informacji.

Zwigzki przyczynowo — skutkowe dostrzega jedynie z pomoca.

Popetnia liczne btedy w przepisywanym tekscie, nie pisze petnego tekstu z pamieci, ze stuchu
w ramach poznanego i utrwalonego stownictwa.

Pismo mato czytelne, stanowi ,satatke literowg” zawierajacg liczne btedy (fonetyczne,
mylenie liter podobnych graficznie, znieksztatcanie ich, itp.) uniemozliwiajacg zrozumienie
tresci.

Ma trudnosci (lub nie potrafi) z samodzielnym ufozeniem i napisaniem odpowiedzi
na pytanie.

Nie radzi sobie ze sformutowaniem krétkiej wypowiedzi, nie potrafi uktadaé i pisa¢ zdan

na zadany temat.

10. Z trudem i z pomoca dzieli wyrazy na sylaby.

11. Nie rozrdéznienia w zdaniach poznanych czesci mowy, rodzajow zdan.

12. Nie chce uczestniczy¢ w zabawach teatralnych.

Il. Edukacja matematyczna:

6
7
8.
9

Ma bardzo duze kiopoty z orientacja przestrzenng, rozrdéznianiem kierunkdw,
klasyfikowaniem przedmiotdw. Myli ksztatty figur geometrycznych, myli ich nazwy.

Mimo wielu powtdrzen i pomocy ze strony nauczyciela popetnia liczne btedy dotyczace
obliczenn w zakresie czterech dziatah w zakresie 30.

Nie pisze lub popetnia liczne btedy w zapisie i czytaniu liczb dwucyfrowych w zakresie 100.
Nie rozwigzuje prostych zadan tekstowych, nie potrafi zapisa¢ formuty matematycznej,
dokonac analizy.

Nie potrafi dodawaé i odejmowaé z przekroczeniem progu dziesigtkowego nawet
na konkretach.

Nie radzi sobie z obliczeniami pienieznymi.

Nie odczytuje petnych godzin na zegarze.

Nie postuguje sie miarkg w zakresie poznanych jednostek dtugosci.

Nie zna wszystkich nazw miesiecy w roku.

10. Nie wykorzystuje wiadomosci matematycznych w réznych sytuacjach praktycznych.

lll. Inne wazne umiejetnosci:
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1. Nie opanowuje tresci i melodii poznanych piosenek, niechetnie gra na instrumentach
perkusyjnych.

2. Ma trudnosci w postugiwaniu sie podstawowymi narzedziami i przyborami, mato sprawny.

3. Nie potrafi samodzielnie zorganizowa¢ warsztatu pracy, skoncentrowac sie na wykonywanej
pracy, wymaga ciggtej pomocy ze strony nauczyciela.

4. Nie przestrzega zasad kulturalnego zachowania w stosunku do dorostych i rowiesnikéw, nie

respektuje podstawowych wartosci etycznych.

Nie wywigzuje sie z obowigzkéw domowych, szkolnych.

Ma stabg orientacje w najblizszym srodowisku, w $wiecie roslin i zwierzat.

Nie dba o wtasne zdrowie, higiene osobistg.

Nie rozumie potrzeby dbania o srodowisko, oszczedzania wody, segregowania Smieci.

w ® N o U

Prace wykonuje niechetnie i niedbale.

10. Nie zna numerdéw telefondw alarmowych (997, 998, 999, 112).

11. Niechetnie uczestniczy w grach i zabawach, nie stosuje sie do przestrzegania przepiséw, nie
respektuje decyzji sedziego.

KLASA 111

Uczen nie otrzymuje promocji do klasy IV jezeli:

I. Edukacja polonistyczna:

1. Nie opanowat wiadomosci i umiejetnosci w zakresie czytania, pracy z tekstem literackim oraz
mowienia okreslonego w podstawie programowej, a braki te uniemozliwiajg mu dalsze
zdobywanie wiedzy z tego zakresu.

2. Nie potrafi przeczyta¢ poprawnie nowego tekstu, przygotowany tekst czyta z wieloma
btedami.

3. Nie rozumie tresci czytanego tekstu, nie potrafi wyszukaé w tekscie potrzebnych informacji.

4. Nie rozpoznaje podstawowych form uzytkowych: zyczenia, zaproszenie, zawiadomienie, list,
opis, notatka. Samodzielnie nie formutuje zadnej z tych form wypowiedzi.

5. Nie opanowat umiejetnosci uktadania zdan i krotkich tekstow.

6. Nie zna zasad poprawnej pisowni, pisze nieczytelnie z licznymi réznymi btedami, nie dba
0 poprawnos¢ gramatyczng i interpunkcyjng

7. Nie dostrzega rdznicy miedzy literg a gloska, nie dzieli wyrazéw na sylaby, nie oddziela
wyrazow w zdaniu i zdan w tekscie.

8. Popetnia w pisaniu btedy fonetyczne swiadczagce o niewyéwiczonej analizie i syntezie
stuchowej wyrazdw (znieksztatca brzmienie wyrazow).

9. Ma bardzo ubogie stownictwo, wypowiada sie niechetnie, odpowiada najczesciej jednym
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10.
11.

wyrazem.
Nie wyrdznia w tekscie poznanych i utrwalonych czesci mowy, rodzajow zdan.
Nie skupia uwagi na wypowiedziach nauczyciela i ucznidow, nie potrafi korzystaé

z przekazywanych informacji.

Il. Edukacja matematyczna

A

w 0 N o U

11.

12.

Nie potrafi przelicza¢ w przdd i w tyt w zakresie 100, nie potrafi zapisa¢ cyframi danej liczby.
Popetnia liczne btedy obliczajgc sumy i réznice w zakresie 100.

Myli znaki réznicowe przy poréwnywaniu dowolnych liczb (<, >, =).

Nie opanowat umiejetnosci dodawania i odejmowania w zakresie 100 z przekroczeniem
progu dziesigtkowego.

Nie zna tabliczki mnozenia nawet w zakresie 50.

Nie utozsamia dziatarh wzajemnie odwrotnych sprawdzajgc poprawnosé ich wykonania.

Nie potrafi samodzielnie rozwigzywac prostych (jednodziataniowych) zadan tekstowych.

Myli poznane figury geometryczne, nie potrafi obliczy¢ ich obwoddw.

Z pomocy nauczyciela wykonuje tatwe obliczenia pieniezne.

. Zna tylko niektére jednostki dtugosci i wagi, nie postuguje sie nimi w praktyce.

Nie potrafi poprawnie zapisywac dat, myli kolejnos¢ dni tygodnia i miesiecy. Nie zapisuje liczb
w systemie rzymskim (od | do XII).

Nie odczytuje wskazan termometru, zegara.

lll. Inne wazne umiejetnosci:

A A

9.

10.

Nie zna lub stale myli stowa poznanych piosenek.

Nie chce odtwarzaé prostych improwizacji ruchowych do muzyki.

Nie przejawia zainteresowania dzietami sztuki i zabytkami.

Ma ubogg wiedze na temat dziedzin dziatalnosci twdrczej cztowieka.

Prace wykonuje niechetnie i niedbale, nie wykazuje pomystowosci. Ma niechetny stosunek
do nauki.

Nie dba o porzadek w miejscu pracy, niechetnie sprzgta po sobie.

Nie przestrzega zasad kulturalnego zachowania w stosunku do dorostych i rdwiesnikéw.
Czesto tamie zasady bezpiecznego i zgodnego wspodtdziatania z innymi podczas zabaw, gier
i zajeé, nie stosuje sie do polecen nauczyciela.

Nie zna numerdw telefondéw alarmowych (997, 998, 999, 112).

Nie przyswoit prostych poje¢, ktére stuzg do orientacji w otaczajgcej rzeczywistosci i stanowig
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11.

12.

13.

14.

15.

podstawe dalszej nauki.

Ma stabg orientacje w najblizszym Srodowisku, w swiecie roslin i zwierzat zyjgcych w réznych
ekosystemach.

Nie zna zagrozen ze strony zwierzat, roslin, warunkéw atmosferycznych, skutkéw
niewtasciwego odzywiania sie.

Nie rozumie potrzeby dbania o zdrowie, srodowisko, oszczedzania wody, segregowania
Smieci.

Nie opanowat podstawowych umiejetnosci korzystania z komputera, samodzielnego
korzystania zwybranych programéw edukacyjnych. Nie zawsze Swiadomie korzysta
z Internetu.

Niechetnie uczestniczy w zajeciach ruchowych, ma duze problemy z wykonywaniem ¢wiczen

z przyborami i bez.
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Zatacznik nr 2

Imie i nazwisko wychowawcy klasy

WNIOSEK O NIEPROMOWANIE UCZNIA DO KLASY PROGRAMOWO WYZSZE)

Na podstawie art. 440 ust.2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz. U.

z 2021 p0z.1915, z 2022 poz.583), sktadam wniosek o niepromowanie ucznia:

uczennicy/ucznia klasy ............ Szkoty Podstawowej im. Jana Ostroroga w Ostrorogu do klasy

programowo wyzszej.

podpis wychowawcy klasy
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Zatacznik nr 3

OStrorog, «ooovveeeeeierivineeeeeee e

(adres zamieszkania)

WNIOSEK O NIEPROMOWANIE DZIECKA DO KLASY PROGRAMOWO WYZSZE)J

Na podstawie art. 440 ust.2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz. U.

z 2021 poz.1915, z 2022 poz.583), sktadam wniosek o niepromowanie dziecka:

uczennicy/ucznia klasy ............ Szkoty Podstawowej im. Jana Ostroroga w Ostrorogu do klasy

programowo wyzszej.

podpis rodzica/prawnego opiekuna
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Zatacznik nr 4

Imie i nazwisko wychowawcy klasy

OPINIA O NIEPROMOWANIU UCZNIA DO KLASY PROGRAMOWO WYZSZE)

Na podstawie art. 440 ust.2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz. U.

z 2021 poz.1915, z 2022 poz.583), wyrazam pozytywng/negatywna* opinie o niepromowaniu

MOJEJ/BO COTKI/SYNQ....cueieiteceietieeeteeeeetiee ettt e et ene e s eees UL ottt ee e vee e Jerererrereeens
W ettt ettt ees e ses e seseh et eex et eeaa e ees A e A A et e £e e e Ea e ees SR ek e b eE e b £ eeeen e AeR A SeR SR At Sh et e En £ een £ sen e et et et ettt eenere st
ZAM. coteteetee ettt ettt sttt et et eae sea e et et ae sea e £ et ek seR e e s et eRe s £t e ea et e R e Sen A eE e b eh e eesee b eh e A ser etk aesen sen st et aebenes
uczennicy/ucznia klasy ............ Szkoty Podstawowej im. Jana Ostroroga w Ostrorogu do klasy

programowo wyzszej.

podpis rodzica/prawnego opiekuna
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Zatacznik nr 5

(adres zamieszkania)

OPINIA O NIEPROMOWANIU DZIECKA DO KLASY PROGRAMOWO WYZSZEJ

Na podstawie art. 440 ust.2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2021

poz.1915, z 2022 poz.583), wyrazam pozytywng/negatywna* opinie o niepromowaniu mojej/go

COPKI/SYNA.c ettt ettt ettt b et s et e et s sen s O] TP
W ettt ees e ses e et eh et et et e ea e s eae et £ et £a e e Ea £t ees et eE e b et £ et e £e £t eeR R oA eheRet e b eEeen e eeR A eEeh et b ket ettt een e b e eneebe e
ZAIM. oottt ettt ettt ettt ettt st ae bt et et ees e eea e SesSae ek £ et £e et e En £ 4eh SR eEeR e b ebe et e Ee £t sen e sebeR e b eb et ettt een e s eae e
uczennicy/ucznia klasy ............ Szkoty Podstawowej im. Jana Ostroroga w Ostrorogu do klasy

programowo wyzsze;.

podpis wychowawcy klasy
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PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W SYTUACJACH ZAGROZENIA MLODZIEZY CYBERPRZEMOCA

Informacja o tym, ze w szkole miata miejsce cyberprzemoc, moze pochodzi¢ z réznych zrédet. Osobg
zgtaszajaca fakt przesladowania moze by¢ poszkodowany uczen, jego rodzice lub inni uczniowie —

swiadkowie zdarzenia, nauczyciele.

KROK 1. Jesli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel niebedacy wychowawca, powinien przekazaé

informacje wychowawcy klasy.
KROK 2. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem.

KROK 3. Wychowawca powiadamia rodzicéw o uzyskanej informacji i efekcie rozmowy z uczniem,

jesli uwaza, ze zachodzi taka potrzeba.

KROK 4. Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane. Nalezy
zanotowac date i czas otrzymania materiatu, tres¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy
(nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komérkowego itp.) lub adres strony www,
na ktérej pojawity sie szkodliwe tresci czy profil. Na etapie zabezpieczania dowoddw cyberprzemocy

i identyfikacji sprawcy warto korzystac¢ z pomocy nauczyciela informatyki.

KROK 5. Jezeli po rozmowie z uczniem i rodzicem wychowawca uzna, Ze istnieje taka potrzeba —

informuje o sytuacji pedagoga lub psychologa szkolnego oraz dyrektora szkoty.

KROK 6. Jesli dyrektor szkoty uzna, ze jest to wskazane — wychowawca wzywa do szkoty rodzicow
(prawnych opiekunow) ucznia (dotyczy to zaréwno sprawcy jak i ofiary). Wspdlnie z psychologiem
lub pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem, w ich obecnosci.

W rozmowie moze uczestniczy¢ dyrektor szkoty.

W przypadku potwierdzenia informacji (dotyczy sprawcy cyberprzemocy) uczen zostaje zobowigzany
do zaniechania negatywnego zachowania, a rodzice do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.
Wychowawca informuje ucznia o mozliwych konsekwencjach szkolnych, jesli uczen nie zaprzestanie
takiego zachowania. W przypadku ofiary cyberprzemocy zostaje podjeta wspdlna decyzja dalszego

postepowania.
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KROK 7. Ewentualne konsekwencje wobec ucznia wynikajgce z jego dotychczasowego postepowania
podejmuje dyrektor szkoty, po zapoznaniu sie z przebiegiem spotkania z uczniem i jego rodzicami

(jesli nie brat udziatu w spotkaniu).

KROK 8. W sytuacji gdy rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a informacje
o zachowaniu ucznia $wiadczagcym o demoralizacji sg wiarygodne, dyrektor szkoty pisemnie

powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.

KROK 9. Gdy szkota wykorzysta wszystkie opisane wyzej srodki oddziatywan wychowawczych,
a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny

lub policje.

KROK 10. Ofiara cyberprzemocy potrzebuje pomocy i emocjonalnego wsparcia ze strony dorostych.
Musi takze wiedzie¢, ze szkota podejmie odpowiednie kroki w celu rozwigzania problemu. Uczen
bedacy ofiarg cyberprzemocy powinien otrzymaé porade, jak ma sie zachowaé, aby zapewni¢ sobie

poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji przesladowania.

KROK 11. Po zakonczeniu interwencji warto monitorowac sytuacje ucznia sprawdzajac, czy nie sg

wobec niego podejmowane dalsze dziatania dot. przemocy, badz odwetu ze strony sprawcy.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W SYTUACJACH ZAGROZENIA MtODZIEZY DEMORALIZACJA | PRZESTEPCZOSCIA

I. UZYWANIE ALKOHOLU, SRODKOW ODURZAJACYCH, NIERZAD

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu lub innych srodkéw odurzajgcych,
uprawia nierzad badZ przejawia inne zachowania swiadczace o demoralizacji, nauczyciel powinien

podja¢ nastepujace kroki:

KROK 1. Przekazuje uzyskang informacje wychowawecy klasy, do ktdrej uczeszcza uczen.

KROK 2. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem.

KROK 3. Wychowawca powiadamia rodzicow o uzyskanej informacji i efekcie rozmowy z uczniem,
jesli uwaza, ze zachodzi taka potrzeba.

KROK 4. Jezeli po rozmowie z uczniem i rodzicem wychowawca uzna, ze istnieje taka potrzeba —
informuje o sytuacji pedagoga lub psychologa szkolnego oraz dyrektora szkoty.

KROK 5. Jesli dyrektor szkoty uzna, ze jest to wskazane — wychowawca wzywa do szkoty rodzicow
(prawnych opiekundéw) ucznia.

Wspdlnie z psychologiem lub pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz
uczniem, w ich obecnosci. W rozmowie moze uczestniczy¢ dyrektor szkoty. W przypadku
potwierdzenia informacji uczen zostaje zobowigzany do zaniechania negatywnego zachowania,
a rodzice do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. Psycholog lub pedagog szkolny moze
zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat w programie
terapeutycznym. Wychowawca informuje ucznia o mozliwych konsekwencjach szkolnych, jesli
uczen nie zaprzestanie takiego zachowania.

KROK 6. Ewentualne konsekwencje wobec ucznia wynikajgce z jego dotychczasowego
postepowania podejmuje dyrektor szkoty, po zapoznaniu sie z przebiegiem spotkania z uczniem
i jego rodzicami (jesli nie brat udziatu w spotkaniu).

KROK 7. W sytuacji gdy rodzice odmawiajg wspdtpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a informacje
o zachowaniu ucznia Swiadczagcym o demoralizacji s wiarygodne, dyrektor szkoty pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.

KROK 8. Gdy szkota wykorzysta wszystkie opisane wyzej srodki oddziatywan wychowawczych, a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéow, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny

lub policje.
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Il. UCZEN POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB SRODKOW ODURZAJACYCH NA TERENIE SZKOLY

W przypadku nie budzacych watpliwosci objawéw ucznia wskazujgcych na to, ze znajduje sie on
pod wptywem alkoholu lub narkotykéw nauczyciel powinien natychmiast powiadomi¢ o tej
sytuacji dyrektora szkoty, ktéry podejmuje decyzje o tym, czy wezwaé do szkoty pogotowie

ratunkowe i policje.

W przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty przebywa uczen bedacy pod wptywem

alkoholu, narkotykéw lub innych srodkéw odurzajacych, powinien podjaé nastepujace kroki:

KROK 1. Powiadomi¢ o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy, do ktérej uczeszcza uczen. Pod
nieobecnosé wychowawcy nauczyciel powiadamia wychowawce wspomagajgcego.

KROK 2. Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia.

KROK 3. Jesli nauczyciel (lub powiadomiony wychowawca) uzna, ze wymaga tego stan zdrowia
ucznia, powiadamia pielegniarke szkolna.

KROK 4. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego (moze poleci¢ innemu uczniowi poproszenie o przyjscie do danej sali
pielegniarki, pedagoga lub psychologa szkolnego).

KROK 5. Pielegniarka szkolna lub dyrektor szkoty wzywa lekarza w celu sprawdzenia stanu
trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;.

KROK 6. W tym czasie wychowawca zawiadamia o sytuacji rodzicéw ucznia.

KROK 7. Lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty
(lub osobg zastepujaca dyrektora pod jego nieobecnosc) podejmuje decyzje o przewiezieniu ucznia
do placédwki stuzby zdrowia, pozostawieniu go w szkole, przekazaniu rodzicom lub przekazaniu
do dyspozycji funkcjonariuszy policji.

KROK 8. Konsekwencje zgodne z obowigzujgca hierarchig kar wobec ucznia podejmuje dyrektor
szkoty.

KROK 9. Natychmiastowe powiadomienie policji jest konieczne w sytuacji, gdy:

e rodzice ucznia nie chcg go odebrac lub sami sg w stanie nietrzezwym,
e uczen zachowuje sie agresywnie i stanowi zagrozenie bezpieczenstwa,
e zachowuje sie w sposbb gorszacy i nie reaguje na upomnienia.
KROK 10. Jesli taka sytuacja dotyczaca danego ucznia wystgpita po raz kolejny — dyrektor szkoty

powiadamia policje (bez wzgledu na wczesniej wymienione w procedurze czynnosci).
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KROK 11. W przypadku gdy uczen po raz pierwszy znalazt sie w takiej sytuacji, mozna spisaé
z uczniami rodzicem kontrakt okreslajgcy obowigzki rodzica i ucznia, zobowigza¢ ucznia do udziatu
w serii zaje¢ profilaktycznych z pedagogiem, powiadomi¢ rodzica, gdzie mozna szuka¢ pomocy,

oferowac materiaty edukacyjne.

lll. ZNALEZIENIE NARKOTYKU NA TERENIE SZKOtY

W przypadku gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje przypominajacg wygladem

narkotyk, powinien podjg¢ nastepujgce kroki:

KROK 1. Nauczyciel zabezpiecza substancje przed dostepem do niej oséb niepowotanych
oraz zniszczeniem.

KROK 2. Powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty. Do czasu przyjazdu policji prébuje (o ile to jest
mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

KROK 3. Dyrektor powiadamia policje.

KROK 4. Dyrektor z nauczycielem podejmujg prébe ustalenia, do kogo nalezy podejrzana
substancja.

KROK 5. Po przyjezdzie policji dyrektor przekazuje zabezpieczong substancje oraz informacje

dotyczacg szczegbdtéw zdarzenia.

IV. PODEJRZENIE POSIADANIA NARKOTYKU

W przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajgca

narkotyk, powinien podjgé¢ nastepujgce kroki:

KROK 1. Nauczyciel prosi o podejrzang substancje, jesli potrafi rozpoznac¢ narkotyk.

KROK 2. Nauczyciel prosi wychowawce ucznia oraz psychologa lub pedagoga szkolnego
(za posrednictwem innego nauczyciela lub ucznia).

KROK 3. Pedagog/psycholog prosi o mozliwos¢ obejrzenia podejrzanej substanciji.

KROK 4. Jezeli uczen na to zezwala — pedagog/psycholog potwierdza podejrzenia lub je odrzuca
(jesli ma takie uprawnienia i zadnych watpliwosci w ocenie substancji). Jesli nie ma pewnosci —
zawiadamia dyrektora szkoty.

KROK 5. Jesli uczen nie udostepnia substancji do obejrzenia (zaden pracownik szkoty, nawet
dyrektor, nie ma prawa do przeszukania rzeczy ucznia) — nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty.
KROK 6. W obydwu opisanych sytuacjach powiadomiony o sprawie dyrektor szkoty wzywa policje.
KROK 7. Wychowawca klasy informuje o sytuacji rodzicow/prawnych opiekundw.

KROK 8. Ewentualne konsekwencje wobec ucznia podejmuje dyrektor szkoty.
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V. KRADZIEZ

W przypadku podejrzenia o kradziez nauczyciel zobowigzany jest podja¢ nastepujace kroki:

KROK 1. Nauczyciel prosi wychowawce ucznia oraz psychologa lub pedagoga szkolnego
(za posrednictwem innego nauczyciela lub ucznia).

KROK 2. Nauczyciel w obecnosci wychowawcy lub psychologa/pedagoga szkolnego zada, aby uczen
pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni we witasnej odziezy, ewentualnie innych
przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwanym przedmiotem (zaden
pracownik szkoty, nawet dyrektor, nie ma prawa do przeszukania rzeczy ucznia).

KROK 3. Jezeli uczenn odda wychowawcy poszukiwane przedmioty, wracajg one do wtasciciela,
a sprawca kradziezy ponosi kare zgodng z obowigzujgcg hierarchig kar.

KROK 4. Jezeli uczen zwréci ukradzione przedmioty, ale okazg sie one zniszczone lub z innego
powodu nie mogg wrdéci¢ do wtasciciela, sprawca kradziezy musi je odkupié.

KROK 5. Jesli uczen odmawia pokazania zawartosci torby szkolnej, plecaka, szafki czy kieszeni,
nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty, ktory moze wezwac policje.

KROK 6. Wychowawca powiadamia o sytuacji rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

VI. CZYN KARALNY LUB PRZESTEPSTWO

W przypadku dokonania czynu karalnego lub przestepstwa przez ucznia nauczyciel zobowigzany jest

podja¢ nastepujace kroki:
KROK 1. Powiadamia dyrektora szkoty o zdarzeniu.

KROK 2. Ustala okolicznosci czynu i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia, z pomoca pedagoga

lub psychologa szkolnego.

KROK 3. Zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzace z przestepstwa

i przekazuje je policji.

KROK 4. Jesli sprawca jest znany i jest na terenie szkoty — nauczyciel przekazuje go dyrektorowi
szkoty.

KROK 5. Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia —sprawcy.
KROK 6. Dyrektor szkoty powiadamia policje, jesli przestepstwo jest powazne (wigze sie z rozbojem,

uszkodzeniem ciata).
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Uwaga: W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat,
nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia przestepstwa przez ucznia,
ktory ukonczyt 17. rok zycia, prokuratora lub policje (art. 4 ustawy z 26 pazdziernika 1982 r.
o postepowaniu w sprawach nieletnich — Dz. U z 2018 poz. 969; art. 304 ustawy z 6 czerwca 1997 r.

— Kodeks postepowania karnego - t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 534, 1023, 2447, z 2022 r. poz. 655.).

STANDARDY OCHRONY MALOLETNICH

POLITYKA ORAZ PROCEDURA OCHRONY DZIECI PRZED KRZYWDZENIEM

Preambuta, czyli wstep do dokumentu
Naczelng zasadg wszystkich dziatan podejmowanych przez personel szkoty jest dziatanie dla dobra
dzieci i mtodziezy i w jego najlepszym interesie. Cztonkowie personelu szkoty traktujg uczniéw
z szacunkiem oraz uwzgledniajg jego potrzeby. Niedopuszczalne jest stosowanie przez cztonkéw
personelu wobec ucznia przemocy w jakiejkolwiek formie. Personel szkoty, realizujac te cele, dziata
w ramach obowigzujgcego prawa, przepisdw wewnetrznych szkoty oraz swoich kompetencji. Chcemy
tworzy¢ szkote przyjazng uczniom, tolerancyjng i nowoczesng . Razem kazdego dnia budujemy

wzajemny szacunek, zaufanie i atmosfere wspodtpracy.

Podstawy prawne Polityki ochrony dzieci

Podstawy prawne:

* Konwencja o prawach dziecka przyjeta przez Zgromadzenie Ogdlne Naroddw Zjednoczonych dnia
20 listopada 1989 r. (Dz. U. z 1991r. Nr 120, poz. 526 z pdzn. zm.)

¢ Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz. U. Nr 78, poz. 483 z pdzn. zm.)

¢ Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1359)

e Ustawa z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie ustawy - Kodeks rodzinny i opiekunczy oraz niektdrych
innych ustaw (Dz. U. poz. 1606).

¢ Ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym
(t.j. Dz. U.z 2023 r. poz. 31 z pdzn. zm.)

e Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy domowej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
1249).

e Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1138 z pdzn. zm.).

e Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1375 z

pdin. zm.).
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e Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 z pdzn. zm.) -art. 23
i 24

e Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1550 z

pdin. zm.).

Stowniczek pojeé/objasnienie terminéw uzywanych w dokumencie Polityka ochrony dzieci

§1.

1. Personelem lub cztonkiem personelu jest osoba zatrudniona na podstawie umowy o prace, umowy
cywilnoprawnej a takze wolontariusz i stazysta.

2. Dzieckiem jest kazda osoba do ukonczenia 18. roku zycia.

3. Opiekunem dziecka jest osoba uprawniona do reprezentacji dziecka, w szczegdlnosci jego rodzic
lub opiekun prawny. W mysl niniejszego dokumentu opiekunem jest rowniez rodzic zastepczy.

4. Zgoda rodzica dziecka oznacza zgode co najmniej jednego z rodzicdw dziecka. Jednak w przypadku
braku porozumienia miedzy rodzicami dziecka nalezy poinformowac rodzicow o koniecznosci
rozstrzygniecia sprawy przez sad rodzinny.

5. Przez krzywdzenie dziecka nalezy rozumieé popetnienie czynu zabronionego lub czynu karalnego
na szkode dziecka przez jakgkolwiek osobe, w tym cztonka personelu placédwki, lub zagrozenie dobra
dziecka, w tym jego zaniedbywanie.

6. Osoba odpowiedzialna za internet to wyznaczony przez dyrekcje szkoty cztonek personelu,
sprawujacy nadzor nad korzystaniem z internetu przez ucznidw na terenie placowki oraz nad
bezpieczenstwem uczniéw w internecie.

7. Osoba odpowiedzialna za Polityke ochrony dzieci przed krzywdzeniem to wyznaczony przez
dyrekcje szkoty cztonek personelu sprawujacy nadzér nad realizacjg Polityki ochrony dzieci przed
krzywdzeniem w placowce.

8. Dane osobowe dziecka to wszelkie informacje umozliwiajgce identyfikacje dziecka.

Rozpoznawanie i reagowanie na czynniki ryzyka krzywdzenia dzieci

§2.

1. Personel szkoty posiada wiedze i w ramach wykonywanych obowigzkéw zwraca uwage na czynniki

ryzyka krzywdzenia dzieci.
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2. W przypadku zidentyfikowania czynnikow ryzyka cztonkowie personelu szkoty podejmujg rozmowe
z rodzicami, przekazujac informacje na temat dostepnej oferty wsparcia i motywujac ich do szukania
dla siebie pomocy.

3. Personel monitoruje sytuacje i dobrostan ucznia.

Zasady rekrutacji personelu
(pracownikéw/wspoétpracownikéw/wolontariuszy/stazystow/praktykantéow)

§3.

Rekrutacja cztonkéw personelu szkoty odbywa sie zgodnie z zasadami bezpiecznej rekrutacji
personelu. Zgodnie z obowigzujgca podstawg prawna.

Podstawy prawne:

e Ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym
(t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 152).

e Ustawa z dnia 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1709)
(zatacznik nr 1).

Zasady bezpiecznych relacji pomiedzy personelem
(pracownikami/wspétpracownikami/wolontariuszami/stazystami/praktykantami)
placowki a dziecmi

§ 4.

Personel zna i stosuje zasady bezpiecznych relacji personel-uczen ustalone w szkole. Zgodnie
z obowigzujagcym  przepisami prawa oSwiatowego oraz przepisami  wewnetrznymi

szkoty (zatacznik nr 2).

Procedury interwencji w przypadku podejrzenia krzywdzenia dziecka

§ 5.

W przypadku powziecia przez cztonka personelu szkoty podejrzenia, ze uczen jest krzywdzony, ma on
obowigzek sporzadzenia notatki stuzbowej i przekazania uzyskanej informacji (do wyboru)

wychowawcy/pedagogowi/psychologowi/dyrekcji szkoty.
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§6.

1. Pedagog/psycholog wzywa opiekundw ucznia, ktérego krzywdzenie podejrzewa, oraz informuje ich
o podejrzeniu.

2. Pedagog/psycholog powinien sporzadzi¢ opis sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia na podstawie
rozmoOw z uczniem, nauczycielami, wychowawcg i rodzicami, oraz plan pomocy dziecku.

3. Plan pomocy dziecku powinien zawiera¢ wskazania dotyczace:

a. podjecia przez szkote dziatan w celu zapewnienia uczniowi bezpieczenstwa, w tym zgtoszenie
podejrzenia krzywdzenia do odpowiedniej placéwki;

b. wsparcia, jakie placéwka zaoferuje uczniowi;

c. skierowania ucznia do specjalistycznej placdwki pomocy dziecku, jezeli istnieje taka potrzeba.

§7.

1. W przypadkach bardziej skomplikowanych (dotyczacych wykorzystywania seksualnego oraz
znecania sie fizycznego i psychicznego o duzym nasileniu) dyrekcja szkoty powotuje zespédt
interwencyjny, w sktad ktorego mogag wejsé: pedagog/psycholog, wychowawca dziecka, dyrekcja
szkoty, inni cztonkowie personelu majacy wiedze o krzywdzeniu dziecka lub o dziecku (dalej okreslani
jako: zespdt interwencyjny).

2. Zespdt interwencyjny sporzadza plan pomocy dziecku, na podstawie opisu sporzgdzonego przez
pedagoga/psychologa oraz innych, uzyskanych przez cztonkdéw zespotu, informacji.

W przypadku gdy podejrzenie krzywdzenia zgtosili opiekunowie dziecka, powotanie zespotu jest
obligatoryjne. Zespdt interwencyjny wzywa opiekundw dziecka na spotkanie wyjasniajgce, podczas
ktorego moze zaproponowac opiekunom zdiagnozowanie zgtaszanego podejrzenia w zewnetrznej,

bezstronnej instytucji. Ze spotkania sporzadza sie protokét.

§8.

1. Plan pomocy dziecku jest przedstawiany przez pedagoga/psychologa opiekunom z zaleceniem
wspotpracy przy jego realizacji.

2. Pedagog/psycholog informuje opiekundw o obowigzku placowki zgtoszenia podejrzenia
krzywdzenia dziecka do odpowiedniej instytucji (prokuratura/policja lub sad rodzinny, osrodek
pomocy spotecznej badZz przewodniczacy zespotu interdyscyplinarnego — procedura , Niebieskie
Karty” — w zaleznosci od zdiagnozowanego typu krzywdzenia i skorelowanej z nim interwencji).

3. Po poinformowaniu opiekundw przez pedagoga/psychologa — zgodnie z punktem poprzedzajgcym

— kierownictwo placéwki sktada zawiadomienie o podejrzeniu przestepstwa do prokuratury/policji
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lub wniosek o wglad w sytuacje rodziny do sgdu rejonowego, wydziatu rodzinnego i nieletnich,
osrodka pomocy spotecznej lub przesyta formularz , Niebieska Karta — A” do przewodniczgcego
zespotu interdyscyplinarnego.

4. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencjach instytucji wskazanych w punkcie poprzedzajacym.
5. W przypadku gdy podejrzenie krzywdzenia zgtosili opiekunowie dziecka, a podejrzenie to nie

zostato potwierdzone, nalezy o tym fakcie poinformowac opiekundw dziecka na pismie.

§9.

1. Z przebiegu interwencji sporzadza sie karte interwencji. Karte zatgcza sie do akt osobowych ucznia.
2. Caty personel placéwki i inne osoby, ktére w zwigzku z wykonywaniem obowigzkdéw stuzbowych
podjety informacje o krzywdzeniu ucznia lub informacje z tym zwigzane, sg zobowigzane do
zachowania tych informacji w tajemnicy, wytaczajac informacje przekazywane uprawnionym

instytucjom w ramach dziatan interwencyjnych.

Zasady ochrony danych osobowych oraz wizerunku dzieci w placowce

§ 10.

1. Szkota zapewnia najwyzsze standardy ochrony danych osobowych dzieci zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.
2. Szkota, uznajgc prawo dziecka do prywatnosci i ochrony doébr osobistych, zapewnia ochrone
wizerunku dziecka.

3. Wytyczne dotyczgce zasad publikacji wizerunku dziecka stanowig odrebne przepisy.

§11.

1. Personelowi szkoty nie wolno umozliwia¢ przedstawicielom medidw utrwalania wizerunku
ucznia(filmowanie, fotografowanie, nagrywanie gtosu dziecka) na terenie szkoty bez pisemnej zgody
rodzica lub opiekuna prawnego dziecka.

2. W celu uzyskania zgody, o ktérej mowa powyzej, cztonek personelu szkoty moze skontaktowac sie
z opiekunem wucznia i ustali¢ procedure uzyskania zgody. Niedopuszczalne jest podanie
przedstawicielowi mediéw danych kontaktowych do opiekuna ucznia— bez wiedzy i zgody tego

opiekuna.
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3. Jezeli wizerunek ucznia stanowi jedynie szczegot catosci, takiej jak: zgromadzenie, krajobraz,
publiczna impreza, zgoda rodzica lub opiekuna prawnego na utrwalanie wizerunku dziecka nie jest

wymagana.

§12.

1. Upublicznienie przez personel szkoty wizerunku ucznia utrwalonego w jakiejkolwiek formie

(fotografia, nagranie audio-wideo) wymaga pisemnej zgody rodzica lub opiekuna prawnego ucznia.

Zasady bezpiecznego korzystania z internetu i mediéw elektronicznych

§13.

1. Szkota, zapewniajgc uczniom dostep do internetu, jest zobowigzana podejmowaé dziatania
zabezpieczajgce ucznidéw przed dostepem do tresci, ktére mogg stanowi¢ zagrozenie dla ich
prawidtowego rozwoju; w szczegdlnosci nalezy zainstalowac¢ i aktualizowaé oprogramowanie
zabezpieczajace.

2. Na terenie szkoty dostep ucznia do internetu mozliwy jest:

a. pod nadzorem cztonka personelu placéwki na zajeciach komputerowych;

b. bez nadzoru cztonka personelu — na przeznaczonych do tego komputerach, znajdujgcych sie na
terenie szkoty (dostep swobodny);

3. W przypadku dostepu realizowanego pod nadzorem cztonka personelu placowki, ma on obowigzek
informowania ucznidow o zasadach bezpiecznego korzystania z internetu. Personel szkoty czuwa takze
nad bezpieczenstwem korzystania z internetu przez ucznidow podczas lekcji.

4. W miare mozliwosci osoba odpowiedzialna za internet przeprowadza z uczniami cykliczne
szkolenia dotyczace bezpiecznego korzystania z internetu.

5. Szkota zapewnia staty dostep do materiatéw edukacyjnych, dotyczacych bezpiecznego korzystania

z internetu przy komputerach, z ktérych mozliwy jest dostep swobodny.

§14.

1. Osoba odpowiedzialna za internet zapewnia, aby sie¢ internetowa placéwki byta zabezpieczona
przed niebezpiecznymi  tresciami, instalujgc i aktualizujgc odpowiednie, nowoczesne

oprogramowanie.
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2. Wymienione w ust. 1. oprogramowanie jest aktualizowane przez wyznaczonego cztonka personelu
w miare potrzeb, przynajmniej raz w miesigcu.

3. Wyznaczony cztonek personel organizacji przynajmniej raz w miesigcu sprawdza, czy na
komputerach ze swobodnym dostepem, podtgczonych do internetu nie znajdujg sie niebezpieczne
tresci. W przypadku znalezienia niebezpiecznych tresci, wyznaczony cztonek personelu stara sie
ustalié, kto korzystat z komputera w czasie ich wprowadzenia.

4. Informacje o dziecku, ktdre korzystato z komputera w czasie wprowadzenia niebezpiecznych tresci,
wyznaczony cztonek personelu przekazuje kierownictwu placowki, ktdre aranzuje dla dziecka
rozmowe z psychologiem lub pedagogiem.

5. Pedagog/psycholog przeprowadza z dzieckiem, o ktérym mowa w punktach poprzedzajgcych,
rozmowe na temat bezpieczeistwa w internecie.

6. Jezeli w wyniku przeprowadzonej rozmowy pedagog/psycholog uzyska informacje, ze uczen jest
krzywdzony, podejmuje dziatania opisane w rozdziale dotyczgcym procedur interwencji w przypadku

podejrzenia krzywdzenia dziecka (zatacznik nr 3).

Monitoring

§15.

1. Dyrekcja szkoty wyznacza pedagoga szkolnego jako osobe odpowiedzialng za Polityke ochrony
uczniow w placéwce.

2. Osoba, o ktérej mowa w punkcie poprzedzajgcym, jest odpowiedzialna za monitorowanie realizacji
Polityki, za reagowanie na sygnaty naruszenia Polityki oraz za proponowanie zmian w Polityce.

3. Osoba, o ktérej mowa w pkt. 1 niniejszego paragrafu, przeprowadza wsrdd personelu placowki, raz
na 12 miesiecy, ankiete monitorujgcg poziom realizacji Polityki.

4. W ankiecie cztonkowie szkoty moga proponowac zmiany Polityki oraz wskazywac naruszenia
Polityki w szkole.

5. Osoba, o ktérej mowa w pkt. 1 niniejszego paragrafu, dokonuje opracowania wypetnionych przez
personel szkoty ankiet. Sporzadza na tej podstawie raport z monitoringu, ktéry nastepnie przekazuje
dyrekcji szkoty.

6. Dyrekcja szkoty wprowadza do Polityki niezbedne zmiany i ogtasza personelowi szkoty nowe

brzmienie Polityki.

Przepisy koricowe

§ 16.

1. Polityka wchodzi w zycie z dniem jej ogtoszenia.
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2. Ogtoszenie nastepuje w sposéb dostepny dla personelu szkoty.

Zatacznik nr 1

Zasady bezpiecznej rekrutacji personelu

1. Poznaj dane kandydata/kandydatki, ktére pozwolg Ci jak najlepiej pozna¢ jego/jej kwalifikacje,
w tym stosunek do wartosci podzielanych przez placéwke, takich jak ochrona praw dzieci i szacunek
do ich godnosci.

Szkota musi zadbaé, aby osoby przez nig zatrudnione (w tym osoby pracujgce na podstawie umowy
zlecenie, stazysci, praktykanci oraz wolontariusze) posiadaty odpowiednie kwalifikacje do pracy
z dzie¢mi i mtodziezg oraz byty dla nich bezpieczne. Aby sprawdzi¢ powyzsze, w tym stosunek osoby
zatrudnianej do dzieci i podzielania wartosci zwigzanych z szacunkiem wobec nich oraz
przestrzegania ich praw, placéwka moze 7gdac¢ danych (w tym dokumentow) dotyczacych:

a. wyksztatcenia,

b. kwalifikacji zawodowych,

c. przebiegu dotychczasowego zatrudnienia kandydata/kandydatki.

W kazdym przypadku placdwka musi posiadaé dane pozwalajace zidentyfikowa¢ osobe przez nig
zatrudniong, niezaleznie od podstawy zatrudnienia. Placdwka powinna zatem znac:

a. imie (imiona) i nazwisko,

b. date urodzenia,

c. dane kontaktowe osoby zatrudnianej.

2. Popros$ kandydata/kandydatke o referencje z poprzednich miejsc zatrudnienia.

Placbwka moze prosi¢ kandydata/kandydatke o przedstawienie referencji od poprzedniego
pracodawcy lub o podanie kontaktu do osoby, ktéra takie referencje moze wystawi¢. Podstawa
dostarczenia referencji lub kontaktu do bylych pracodawcéw jest zgoda kandydata/kandydatki.
Niepodanie takich danych w sSwietle obowigzujgcych przepiséw nie powinno rodzi¢ dla tej osoby
negatywnych konsekwencji w postaci np. odmowy zatrudnienia wytgcznie w oparciu o te podstawe.
Placowka nie moze samodzielnie prowadzi¢ tzw. screeningu oséb ubiegajacych sie o prace, gdyz
ograniczajg jg w tym zakresie przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych oraz

Kodeksu pracy.
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3. Pobierz dane osobowe kandydata/kandydatki, w tym dane potrzebne do sprawdzenia jego/jej
danych w Rejestrze Sprawcdow Przestepstw na Tle Seksualnym.

Przed dopuszczeniem osoby zatrudnianej do wykonywania obowigzkéw zwigzanych z opieka nad
matoletnimi placdwka jest zobowigzana sprawdzi¢ osobe zatrudniang w Rejestrze Sprawcoéw
Przestepstw na Tle Seksualnym — rejestr z dostepem ograniczonym oraz Rejestr oséb w stosunku do
ktorych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich
ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie w Rejestrze. Rejestr dostepny jest na stronie:
rps.ms.gov.pl. By méc uzyska¢ informacje z rejestru z dostepem ograniczonym, konieczne jest
uprzednie zatozenie profilu placéwki.

Aby sprawdzi¢ osobe w Rejestrze organizacja potrzebuje nastepujacych  danych
kandydata/kandydatki:

a. imie i nazwisko,

b. data urodzenia,

c. pesel,

d. nazwisko rodowe,

e. imie ojca,

f. imie matki.

Wydruk z Rejestru nalezy przechowywaé¢ w aktach osobowych pracownika lub analogicznej

dokumentacji dotyczgcej wolontariusza/osoby zatrudnionej w oparciu o umowe cywilnoprawna.

4. Pobierz od kandydata/kandydatki informacje z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci w
zakresie przestepstw okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207
Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023
r. poz. 172 oraz z 2022 r. poz. 2600), lub za odpowiadajgce tym przestepstwom czyny zabronione

okreslone w przepisach prawa obcego.

5. Jezeli osoba posiada obywatelstwo inne niz polskie wéwczas powinna przedtozyé Ci rédwniez
informacje z rejestru karnego panstwa obywatelstwa uzyskiwang do celdw dziatalnosci zawodowej
lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z dzieémi, badZ informacje z rejestru karnego, jezeli

prawo tego panstwa nie przewiduje wydawania informacji dla w/w celow

6. Pobierz od kandydata/kandydatki oswiadczenie o panstwie/ach zamieszkiwania w ciggu ostatnich
20 lat, innych niz Rzeczypospolita Polska i panstwo obywatelstwa, ztozone pod rygorem

odpowiedzialnosci karnej.
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7. Jezeli prawo panstwa, z ktérego ma by¢ przedtozona informacja o niekaralnosci nie przewiduje
wydawania takiej informacji lub nie prowadzi rejestru karnego, wéwczas kandydat/kandydatka
sktada pod rygorem odpowiedzialnosci karnej oswiadczenie o tym fakcie wraz z o$wiadczeniem, ze
nie byta prawomocnie skazana w tym panstwie za czyny zabronione odpowiadajgce przestepstwom
okreslonym w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w
ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii oraz nie wydano wobec niej innego
orzeczenia, w ktérym stwierdzono, iz dopuscita sie takich czynéw zabronionych, oraz ze nie ma
obowigzku wynikajgcego z orzeczenia sgdu, innego uprawnionego organu lub ustawy, stosowania sie
do zakazu zajmowania wszelkich lub okreslonych stanowisk, wykonywania wszelkich lub okreslonych
zawoddéw albo dziatalnosci, zwigzanych z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem,
Swiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub realizacjg

innych zainteresowan przez matoletnich, lub z opiekg nad nimi.

8. Pod oswiadczeniami sktadanymi pod rygorem odpowiedzialnosci karnej sktada sie o$wiadczenie o
nastepujgcej tresci: Jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia. Oswiadczenie to zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie

fatszywego oswiadczenia.

9. Gdy pozwalajg na to przepisy prawa, placéwka jest zobowigzana do domagania sie od osoby
zatrudnianej zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego. Zaswiadczenia z KRK mozna domagac sie
wytacznie w przypadkach, gdy przepisy prawa wprost wskazujg, ze pracownikow w zawodach lub na
danych stanowiskach obowigzuje wymadg niekaralnosci. Wymodg niekaralnosci obowigzuje m.in.
nauczycieli, w tym nauczycieli oraz opiekunéw zatrudnionych w placéwkach publicznych oraz

niepublicznych oraz kierownika i wychowawce wypoczynku dzieci.

10. W przypadku niemozliwosci przedstawienia zaswiadczenia popros$ kandydata/kandydatke o
ztozenie oswiadczenia o niekaralnosci oraz o braku toczgcych sie wobec niego/niej postepowan
przygotowawczych, sgdowych i dyscyplinarnych za przestepstwa i inne czyny popetnione przeciwko
dzieciom. Odmowa ztozenia takiego oswiadczenia nie moze rodzi¢ dla kandydata/kandydatki zadnych
negatywnych konsekwencji, w tym by¢ wytgczng podstawg odmowy zatrudnienia. Ponizej znajdziesz

przyktadowy formularz takiego oswiadczenia.

46



REGULAMIN
SZKOtY PODSTAWOWEJ IM. JANA OSTROROGA W OSTROROGU

OSWIADCZENIE O NIEKARALNOSCI

miejsce i data

1 PPN
NEPESEL o JNE PASZPOITU vttt
o$wiadczam, ze w panstwie .................... nNie jest prowadzony rejestr karny/ nie wydaje sie

informacji z rejestru karnego. Oswiadczam, ze nie bytam/em prawomocnie skazana/y w panstwie
.................... za czyny zabronione odpowiadajgce przestepstwom okreslonym w rozdziale XIX i XXV
Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeciwdziataniu narkomanii oraz nie wydano wobec mnie innego orzeczenia, w ktérym
stwierdzono, iz dopuscitam/em sie takich czynéw zabronionych, oraz ze nie natozono na mnie
obowigzku wynikajacego z orzeczenia sgdu, innego uprawnionego organu lub ustawy, stosowania sie
do zakazu zajmowania wszelkich lub okreslonych stanowisk, wykonywania wszelkich lub okreslonych
zawoddéw albo dziatalnosci, zwigzanych z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem,
Swiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub realizacjg

innych zainteresowan przez matoletnich, lub z opiekg nad nimi.

Jestem Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.
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OSWIADCZENIE O KRAJACH ZAMIESZKANIA

Oswiadczam, ze w okresie ostatnich 20 lat zamieszkatem/am w nastepujgcych panstwach, innych niz

Rzeczypospolita Polska i panstwo obywatelstwa:

Oraz jednoczesnie przedktadam informacje z rejestrow karnych tych panstw uzyskiwang do celdw
dziatalnosci zawodowe] lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z dzie¢mi/ informacje z rejestrow

karnych.

Jestem Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.
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Zatacznik nr 2

Zasady bezpiecznych relacji personelu z dzie¢mi

Naczelng zasadg wszystkich czynnosci podejmowanych przez personel jest dziatanie dla dobra ucznia
i w jego najlepszym interesie. Personel traktuje ucznia z szacunkiem oraz uwzglednia jego godnosé
i potrzeby. Niedopuszczalne jest stosowanie przemocy wobec dziecka w jakiejkolwiek formie.
Personel realizujagc te cele dziata w ramach obowigzujgcego prawa, przepisdOw wewnetrznych
instytucji oraz swoich kompetencji. Zasady bezpiecznych relacji personelu z dzie¢mi obowigzuja
wszystkich pracownikéw, stazystdw i wolontariuszy. Znajomos$¢ i zaakceptowanie zasad s3

potwierdzone podpisaniem oswiadczenia.

Relacje personelu z dzie¢mi

Jeste$ zobowigzany/a do utrzymywania profesjonalnej relacji z dzie¢mi i kazdorazowego rozwazenia,
czy Twoja reakcja, komunikat bgdZ dziatanie wobec dziecka sg adekwatne do sytuacji, bezpieczne,
uzasadnione i sprawiedliwe wobec innych dzieci. Dziataj w sposéb otwarty i przejrzysty dla innych,

aby zminimalizowad ryzyko btednej interpretacji Twojego zachowania.

Komunikacja z dzie¢mi

1. W komunikacji z dzieémi zachowuj cierpliwo$¢ i szacunek.

2. Stuchaj uwaznie dzieci i udzielaj im odpowiedzi adekwatnych do ich wieku i danej sytuacji.

3. Nie wolno Ci zawstydzaé, upokarza¢, lekcewazy¢ i obrazaé dziecka. Nie wolno Ci krzycze¢ na
dziecko w sytuacji innej niz wynikajgca z bezpieczenstwa dziecka lub innych dzieci.

4. Nie wolno Ci ujawnia¢ informacji wrazliwych dotyczacych dziecka wobec osdb nieuprawnionych,
w tym wobec innych dzieci. Obejmuje to wizerunek dziecka, informacje o jego/jej sytuacji rodzinnej,
ekonomicznej, medycznej, opiekunczej i prawne;j.

5. Podejmujgc decyzje dotyczace dziecka, poinformuj je o tym i staraj sie bra¢ pod uwage jego
oczekiwania.

6. Szanuj prawo dziecka do prywatnosci. Jesli konieczne jest odstgpienie od zasady poufnosci, aby

chroni¢ dziecko, wyjasnij mu to najszybciej jak to mozliwe.
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7. Nie wolno Ci zachowywac sie w obecnosci dzieci w sposdb niestosowny. Obejmuje to uzywanie
wulgarnych stéw, gestéw i zartdow, czynienie obrazliwych uwag, nawigzywanie w wypowiedziach do
aktywnosci badz atrakcyjnosci seksualnej oraz wykorzystywanie wobec dziecka relacji wtadzy lub
przewagi fizycznej (zastraszanie, przymuszanie, grozby).

8. Zapewnij dzieci, ze jesli czujg sie niekomfortowo w jakiejs$ sytuacji, wobec konkretnego zachowania
czy stéw, mogg o tym powiedzie¢ Tobie lub wskazanej osobie (w zaleznosci od procedur interwencji,

jakie przyjeta instytucja) i mogg oczekiwac odpowiedniej reakcji i/lub pomocy.

Dziatania z dzieé¢mi

1. Doceniaj i szanuj wktad dzieci w podejmowane dziatania, aktywnie je angazuj i traktuj réwno bez
wzgledu na ich pte¢, orientacje seksualng, sprawnos¢/niepetnosprawnosc, status spoteczny, etniczny,
kulturowy, religijny i Swiatopoglad.

2. Unikaj faworyzowania dzieci.

3. Nie wolno Ci nawigzywa¢ z dzieckiem jakichkolwiek relacji romantycznych lub seksualnych ani
sktada¢ mu propozycji o nieodpowiednim charakterze. Obejmuje to takze seksualne komentarze,
zarty, gesty oraz udostepnianie dzieciom tresci erotycznych i pornograficznych bez wzgledu na ich
forme.

4. Nie wolno Ci utrwala¢ wizerunku dziecka (filmowanie, nagrywanie gtosu, fotografowanie) dla
potrzeb prywatnych. Dotyczy to takze umozliwienia osobom trzecim utrwalenia wizerunkdéw dzieci,
jesli dyrekcja nie zostata o tym poinformowana, nie wyrazita na to zgody i nie uzyskata zgdd
rodzicéw/opiekundw prawnych oraz samych dzieci.

5. Nie wolno Ci proponowac dzieciom alkoholu, wyrobdéw tytoniowych ani nielegalnych substancji,
jak rowniez uzywac ich w obecnosci dzieci.

6. Nie wolno Ci przyjmowac pieniedzy ani prezentéw od dziecka, ani rodzicow/opiekunéw dziecka.
Nie wolno Ci wchodzi¢ w relacje jakiejkolwiek zaleznosci wobec dziecka lub rodzicéw/opiekundéw
dziecka. Nie wolno Ci zachowywa¢ sie w sposdb mogacy sugerowac innym istnienie takiej zaleznosci
i prowadzacy do oskarzen o nierdwne traktowanie badz czerpanie korzysci majgtkowych i innych. Nie
dotyczy to okazjonalnych podarkéw zwigzanych ze sSwietami w roku szkolnym, np. kwiatéw,
prezentéw sktadkowych czy drobnych upominkoéw.

7. Wszystkie ryzykowne sytuacje, ktére obejmujg zauroczenie dzieckiem przez pracownika lub
pracownikiem przez dziecko, muszg by¢ raportowane dyrekcji. Jesli jeste$ ich swiadkiem reaguj

stanowczo, ale z wyczuciem, aby zachowa¢ godnos¢ oséb zainteresowanych.

Kontakt fizyczny z dzieémi

Kazde przemocowe dziatanie wobec dziecka jest niedopuszczalne. Istniejg jednak sytuacje, w ktérych

fizyczny kontakt z dzieckiem moze by¢ stosowny i spetnia zasady bezpiecznego kontaktu: jest
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odpowiedzig na potrzeby dziecka w danym momencie, uwzglednia wiek dziecka, etap rozwojowy,
pte¢, kontekst kulturowy i sytuacyjny. Nie mozna jednak wyznaczy¢ uniwersalnej stosownosci
kazdego takiego kontaktu fizycznego, poniewaz zachowanie odpowiednie wobec jednego dziecka
moze by¢ nieodpowiednie wobec innego. Kieruj sie zawsze swoim profesjonalnym osadem,
stuchajac, obserwujgc i odnotowujgc reakcje dziecka, pytajac je o zgode na kontakt fizyczny (np.
przytulenie) i zachowujgc swiadomos¢, ze nawet przy Twoich dobrych intencjach taki kontakt moze

by¢ btednie zinterpretowany przez dziecko lub osoby trzecie.

1. Nie wolno Ci bi¢, szturchaé, popychac ani w jakikolwiek sposdéb naruszaé integralnosci fizycznej
dziecka.

2. Nigdy nie dotykaj dziecka w sposéb, ktdry moze by¢ uznany za nieprzyzwoity lub niestosowny.

3. Zawsze badz przygotowany na wyjasnienie swoich dziatan.

4. Nie angazuj sie w takie aktywnosci jak faskotanie, udawane walki z dzie¢mi czy brutalne zabawy
fizyczne.

5. Zachowaj szczegdlng ostroznos¢ wobec dzieci, ktore doswiadczyty naduzycia i krzywdzenia, w tym
seksualnego, fizycznego badz zaniedbania. Takie doswiadczenia mogg czasem sprawié, ze dziecko
bedzie dgzy¢ do nawigzania niestosownych badz nieadekwatnych fizycznych kontaktédw z dorostymi.
W takich sytuacjach powinienes reagowac¢ z wyczuciem, jednak stanowczo i pomdc dziecku
zrozumiec znaczenie osobistych granic.

6. Kontakt fizyczny z dzieckiem nigdy nie moze by¢ niejawny badz ukrywany, wigzac sie z jakgkolwiek
gratyfikacjg ani wynika¢ z relacji wtadzy. Jesli bedziesz swiadkiem jakiegokolwiek z wyzej opisanych
zachowan i/lub sytuacji ze strony innych dorostych lub dzieci, zawsze poinformuj o tym osobe
odpowiedzialng i/lub postgp zgodnie z obowigzujgcg procedura interwencji.

7. W sytuacjach wymagajacych czynnosci pielegnacyjnych i higienicznych wobec dziecka, unikaj
innego niz niezbedny kontaktu fizycznego z dzieckiem. Dotyczy to zwitaszcza pomagania dziecku
w ubieraniu i rozbieraniu, jedzeniu, myciu, przewijaniu i w korzystaniu z toalety. Zadbaj o to, aby
w kazdej z czynnosci pielegnacyjnych i higienicznych asystowata Ci inna osoba z instytucji. Jesli
pielegnacja i opieka higieniczna nad dzie¢mi nalezg do Twoich obowigzkéw, zostaniesz przeszkolony
w tym kierunku.

8. Podczas dtuzszych niz jednodniowe wyjazdéw i wycieczek niedopuszczalne jest spanie z dzieckiem

w jednym tézku lub w jednym pokoju.

Kontakty poza godzinami pracy

Co do zasady kontakt z dzie¢mi powinien odbywac sie wytgcznie w godzinach pracy i dotyczy¢ celdow

edukacyjnych lub wychowawczych.
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1. Nie wolno Ci zaprasza¢ dzieci do swojego miejsca zamieszkania ani spotykac sie z nimi poza
godzinami pracy. Obejmuje to takze kontakty z dzie¢mi poprzez prywatne kanaty komunikacji
(prywatny telefon, e-mail, komunikatory, profile w mediach spotecznosciowych).

2. Jesli zachodzi taka konieczno$é, wtasciwg forma komunikacji z dzieémi i ich rodzicami lub
opiekunami poza godzinami pracy sg kanaty stuzbowe (e-mail, telefon stuzbowy, dziennik
elektorniczny).

3. Jesli zachodzi koniecznos¢ spotkania z dzie¢mi poza godzinami pracy, musisz poinformowac o tym
dyrekcje, a rodzice/opiekunowie prawni dzieci muszg wyrazi¢ zgode na taki kontakt.

4. Utrzymywanie relacji towarzyskich lub rodzinnych (jesli dzieci i rodzice/opiekunowie dzieci sg
osobami bliskimi wobec pracownika) wymaga zachowania poufnosci wszystkich informacji

dotyczacych innych dzieci, ich rodzicoéw oraz opiekundw.

Bezpieczenstwo online

Badz swiadom cyfrowych zagrozen i ryzyka wynikajgcego z rejestrowania Twojej prywatnej
aktywnosci w sieci przez aplikacje i algorytmy, ale takze Twoich wfasnych dziatan w internecie.
Dotyczy to lajkowania okreslonych stron, korzystania z aplikacji randkowych, na ktérych mozesz
spotka¢ uczniéw/uczennice, obserwowania okres$lonych oséb/stron w mediach spotecznosciowych
i ustawien prywatnosci kont, z ktdrych korzystasz. Jesli Twdj profil jest publicznie dostepny, dzieci

i ich rodzice/opiekunowie bedg mie¢ wglad w Twojg cyfrowg aktywnosc.
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Zatacznik nr 3

Zasady bezpiecznego korzystania z internetu i mediow elektronicznych

1. Infrastruktura sieciowa placéwki umozliwia dostep do internetu, zaréwno personelowi, jak
i dzieciom, w czasie zajec i poza nimi.

2. Siec¢ jest monitorowana, tak, aby mozliwe byto zidentyfikowanie sprawcéw ewentualnych naduzyc.
3. Rozwigzania organizacyjne na poziomie placowki bazujg na aktualnych standardach
bezpieczenstwa.

4. Wyznaczona jest osoba odpowiedzialna za bezpieczenstwo sieci w placdwce. Do obowigzkéw tej
osoby naleza:

a. Zabezpieczenie sieci internetowej placowki przed niebezpiecznymi tresciami poprzez instalacje
i aktualizacje odpowiedniego, nowoczesnego oprogramowania.

b. Aktualizowanie oprogramowania w miare potrzeb, przynajmniej raz w miesigcu.

c. Przynajmniej raz w miesigcu sprawdzanie, czy na komputerach ze swobodnym dostepem
podtgczonych do internetu nie znajdujg sie niebezpieczne tresci. W przypadku znalezienia
niebezpiecznych tresci, wyznaczony pracownik stara sie ustali¢ kto korzystat z komputera w czasie ich
wprowadzenia. Informacje o dziecku, ktére korzystato z komputera w czasie wprowadzenia
niebezpiecznych tresci, wyznaczony pracownik przekazuje kierownictwu, ktére aranzuje dla dziecka
rozmowe z psychologiem lub pedagogiem na temat bezpieczenstwa w internecie. Jezeli w wyniku
przeprowadzonej rozmowy psycholog/pedagog uzyska informacje, ze dziecko jest krzywdzone,
podejmuje dziatania opisane w procedurze interwencji.

5. Istnieje regulamin korzystania z internetu przez dzieci oraz procedura okreslajgca dziatania, ktére
nalezy podja¢ w sytuacji znalezienia niebezpiecznych tresci na komputerze.

6. W przypadku dostepu realizowanego pod nadzorem pracownika placéwki, ma on obowigzek
informowania dzieci o zasadach bezpiecznego korzystania z internetu. Pracownik placéwki czuwa
takze nad bezpieczenstwem korzystania z internetu przez dzieci podczas zajeé.

7. W miare mozliwosci osoba odpowiedzialna za internet przeprowadza z dzieémi cykliczne warsztaty
dotyczace bezpiecznego korzystania z internetu.

8. Placéwka zapewnia staty dostep do materiatdw edukacyjnych, dotyczacych bezpiecznego

korzystania z internetu, przy komputerach, z ktérych mozliwy jest swobodny dostep do sieci.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYPADKU UCZNIA W SZKOLE PODSTAWOWE)

ZAKRES | OSOBY ODPOWIEDZIALNE
Procedura obejmuje dziatania pracownikéw szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.
Procedura dotyczy:

1. dyrektora,

2. nauczycieli,

3. pracownikéw niepedagogicznych.

DEFINICJA WYPADKU W SZKOLE:
Wypadek ucznia jest nagte zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng, powodujgce uraz lub smier¢,
ktore nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekg szkoty:

1. naterenie szkoty,

2. pozaterenem szkoty (wycieczki, wyjscia pod opiekg nauczycieli).

OPIS DZIALAN:
Udzielenie pierwszej pomocy medycznej poszkodowanemu

1. W czasie zaje¢ edukacyjnych petng odpowiedzialnos$¢ za zycie i zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy sg one zajeciami planowanymi,
czy tez zastepuje on nieobecnego w tym czasie innego nauczyciela.

2. Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel ma obowigzek sprawdzié, czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane podczas
zaje¢, a takie pomieszczenie lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia bezpieczenstwa dla
ucznia. Jezeli sprzet techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel badZz inna osoba
prowadzaca zajecia nie ma prawa z nich korzystaé, a o zaistniatym zagrozeniu
powiadamia dyrektora szkoty.

3. Pracownik szkoty, ktéry przyjat wiadomos¢ o zaistnieniu wypadku niezwtocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc fachowg pomoc medyczng,
a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy.

4. Pracownik doprowadza poszkodowanego do gabinetu lekarskiego (pielegniarki szkolnej),
zawiadamiajgc dyrektora (wicedyrektora).

5. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg - prosi o nadzor nad swojg klasg

nauczyciela uczgcego w najblizszej sali.
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Jedli gabinet lekarski jest nieczynny, przekazuje sie poszkodowanego dyrektorowi
(wicedyrektorowi), ktéry juz bierze odpowiedzialnos¢ za udzielenie pomocy.

Jesli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia
lub urzadzen miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania
ogledzin lub szkicu.

Jesli wypadek zdarzytby sie w godzinach wieczornych (baliki, dyskoteki itp.), gdy nie ma
dyrektora (wicedyrektora) nauczyciel decyduje sam o postepowaniu. W kazdym
trudniejszym przypadku wzywa pogotowie ratunkowe oraz telefonicznie informuje
dyrektora, nastepnie zawiadamia rodzicéw.

Jesdli wypadek zdarzytby sie w czasie wycieczki (biwaku) - wszystkie stosowne decyzje

podejmuje kierownik imprezy i odpowiada za nie.

O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie:

1.
2.
3.
4.
5.

rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego;
pracownika stuzby bezpieczerstwa i higieny pracy;
spotecznego inspektora pracy;

organ prowadzacy szkote lub placowke;

rade rodzicow.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie prokuratora i kuratora

oSwiaty. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie

panstwowego inspektora sanitarnego. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego

pracownik szkoty.

Powotanie zespotu powypadkowego

1.
2.

Dyrektor szkoty powotuje zesp6t powypadkowy.

W sktad zespotu wchodzi wspodtpracujgcy ze szkotg pracownik stuzby bezpieczeristwa
i higieny pracy oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp.

Jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczyé pracownik stuzby bhp, w sktad zespotu
wchodzi dyrektor szkoty oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp.

W sktadzie zespotu moze uczestniczyé przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora
oswiaty lub rady rodzicow.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w skfadzie

zespotu, przewodniczgcego zespotu sposrdd pracownikdw szkoty wyznacza dyrektor.
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Dokumentacja
1. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow.
2. Dyrektor wskazuje prawidtowe zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury,
informuje o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajgcych do

zapobiegania analogicznym wypadkom.
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NOTATKA SLUZBOWA dot. OKOLICZNOSCI WYPADKU UCZNIA
IMIE I NAZWISKO UCZNIA 1eiiiviiieiiiiiiee ettt ree e s e e e s e e s e s bbe e e e e sssre e e e esneeeeas klasa............
Data UFOTZENIA ettt ettt e sttt b st e et e s st st e s ek et et sesbeb et eb st bes et ebesenbebereebesenseneres
MiEJSCE ZAMIESZKANIA. c. et eetee et cte et steee ettt et etesteste st e s e s et e et e s easesesaestestesesseasessesses et ensersaneeresressenen
Data WypadKu ......cccccvereeiiciiieeeciieee e f=LoTo b
(2 00Te .= Y 12 | [T o SRR
Y=Y oYY AY] o F- o | (U RN

Swiadkowie zdarzenia:

Rodzaj dOZNANEZO PrZEZ UCZNIA UFAZU...cueeeureeereeireeerieesieeeiteesseesseesseessseessessseessessssesssessssesssessessnsessssssnses

Podjete przez nauczyciela dziatania po zaistniatym wypadku, udzielona pomoc:

data i czytelny podpis nauczyciela
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10.

11.

PROCEDURA
SKLADANIA SKARG | WNIOSKOW

Skargi i wnioski dotyczace nieprzestrzegania praw dziecka, organizacji pracy szkoty oraz
jakosci nauczania w szkole przyjmuje dyrektor w formie pisemnej.

Dyrektor potwierdza wniesienie skargi lub wniosku, jesli zazgda tego wnoszacy.

Skargi lub wnioski niezawierajgce imienia, nazwiska oraz adresu wnoszgcego pozostawia
sie bez rozpatrzenia.

Rozpatrywanie skargi nastepuje do 14 dni od jej zgloszenia. W uzasadnionych
przypadkach termin ten moze by¢ przedtuzony o 30 dni po uprzednim poinformowaniu
0s6b zainteresowanych.

Dyrektor moze powierzy¢ rozpatrywanie skarg i wnioskdw pedagogowi szkolnemu,
wychowawcy lub innemu wyznaczonemu pracownikowi szkoty.

W przypadku niemoznosci ustalenia przedmiotu sprawy zobowigzuje sie wnoszgcego
skarge do ztozenia dodatkowych wyjasnien, w nieprzekraczalnym terminie 7 dni,
z jednoczesnym pouczeniem, ze brak tych wyjasnien pozostawia skarge bez rozpatrzenia.
Jezeli skarga dotyczy kilku spraw podlegajacych rozpatrzeniu przez rdéine osoby,
instytucje — dyrektor rozpatruje sprawe nalezgcg do jego kompetencji. Pozostate
przekazuje w ciggu 7 dni wiasciwym organom lub instytucjom dotaczajac odpis skargi
z powiadomieniem osoby wnoszgcej skarge.

Podczas rozpatrywania skarg i wnioskdw gromadzone sg niezbedne dokumenty.

Dyrektor szkoty powinien by¢ na biezgco informowany o toku postepowania w danej
sprawie.

Dyrektor informuje w formie pisemnej zainteresowane strony o sposobie rozstrzygania
skargi, podjetych srodkach i dziataniach oraz o trybie odwotania sie od wydanej decyzji
w terminie do 14 dni.

Skarzgcemu przystuguje odwotanie od decyzji dyrektora do organu wyzszej instancji

za posrednictwem dyrektora szkoty.
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9.

PROCEDURA WPROWADZANIA INNOWACII

Innowacjg pedagogiczng jest nowatorskie rozwigzanie programowe, organizacyjne
lub metodyczne, ktére ma na celu poprawe jakosci pracy szkoty.
Nauczyciel ma prawo stosowania wszelkich nowatorskich rozwigzan edukacyjnych w formie
innowacji pedagogicznych.
Udziat nauczyciela w opracowywaniu i wdrazaniu innowacji jest dobrowolny.
Dziatalnoscig innowacyjna mozna objg¢ wybrane zajecia edukacyjne, wybrany oddziat
lub okreslong grupe uczniow.
Jezeli wprowadzenie innowacji pedagogicznej wymaga przyznania szkole dodatkowych
srodkéw budzetowych, to moga byé podjete jedynie w sytuacji, gdy organ prowadzacy szkoty
wyrazi pisemng zgode na finansowanie zaplanowanych dziatan.
Innowacja wdrazana w szkole nie moze narusza¢ uprawnien ucznia:
a) do bezptatnej nauki, wychowania i opieki w zakresie ustalonym obowigzujacych
w przepisach prawa oswiatowego;
b) w zakresie warunkoéw i sposobu przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty;
c) w zakresie uzyskiwania wiadomosci i umiejetnosci okresSlonych w podstawie
programowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oSwiatowego.
Nauczyciel lub zespdt nauczycieli zgtasza w formie pisemnej dyrektorowi cheé¢ wdrazania
innowacji, wypetniajac karte zgtoszenia innowacji (zatagcznik nr 1).
W karcie zgtoszenia innowacji nauczyciel lub zespét nauczycieli przedstawia:
a) miejsce realizacji innowacji;
b) rodzaj rozwigzan ktérych innowacja dotyczy (programowe, metodyczne, organizacyjne);
c) nazwe innowacji;
d) osoby wdrazajace innowacje;
e) termin wprowadzenia innowacji i czas jej trwania;
f) zakres innowacji (oddziat/ oddziaty, grupa/grupy ucznidéw, wszyscy uczniowie);
g) opis innowacji zawierajacy:
- uzasadnienie potrzeby wprowadzenia zmian;
- cele ogdlne i szczegdtowe innowac;ji.

Sposoby prowadzenia innowacji.

10. Przewidywane efekty wdrozenia innowacji.

11. Koszt innowacji.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19

. Sposoby ewaluacji podejmowanej innowacji (czas ewaluacji, metody ewaluacji, narzedzia
badawcze, osoby odpowiedzialne za ewaluacje, sposdb zaprezentowania rezultatéw
wprowadzanej innowacji).

Do karty zgtoszenia innowacji nauczyciel lub zespét nauczycieli dotgcza pisemng zgode
kazdego nauczyciela na uczestnictwo w innowacji (zatacznik nr 2).

Dyrektor szkoty, po otrzymaniu od nauczyciela karty zgtoszenia innowacji wraz z zatgcznikami,
sprawdza, czy zgtaszana innowacja spetnia kryteria niniejszej procedury izasiega opinii -
w postaci uchwat - rady rodzicéw oraz rady pedagogiczne;j.

Po uzyskaniu pozytywnej opinii organéw wymienionych w pkt. 14 dyrektor zatwierdza
innowacje do realizacji.

W przypadku gdy innowacja nie spetnia warunkéw, o ktérych mowa w niniejszej procedurze,
dyrektor szkoty w formie pisemnej informuje nauczyciela lub zespdt nauczycieli
o nieprawidtowosciach i proponuje ich usuniecie lub uzupetnienie.

W przypadku innowacji wymagajacej przyznania na jej realizacje dodatkowych srodkéw
budzetowych, dyrektor szkoty wystepuje do organu prowadzgcego o pisemnag zgode
na finansowanie planowanych dziatan.

Po zakoniczeniu innowacji nauczyciel lub zespdt nauczycieli jg realizujagcy przeprowadza jej
ewaluacje a wynik ewaluacji przedstawia na posiedzeniu rady pedagogicznej. Przedstawione
wyniki ewaluacji stanowig zatacznik do protokotu z posiedzenia rady pedagogicznej.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg decyzje podejmuje dyrektor szkoty.

Podstawa prawna:

1.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1082, z 2022 r.
poz. 655): art.1 pkt.18, art. 44 ust.1 pkt.3, art. 55 ust. 1 pkt.4, art. 68 ust.1 pkt.9, art.86 ust.1).
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Zatacznik nr 1

KARTA ZGLOSZENIA INNOWACII

INNOWACIA PEDAGOGICZNA

(charakter, np. metodyczna, mieszana itd.)

TYTUL INNOWACII

NAZWa e e e e e e e e e e e et e
szkoty/przedszkola:

AUTOI/AULOTZY: ettt et e et e e e te e e e bt e e eta e e eeaee e e etteeeeateeeabeeebaeeetteeeteeeeseeesnsreenn

Tytut

(19T e 1YV T |

Zakres

10T 0T )1V o] | OO O PO P PR PP PPPROPPP

Termin rozZpoCzECia:  cooveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeerere e

Termin zakOACzZeNIa: oo ————

OPIS INNOWACII

) IV = 1= o |1 =] o 1Y OO TR
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potrzeby
wprowadzenia

zmian:

b) cele ogdlne:

Sposoby prowadzenia

innowac;ji:

Koszty innowacji:

EWALUACIA

Czas ewaluacji:

Metody ewaluacji:

Narzedzia badawcze:
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Osoba/osoby

odpowiedzialne

za ewaluacje:

Sposéb  prezentowania

wynikéw innowacji:

miejscowos¢, data podpis osoby zgtaszajacej

UWAGI DYREKTORA:

miejscowos¢, data podpis dyrektora
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Zatacznik nr 2
ZGODA NAUCZYCIELA NA PROWADZENIE INNOWACII
Ja, nizej podpisany/a, wyrazam zgode na prowadzenie innowacji
(rodzaj innowac;ji)
[oYo Yo I8 Vi U] (=Y o 1 RSOSSN
W ettt et e e e e ettt e e e eeeba e e e e e bt e e e e atbbeeeeaaatteeeeeaataeeeeeaatrreaaaaan w okresie od .......cccccuvveeenn. (o [o JUUURRR
(nazwa szkoty)
miejscowos¢, data podpis nauczyciela
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PROCEDURA WYDAWANIA OPINII O UCZNIU

I. Podstawa prawna

1.

2.

3.

Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017r. w sprawie zasad organizacji i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach
i placéwkach (Dz. U. z 2020 poz. 1280).

Rozporzadzenie MEN z dnia 7 wrzesnia 2017r. w sprawie orzeczen i opinii
wydawanych przez zespoty orzekajace dziatajgce w publicznych poradniach
psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. z 2017 poz. 1743, 2021 poz. 2294).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U z

2018 poz. 969).

Il. Postanowienia ogdlne:

1.

Opinie dotyczace ucznidow Szkoty Podstawowej im. Jana Ostroroga w Ostrorogu
przygotowywane sg przez nauczycieli, wychowawcéw lub specjalistéw pracujgcych
z dzieckiem lub uczniem.

Opinie przygotowuje sie na pisemny wniosek:

- rodzicéw (opiekundéw prawnych),

- poradni psychologiczno-pedagogicznej,

- sgdu rejonowego,

- instytucji i organizacji wspierajgcych rodzine.

Opinie wydaje sie w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez dyrektora pisemnego
whniosku o wydanie opinii.

Rodzic (opiekun prawny) zobowigzany jest do wskazania we wniosku doktadnych
danych instytucji, do ktérej opinia ma zastac przekazana.

Opinia zostaje przygotowana w dwodch egzemplarzach z podpisem osoby
sporzadzajgcej opinie oraz dyrektora szkoty. Opinia opatrzona jest pieczecig szkoty.
Kopie wydanej opinii przechowuje sie w dokumentacji szkolne;j.

Rodzic (opiekun prawny) odbiera opinie z sekretariatu szkoty lub u pedagoga

szkolnego za pokwitowaniem odbioru.
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PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

Opracowano na podstawie § 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lutego
2019r. w sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach

publicznych (Dz. U. z 2019r. poz.373 ).

Wymagane dokumenty:

1. Opinia lekarza o ograniczonych mozliwosciach uczestnictwa ucznia w zajeciach wychowania
fizycznego.

2. Whniosek rodzicow lub prawnych opiekunéw o zwolnienie z zaje¢ wychowania fizycznego lub
z wykonywania okreslonych ¢wiczen fizycznych na zajeciach wychowania fizycznego.

Miejsce ztozenia dokumentacji — sekretariat szkoty podstawowej.

Termin dostarczenia dokumentéw —do 7 dni od otrzymania opinii lekarza o ograniczonych

mozliwosciach uczestnictwa ucznia w zajeciach wychowania fizycznego.

Postanowienia:

1. Uczen zwolniony z realizacji zaje¢ wychowania fizycznego lub z wykonywania okreslonych
¢wiczen fizycznych na zajeciach wychowania fizycznego ma obowigzek by¢ obecnym na tych
zajeciach pod opieka nauczyciela jako uczestnik — obserwator.

2. W wyjatkowych sytuacjach zwolnienia ucznia z realizacji zaje¢ mozliwe jest zwolnienie ucznia
z obecnosci na zajeciach wychowania fizycznego na podstawie oswiadczenia
rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia. O tym fakcie informowani sg nauczyciel uczacy
wychowania fizycznego i wychowawca klasy. Wdwczas nieobecnos$¢ ucznia na zajeciach
odnotowuje sie w dzienniku jako usprawiedliwiona.

3. W przypadku zwolnienia ucznia z wykonywania okreslonych ¢wiczen fizycznych na zajeciach
wychowania fizycznego, nauczyciel wychowania fizycznego jest zobowigzany dostosowaé
wymagania edukacyjne do indywidualnych potrzeb i mozliwosci okreslonych w opinii
o ograniczonych mozliwosciach wykonywania przez ucznia okreslonych ¢wiczen, wydanej
przez lekarza. Nauczyciel wychowania fizycznego powzigwszy informacje o opinii lekarza
i decyzji dyrektora o zwolnieniu — w terminie dwdch tygodni zapoznaje ucznidow i jego
rodzicow z dostosowanymi wymaganiami edukacyjnymi.

4. Zaswiadczenia lekarskie zwalniajgce ucznia z realizacji zaje¢ wychowania fizycznego,

niedostarczone w terminie, bedg wazne od daty ich ztozenia w szkole.
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10.

11.
12.

Zawarte w zaswiadczeniu lekarskim ewentualne ograniczenia, skutkujgce zwolnieniem
z wykonywania wybranej grupy ¢wiczen, nie stanowig podstawy do zwolnienia ucznia
ze wszystkich ¢wiczen.

Jezeli uczen uzyskuje zwolnienie z zaje¢ wychowania fizycznego w trakcie roku szkolnego,
a okres zwolnienia nie przekracza potowy wymaganego czasu przeznaczonego na zajecia
w szkolnym planie nauczania i sy podstawy do wystawienia oceny, wowczas uczen podlega
klasyfikacji z tego przedmiotu.

Do czasu uzyskania zwolnienia z zaje¢ wychowania fizycznego uczen ma obowigzek
uczeszczac na zajecia lekcyjne z tego przedmiotu.

O zwolnieniu ucznia z realizacji zaje¢ wychowania fizycznego lub z wykonywania okreslonych
¢wiczen fizycznych na zajeciach wychowania fizycznego poinformowany zostaje wychowawca
ucznia, rodzice oraz nauczyciel prowadzacy zajecia wychowania fizycznego. Fakt ten
potwierdzajg podpisem ztozonym w ewidencji decyzji dyrektora dotyczacych zwolnieA.

Kopie decyzji dyrektora o zwolnieniu ucznia z realizacji zaje¢ wychowania fizycznego
lub z wykonywania okreslonych ¢wiczen fizycznych na zajeciach wychowania fizycznego
dotacza sie do arkusza ocen ucznia do czasu zakonczenia roku szkolnego.

W dokumentacji przebiegu nauczania uczniowi zwolnionemu z zaje¢ wychowania fizycznego
wpisuje sie ,,zwolniony” lub ,,zwolniona”.

W sprawach nieuregulowanych powyzszg procedurg decyzje podejmuje dyrektor szkoty.

Z niniejszg procedurg zapoznaje ucznidow wychowawca klasy na pierwszych zajeciach
w danym roku szkolnym, natomiast rodzicéw (opiekunéw) na pierwszym zebraniu

z rodzicami.
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PROCEDURA WEJSCIA DO BUDYNKOW SZKOtY PODSTAWOWEJ IM. JANA OSTROROGA
W OSTROROGU

1. Postanowienia ogdlne

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczeistwa wszystkim uczniom, wychowankom, rodzicom,
pracownikom szkoty oraz osobom z zewnatrz.

Procedura obowigzuje wszystkie osoby przebywajgce na terenie szkoty, w tym ucznidw, dzieci
przedszkolne, rodzicéw, pracownikdw szkoty oraz gosci.

Zasady okreslone w niniejszej procedurze obowigzujg réwniez rodzicéw dzieci uczeszczajgcych do
oddziatéw przedszkolnych funkcjonujgcych w budynku szkoty. Szczegdly dotyczace organizacji
adaptacji i obecnosci rodzicow w salach ustala dyrektor Przedszkola ,,Mis$ Uszatek”.

Podstawg prawng procedury jest art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo

oswiatowe (Dz.U. z 2024 r., poz. 737 ze zm.).

2. Zasady ogdlne wejscia do budynkéw szkoty

Wejscie do szkoty odbywa sie wytgcznie wyznaczonymi drzwiami:
a) Budynek A (maty budynek) — ul. Jana Ostroroga 14
b) Budynek B (duzy budynek) — ul. Jana Ostroroga 14
¢) Budynek C (hala)—ul. Ogrodowa

Osoby doroste niebedgce pracownikami szkoty oraz osoby z zewnatrz (goscie, interesanci,
przedstawiciele firm) wpisujg sie do zeszytu wejs¢ i przebywajg w szkole wytacznie pod opieka
upowaznionego pracownika szkoty.

Samowolne poruszanie sie 0sdb dorostych po budynku jest zabronione.

3. Zasady szczegétowe dla poszczegdlnych budynkéw

Budynek A (maty budynek) — ul. Jana Ostroroga 14

1. Wejscie odbywa sie drzwiami gtéwnymi.

Drzwi pozostajg zamkniete i sg otwierane przez upowaznionego pracownika po ustaleniu celu
wejscia.

2. Rodzice i opiekunowie prawni nie majg mozliwosci swobodnego wchodzenia do budynkdéw szkoty.
Rodzice przyprowadzajgcy ucznidéw pozostawiajg dzieci przed wyznaczonym wejsciem do budynku.
Uczniowie samodzielnie przechodzg do szatni i sal lekcyjnych, zgodnie z organizacjg pracy szkoty

i z uwzglednieniem potrzeb wynikajgcych z wieku oraz indywidualnej sytuacji dziecka.
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Rodzice nie wchodzg do szatni, sal lekcyjnych ani innych pomieszczen szkoty, z wyjgtkiem sytuacji

okreslonych w niniejszej procedurze.

3. Wejécie rodzica do budynku jest mozliwe wytacznie w uzasadnionych przypadkach,

w szczegoblnosci:

a) w zwigzku z wczesniej uzgodnionym spotkaniem z nauczycielem lub specjalistg;

b) w innych szczegdlnych okolicznosciach, po uzyskaniu zgody dyrektora, wicedyrektora Iub

upowaznionego pracownika.

Rodzic oczekuje przed wejsciem na przyjecie przez upowaznionego pracownika. Nie moze

samodzielnie otwiera¢ drzwi ani wchodzi¢ do budynku za inng osoba.

Kazde wejscie rodzica lub opiekuna prawnego do budynku szkoty podlega odnotowaniu w zeszycie

wejs¢, z podaniem daty, godziny wejscia i wyjscia, imienia i nazwiska oraz celu wizyty.

4. Ograniczenia dotyczace wejscia rodzicow nie zwalniajg szkoty z obowigzku zapewnienia kontaktu

z rodzicem ani z koniecznosci podejmowania dziatan w sytuacjach wymagajgcych ochrony zdrowia

lub zycia dziecka.

5. Osoby niebedace uczniami ani pracownikami szkoty mogg wejs¢ do budynku wyltacznie

w uzasadnionym celu, po uzyskaniu zgody upowaznionego pracownika.

Kazda osoba z zewnatrz zobowigzana jest do podania swojej tozsamosci oraz celu wizyty.

Wejscie i wyjscie osoby z zewngatrz odnotowuje sie w zeszycie wejsc.

Osoby z zewnatrz przebywajg wytacznie w miejscach wskazanych przez pracownika szkoty

i nie poruszajg sie samodzielnie po budynku.

Dostawcy, przedstawiciele firm, serwisanci i inne osoby wykonujgce prace na terenie szkoty wchodza

po wczesdniejszym uzgodnieniu wizyty lub jej potwierdzeniu przez upowaznionego pracownika.

Pracownik ma prawo odmdwié¢ wpuszczenia osoby, ktéra nie potwierdza celu wizyty, odmawia

podania wymaganych informacji lub ktérej zachowanie budzi uzasadnione obawy o bezpieczeristwo.

W przypadku odmowy wejscia osoba z zewnatrz nie moze samodzielnie otwiera¢ drzwi, podejmowac

prob wejscia sitowego ani nakfania¢ innych o0séb do wpuszczenia jej do budynku.

6. Dodatkowe zasady dostepu do budynku A — matego budynku szkoty

a) Po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w budynku A o godzinie 13:05 oraz po opuszczeniu budynku
przez wszystkich ucznidw szkoty podstawowej, wejscie do budynku przez ucznidéw i rodzicéw jest
niedozwolone, z zastrzezeniem sytuacji wyjgtkowych, wczeséniej uzgodnionych z wychowawcy
oddziatu.

b) Po zakonczeniu zajec¢ i opuszczeniu budynku przez wszystkich uczniéw pracownik dotychczas
odpowiedzialny za obstuge wejscia zostaje oddelegowany do wykonywania innych obowigzkéw
stuzbowych. W zwigzku z tym nie zapewnia obstugi wejscia do budynku i nie ma obowigzku

otwierania drzwi rodzicom ani uczniom przybywajacym po zakonczeniu zajeé.
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c) Rodzice i uczniowie sg zobowigzani do odbioru wszystkich rzeczy osobistych przed opuszczeniem
budynku. Powrét po pozostawione rzeczy wymaga wczesniejszego uzgodnienia z wychowawcy
oddziatu.

d) Pracownicy przedszkola ,Mis Uszatek”, ktdrzy nie sg pracownikami Szkoty Podstawowej im. Jana
Ostroroga w Ostrorogu, nie sg upowaznieni do otwierania budynku szkoty, wpuszczania do niego
ucznidow, rodzicéw ani innych oséb w imieniu szkoty, ani do podejmowania decyzji
o udostepnieniu pomieszczen szkoty. Ewentualne upowaznienie do wykonywania okreslonych
czynnosci moze wynika¢ wytacznie z odrebnej, wyraznej decyzji dyrektora szkoty i nie moze
wykraczaé poza jej zakres.

e) Zasady okresSlone w niniejszym punkcie nie ograniczajg dostepu do pomieszczen przedszkola
w zakresie wynikajgcym z organizacji jego pracy. Dostep do czesci przedszkolnej odbywa sie
na zasadach ustalonych przez dyrektora Przedszkola ,Mi$ Uszatek”, z zachowaniem
obowigzujgcych zasad bezpieczeristwa i bez naruszania zasad kontroli dostepu do pomieszczen
szkoty.

f) W wyjatkowych sytuacjach wymagajacych pilnego dostepu do budynku, w szczegdlnosci
zwigzanych z zagrozeniem zdrowia lub zycia, nalezy postepowac zgodnie z obowigzujgcymi

procedurami bezpieczenstwa i powiadomi¢ odpowiednie osoby lub stuzby.

Budynek B (duzy budynek) — ul. Jana Ostroroga 14

1. Wejscie odbywa sie wytgcznie wejsciem C.

Drzwi pozostajg zamkniete i sg otwierane przez upowaznionego pracownika po ustaleniu celu
wejscia.

2. Rodzice nie wchodzg do szatni na dolnej kondygnacji ani do innych pomieszczen szkoty bez
uzasadnionej potrzeby i zgody pracownika z wyjatkiem sytuacji okreslonej w procedurze.

Wejscie rodzica do budynku jest mozliwe wytgcznie w uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci:
a) w zwiazku z wezesniej uzgodnionym spotkaniem z nauczycielem lub specjalista;

b) w innych szczegdlnych okolicznosciach, po uzyskaniu zgody dyrektora, wicedyrektora lub
upowaznionego pracownika.

Rodzic oczekuje przed wejsciem na przyjecie przez upowaznionego pracownika. Nie moze
samodzielnie otwiera¢ drzwi ani wchodzi¢ do budynku za inng osoba.

Kazde wejscie rodzica lub opiekuna prawnego do budynku szkoty podlega odnotowaniu w zeszycie
wejsé, z podaniem daty, godziny wejscia i wyjscia, imienia i nazwiska oraz celu wizyty.

3. Osoby niebedace uczniami ani pracownikami szkoty mogg wejs¢ do budynku wytgcznie
w uzasadnionym celu, po uzyskaniu zgody upowaznionego pracownika.

Kazda osoba z zewnatrz zobowigzana jest do podania swojej tozsamosci oraz celu wizyty.
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Wejscie i wyjscie osoby z zewnatrz odnotowuje sie w zeszycie wejs¢ i wyjsc.

Osoby z zewnatrz przebywajg wytacznie w miejscach wskazanych przez pracownika szkoty i nie
poruszajg sie samodzielnie po budynku.

Dostawcy, przedstawiciele firm, serwisanci i inne osoby wykonujgce prace na terenie szkoty wchodza
po wczesniejszym uzgodnieniu wizyty lub jej potwierdzeniu przez upowaznionego pracownika.
Pracownik ma prawo odmdwié wpuszczenia osoby, ktéra nie potwierdza celu wizyty, odmawia
podania wymaganych informacji lub ktérej zachowanie budzi uzasadnione obawy o bezpieczenstwo.
W przypadku odmowy wejscia osoba z zewnatrz nie moze samodzielnie otwieraé drzwi, podejmowac

prob wejscia sitowego ani nakfania¢ innych oséb do wpuszczenia jej do budynku.

Budynek C (hala)— ul. Ogrodowa

1. Wejscie odbywa sie drzwiami od ul. Ogrodowe;.

Drzwi pozostaja zamkniete i sg otwierane przez upowaznionego pracownika po ustaleniu celu
wejscia.

2. Rodzice nie wchodzg do szkoty bez uzasadnionej potrzeby i zgody pracownika z wyjatkiem sytuacji
okreslonej w procedurze.

Wejscie rodzica do budynku jest mozliwe wytgcznie w uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci:
a) w zwigzku z wczesniej uzgodnionym spotkaniem z nauczycielem lub specjalistg;

b) w innych szczegdlnych okolicznosciach, po uzyskaniu zgody dyrektora, wicedyrektora Iub
upowaznionego pracownika.

Rodzic oczekuje przed wejsciem na przyjecie przez upowaznionego pracownika. Nie moze
samodzielnie otwiera¢ drzwi ani wchodzi¢ do budynku za inng osoba.

Kazde wejscie rodzica lub opiekuna prawnego do budynku szkoty podlega odnotowaniu w zeszycie
wejsé, z podaniem daty, godziny wejscia i wyjscia, imienia i nazwiska oraz celu wizyty.

3. Osoby niebedace uczniami ani pracownikami szkoty moga wejs¢ do budynku wylfacznie
w uzasadnionym celu, po uzyskaniu zgody upowaznionego pracownika.

Kazda osoba z zewnatrz zobowigzana jest do podania swojej tozsamosci oraz celu wizyty.

Wejscie i wyjécie osoby z zewngatrz odnotowuje sie w zeszycie wejs¢ i wyjsé.

Osoby z zewnatrz przebywajg wytacznie w miejscach wskazanych przez pracownika szkoty i nie
poruszajg sie samodzielnie po budynku.

Dostawcy, przedstawiciele firm, serwisanci i inne osoby wykonujgce prace na terenie szkoty wchodza
po wczesniejszym uzgodnieniu wizyty lub jej potwierdzeniu przez upowaznionego pracownika.
Pracownik ma prawo odmdwié wpuszczenia osoby, ktdra nie potwierdza celu wizyty, odmawia

podania wymaganych informacji lub ktérej zachowanie budzi uzasadnione obawy o bezpieczeristwo.
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W przypadku odmowy wejscia osoba z zewnatrz nie moze samodzielnie otwieraé drzwi, podejmowac

prob wejscia sitowego ani nakfania¢ innych oséb do wpuszczenia jej do budynku.

4. Odpowiedzialnos¢ i nadzér

Wszyscy pracownicy szkoty zobowigzani sg do zwracania uwagi na przestrzeganie niniejszej
procedury.

Dyrektor szkoty ma prawo do czasowej zmiany zasad wejscia do budynkéw w przypadku szczegdlnych
okolicznosci lub zagrozenia bezpieczenistwa.

Osoby naruszajace procedure mogg zostaé poproszone o opuszczenie budynku.
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PROCEDURA PRZYGOTOWANIA | REAGOWANIA NA ZAGROZENIE Z POWIETRZA ORAZ ZASADY
REAGOWANIA NA ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA UCZNIOW | PRACOWNIKOW

§ 1. Cel i zakres

Procedura ma zapewnié szybkie i bezpieczne schronienie ucznidw, dzieci i pracownikéw oraz oséb

przebywajgcych na terenie szkoty. Dotyczy budynku gtéwnego, Tysigclatki, hali sportowej i innych

przestrzeni szkolnych. Przedszkole jest odrebng jednostka.

Polecenia witasciwych stuzb i organéw majg pierwszenstwo przed niniejszg procedurg. Procedura

schronienia nie zastepuje procedury ewakuacji pozarowe;j.

§ 2. Przygotowanie przed zagrozeniem

1. Dyrektor w porozumieniu z organem prowadzacym uzgadnia miejsca schronienia, ich

dostepnosc, pojemnosé, stan techniczny oraz drogi dojscia.

2. Wyznacza

odpowiedzialne za alarmowanie,

koordynatoréw  budynkow,

miejsca schronienia, zastepcéw i osoby

pierwszg pomoc, komunikacje, obstuge techniczng

i meldunki.

Sporzgdza imienny lub oddziatowy przydziat grup do miejsc, uwzgledniajac ucznidéw
z niepetnosprawnosciami, $wietlice, zajecia dodatkowe i osoby z zewnatrz.

Sprawdza droznos¢ drég wewnetrznych, mozliwos$é otwarcia pomieszczen, tgcznosc
zapasoway, wyposazenie i oznakowanie.

Dyrektor omawia zasady na radzie pedagogicznej przeprowadza instruktaz personelu,
nastepnie wychowawcy, opiekunowie $wietlicy ¢wiczg ewakuacje w oddziatach klasowych i
Swietlicowych nastepnie odbywajg sie ¢wiczenia catej szkoty.

Przekazuje rodzicom zasady: podczas alarmu nie przyjezdzajg po dzieci, nie blokujg dojazdu

stuzbom i oczekujg na komunikat szkoty.

§ 3. Wyznaczone lokalizacje schronienia — do potwierdzenia

Obiekt Wskazane miejsce Warunek uruchomienia
Budynek gtéwny Dolny korytarz piwnica Potwierdzona pojemnosc¢ i bezpieczna droga
Budynek gtéwny Sala $wietlicowa ,stara Potwierdzona pojemnosc¢ i bezpieczna droga
biblioteka”
Budynek gtéwny Sala 02 Potwierdzona pojemnosc¢ i bezpieczna droga
Budynek gtéwny Korytarz parter Potwierdzona pojemnosc¢ i bezpieczna droga
Hala Korytarze Potwierdzona pojemnosc¢ i bezpieczna droga
Tysiaclatka Sale Potwierdzona pojemnosc¢ i bezpieczna droga
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§ 4. Otrzymanie komunikatu o mozliwym zagrozeniu

1. Osoba odbierajaca ostrzezenie sprawdza zrddto (RCB, wtasciwy organ, stuzby), zapisuje czas,
tres¢ i przekazuje dyrektorowi lub zastepcy.

2. Dyrektor ocenia komunikat i zalecenia, uruchamia gotowosé: powiadamia koordynatoréw,
weryfikuje obecnos¢ grup, dostep do miejsc i tgcznosé.

3. Wstrzymuje wyjscia poza budynek i przejscia miedzy obiektami, jesli wynika to z tresci
ostrzezenia; informuje personel o dalszych dziataniach.

4. Samo ostrzezenie nie oznacza automatycznie ogtoszenia alarmu; wykonuje sie dziatania

wskazane w komunikacie.

§ 5 Organizacja komunikacji wewnetrznej

Dyrektor lub osoba upowazniona przekazuje informacje koordynatorom budynkdéw i wyznaczonym
pracownikom ustalonym kanatem tgcznosci; odbiorcy potwierdzajg otrzymanie komunikatu
i przekazujg go dalej zgodnie z tancuchem powiadamiania. W razie awarii podstawowego kanatu
nalezy zastosowac wczesniej ustalony sposdb zastepczy, np. telefon, megafon lub przekaz osobisty.

Informacje powinny by¢ krétkie, jednoznaczne i zgodne z oficjalnym komunikatem.

§ 6. Ogtoszenie alarmu i przekazanie informac;ji

Po urzedowym ogtoszeniu alarmu lub wiarygodnym potwierdzeniu bezposredniego zagrozenia
dyrektor/osoba upowazniona niezwtocznie uruchamia wewnetrzny system powiadamiania. Oficjalny
sygnat alarmu dla ludnosci to modulowany dzwiek syreny przez 3 minuty; wewnetrzny komunikat
szkolny nie zastepuje sygnatu panstwowego.

Komunikat wewnetrzny: , AZYL! UWAGA. OGtOSZONO ALARM O ZAGROZENIU Z POWIETRZA.
PROSZE PRZERWAC ZAJECIA | ZGODNIE Z INSTRUKCJAMI NAUCZYCIELI PRZEJSC DO WYZNACZONYCH
MIEJSC SCHRONIENIA”. Powtorzy¢ trzykrotnie. W razie braku zasilania zastosowa¢ ustalony sposéb

zastepczy (megafon, przekaz osobisty).

§ 7. Postepowanie w trakcie alarmu
1. Nauczyciel przerywa zajecia, wydaje krotkie polecenia, zabiera liste obecnosci lub dostepny
wykaz i prowadzi grupe wytgcznie wyznaczong bezpieczng trasg wewnetrzna.
2. Uczniowie pozostawiajg zbedne rzeczy, nie biegng, nie wracajg po przedmioty, nie podchodzg
do okien i nie opuszczajg budynku.
3. Po dotarciu nauczyciel sprawdza obecno$¢, zgtasza liczbe obecnych, brakujgcych

i wymagajgcych pomocy koordynatorowi miejsca.
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4. W miejscu schronienia osoby zajmujg miejsca mozliwie daleko od okien, przeszklen

i elementéw mogacych sie przewrdci¢; zachowujg cisze i wykonujg polecenia.

Koordynator przekazuje meldunki dyrektorowi, nie dopuszcza do przekroczenia pojemnosci,
organizuje wsparcie i pomoc przedmedyczng.

Jezeli droga jest niedostepna lub miejsce uszkodzone, grupa korzysta z najblizszego
bezpiecznego miejsca wewnetrznego i zgtasza lokalizacje.

Pracownik nie opuszcza powierzonych mu uczniéw, aby szukaé innych oséb; zaginiecia
zgtasza koordynatorowi i stuzbom.

W razie bezposredniego zagrozenia wybuchem osoby odsuwajg sie od okien, obnizajg

pozycje i chronig gtowe; w razie pozaru lub uszkodzenia konstrukcji stosujg polecenia stuzb.

§ 8. Sytuacje szczegdlne

1. Tysiaclatka: podczas alarmu uczniowie pod opiekg nauczycieli schodzg na nizszy poziom

budynku, do sal przedszkolnych, gdzie zajmujg miejsca przy scianach wewnetrznych,
mozliwie najdalej od okien i Scian zewnetrznych, z zachowaniem bezpieczenstwa dzieci obu
jednostek. Jezeli zejscie nie jest mozliwe, pozostajg w najmniej narazonej czesci sal szkolnych.
Hala sportowa, boisko i teren zewnetrzny: osoba prowadzaca zajecia ocenia mozliwosé
bezpiecznego dotarcia do najblizszego wnetrza; nie organizuje przemarszu przez otwartg
przestrzen do odlegtego budynku w trakcie alarmu.

Woycieczki i dowozy: opiekun/kierowca postepuje wedtug komunikatéw stuzb i miejscowych
warunkéw, informuje dyrektora o lokalizacji i stanie grupy.

Uczniowie ze szczegdlnymi potrzebami: przydzielona osoba zapewnia pomoc, uwzglednia
alternatywna trase i nie pozostawia ucznia bez opieki.

Przy przerwie: dyzurujacy kierujg uczniéw do najblizszego bezpiecznego miejsca, a nastepnie
uzgadniajg z koordynatorem ewidencje i przydziat.

W przypadku braku pradu lub tgcznosci obowigzuje ustalony fancuch powiadamiania

i papierowe listy obecnosci.

§ 9. Zabezpieczenie budynkdw i poszczegdlnych ich czesci

1.

2.

Po otrzymaniu ostrzezenia dyrektor lub osoba upowazniona poleca sprawdzi¢, czy wejscia,
przejscia wewnetrzne i drogi prowadzace do wyznaczonych miejsc schronienia sg dostepne
i drozne, o ile sprawdzenie mozna wykonaé bez narazania pracownikow.

Wyznaczeni pracownicy zabezpieczajg dostep do czesci budynku, ktére nie sg przeznaczone
do przebywania podczas alarmu, oraz kierujg uczniéw i osoby postronne z dala od okien,

przeszklen, uszkodzonych pomieszczen i innych miejsc potencjalnie niebezpiecznych.
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3. Nie podejmuje sie dziatan wymagajacych wyjscia na zewnatrz ani obchodzenia budynku
w trakcie bezposredniego zagrozenia. Nie zamyka sie drég ewakuacyjnych ani nie blokuje
przejsé i wyjsc.

4. W razie stwierdzenia uszkodzenia, zadymienia, pozaru, podejrzanego przedmiotu lub innego
zagrozenia nalezy niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora/koordynatora i postepowaé zgodnie
z poleceniami stuzb. Zagrozong cze$s¢ budynku wyfacza sie z uzytkowania do czasu
potwierdzenia bezpieczenstwa.

5. Szczegdtowy podziat odpowiedzialnosci za poszczegdlne budynki i ich czesci, klucze oraz

warianty awaryjne okresla Zatgcznik 2 i karta miejsc schronienia.

§ 10. Odwotanie alarmu i powrét do zajeé
Odwotanie alarmu nastepuje po oficjalnym komunikacie wtasciwego organu lub stuzb. Oficjalny
sygnat odwotania to ciaglty diwiek syreny przez 3 minuty. Dyrektor potwierdza Zrédto informacji
i ogtasza komunikat wewnetrzny ,, UWAGA. ODWOLUJE ALARM, POWTARZAM. ODWOLUJE ALARM,
POWTARZAM. ODWOLUJE ALARM, POWTARZAM.
Dyrektor/koordynator techniczny sprawdza, czy przemieszczanie sie jest bezpieczne; w razie
uszkodzen wzywa odpowiednie stuzby.

1. Nauczyciele ponownie sprawdzajg obecnos¢ i przekazujg meldunek.

2. Powrét do zaje¢ i wydawanie dzieci osobom uprawnionym nastepuje dopiero po

potwierdzeniu bezpieczenstwa i zgodnie z decyzjg dyrektora.
3. Sekretariat/osoba wskazana dokumentuje przebieg alarmu, komunikaty, problemy i dziatania

naprawcze.

§ 11. Informowanie rodzicéw i wspétpraca instytucjonalna

Komunikaty do rodzicéw przekazuje wytacznie dyrektor lub osoba upowazniona przez ustalony kanat
(np. dziennik elektroniczny). Podczas alarmu nie organizuje sie odbioru uczniéw. Dyrektor informuje
organ prowadzacy i wspotpracuje z PSP, policjg, witasciwymi organami ochrony ludnosci oraz

dyrektorem przedszkola w zakresie ich kompetencji.

§ 12. Sposdéb informowania Policji, PSP i ratownictwa medycznego
1. W sytuacji bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia, albo koniecznosci pilnej pomocy
medycznej pracownik niezwtocznie dzwoni pod numer alarmowy 112. Nie nalezy opdzniac
wezwania stuzb w oczekiwaniu na zgode przetozonego.
2. Zgtoszenie powinno zawieraé: nazwe i adres szkoty, doktadng lokalizacje zdarzenia na terenie

obiektu, rodzaj zagrozenia, liczbe 0séb poszkodowanych lub zagrozonych, opis podjetych
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dziatan oraz dane kontaktowe osoby zgtaszajacej. Nalezy odpowiadac na pytania operatora
i nie roztaczac sie, dopdki nie otrzyma sie takiego polecenia.

Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona informuje odpowiednio Policje, Pafistwowg Straz
Pozarng (PSP) i ratownictwo medyczne zgodnie z charakterem zdarzenia; w sytuacji nagtej
zgtoszenie odbywa sie przez 112. Pracownik wyznaczony przez dyrektora, o ile jest to
bezpieczne, oczekuje na stuzby w uzgodnionym miejscu i przekazuje im informacje
o zagrozeniu, dostepie do obiektu oraz lokalizacji uczniéw.

Informacje o zdarzeniu przekazuje sie stuzbom rzeczowo i bez rozpowszechniania
niesprawdzonych informacji. Nalezy odnotowac godzine zgtoszenia, nazwe stuzby oraz

otrzymane polecenia.

§ 13. Podziat zadan pomiedzy pracownikéow

1.

Dyrektor lub osoba zastepujgca kieruje dziataniami, podejmuje decyzje organizacyjne,
uruchamia powiadamianie, utrzymuje kontakt z witasciwymi stuzbami i organem
prowadzgcym oraz przekazuje komunikaty rodzicom.

Koordynatorzy budynkéw odpowiadajg za przeptyw meldunkdw, ustalenie lokalizacji grup,
zgtaszanie brakujacych osdb i potrzeb oraz przekazywanie polecen dyrektora.

Nauczyciele i opiekunowie odpowiadajg za powierzone grupy: prowadzg je do wyznaczonych
miejsc, sprawdzajg obecnos¢, zapewniajg uczniom opieke i nie pozostawiajg grup bez
nadzoru.

Pracownicy administracji i obstugi wykonuja wytacznie zadania przydzielone im
z wyprzedzeniem lub polecone przez dyrektora, w szczegdlnosci dotyczace komunikacji,
otwierania dostepu do wskazanych pomieszczen, zabezpieczenia technicznego i kierowania
stuzb do miejsca zdarzenia. Nie podejmuja dziatan narazajgcych ich na niebezpieczeristwo.
Osoba wyznaczona do pierwszej pomocy udziela jej w granicach swoich umiejetnosci
i mozliwosci, a w razie potrzeby organizuje wezwanie ratownictwa medycznego. Kazdy
pracownik zgtasza zauwazone zagrozenie i wykonuje polecenia stuzb.

Imienny przydziat zadan, zastepstw i sposobdéw tgcznosci nalezy wpisa¢ do Zatgcznika 2.

W razie nieobecnosci osoby wyznaczonej jej zadania przejmuje wskazany zastepca.

§ 14. Zasady postepowania z uczniami wymagajgcymi szczegdlnego wsparcia

1.

Przed wystgpieniem zagrozenia nalezy ustali¢, ktérzy uczniowie mogg potrzebowaé pomocy
W przemieszczaniu sie, rozumieniu komunikatéw, regulacji emocji lub innych czynnosciach,

oraz wskazac osobe odpowiedzialng i zastepce.
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2. Komunikaty kierowane do ucznidw powinny by¢ krétkie, spokojne, konkretne i dostosowane
do ich wieku oraz potrzeb. W miare mozliwosci nalezy uprzedzi¢ ucznia o kolejnych
czynnosciach i przekazywa¢ instrukcje pojedynczo.

3. Przydzielona osoba pomaga uczniowi dotrze¢ do miejsca schronienia bez narazania jego ani
innych osdb; uwzglednia wczesniej ustalong trase alternatywng i nie pozostawia ucznia bez
opieki. Jesli przydzielona osoba jest nieobecna, obowigzki przejmuje zastepca.

4. Nie wolno rozdziela¢ ucznia od grupy bez zapewnienia mu opieki ani podejmowac dziatan,
ktére mogg zwiekszy¢ zagrozenie. W razie potrzeby nalezy skorzysta¢ ze wsparcia
specjalistow szkolnych, a po zdarzeniu zapewni¢ uczniowi odpowiednia pomoc
psychologiczno-pedagogiczng.

5. Informacje o indywidualnych potrzebach ucznia udostepnia sie wytgcznie pracownikom,
ktérzy potrzebujg ich do zapewnienia bezpieczedstwa, z poszanowaniem prywatnosci
i godnosci dziecka.

6. Ustalenia dotyczace wsparcia, osoby odpowiedzialnej, zastepstwa i trasy nalezy odnotowac

w dokumentacji organizacyjnej dostepnej upowaznionym pracownikom.

§ 15. Weryfikacja i wdrozenie

Przed wejsciem procedury w zycie nalezy uzupetni¢ zataczniki 1-8, uzgodnié pomieszczenia, drogi,
pojemnos¢, zastepstwa i zasady dostepu. Whioski z rady pedagogicznej dotyczacej bezpieczenstwa i
¢wiczen wiacza sie do rejestru dziatan naprawczych. Przeglad po kazdym c¢wiczeniu, incydencie

i zmianie organizacyjnej.
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ZALACZNIKI OPERACYINE

Zatacznik 1. Karta miejsc schronienia i pojemnosci

Budynek/pomieszczenie Pojemnos¢ Przydziat grup Dostep klucz | Weryfikacja
Gtéwny — dolny korytarz 163 m? 3a,3b,3c — 63 os. powierzchnia
6a, 6b, 6¢, 8a — 92 os. otwarta
Gtéwny — $wietlica - stara | 110 m? 43,4b,5a,5b — 107 os. otwarta
biblioteka, korytarz obok
Gtéwny —sala 02 42 m? 7a, 7b — 49 os. otwarta
Gtéwny — korytarz parter 200 m? 8b + pracownicy bez powierzchnia
przydzielonych zadan — otwarta
53 os.
Tysigclatka — sale 110 m? 1a, 1b, 1c, 2a, 2b -110 otwarta
przedszkolne 0s.
Hala korytarz przy 80 m? w przypadku zaje¢ w powierzchnia

szatniach

hali podczas alarmu

otwarta

79




REGULAMIN
SZKOtY PODSTAWOWEJ IM. JANA OSTROROGA W OSTROROGU

Zatacznik 2. Przydziat odpowiedzialnosci i zastepstw

Funkcja Osoba Zastepca sposob tgcznosci

Kierujacy dziataniami | Maria Pospieszna Joanna Musiat Telefon

Koordynator budynku | Amelia Goraca Arleta Mataj Telefon

gtéwnego Ostrycharczyk

Koordynator Wanda Michalak Justyna Rosa Telefon

tysigclatki

Koordynator hali Zuzanna Nadolna Karolina Braciszewska Telefon

Alarmowanie Amelia Goraca Przemystaw Braciszewski Telefon

i komunikacja Ostrycharczyk

Pierwsza pomoc Halina Roszak Joanna Musiat Telefon
Ewa Lewandowska

Techniczne Przemystaw Alina Bfajek Telefon

zabezpieczenie Barciszewski

Kontakt Maria Pospieszna Joanna Musiat Telefon

z przedszkolem
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Zatacznik 3. Trasy przejsécia

Skad (sala / pietro)

Dokad Droga podstawowa

Wariant przy niedostepnosci

Skad (sala/pietro)

Dokad

Droga podstawowa

Wariant przy

niedostepnosci

Il pietro Parter lub -1 w | duzaklatka schodowa mata klatka
- sala 207 zaleznosci od klasy schodowa
-sala 211/212 przebywajgcej w danej
-aula chwili w salach
Il pietro mata klatka schodowa duza klatka
- biblioteka/czytelnia Parter lub -1 w schodowa
. - zaleznos$ci od klasy
- gabinety specjalistyczne orzebywajacej w danej
- sala sensoryczna chwili w salach
- ksiegowosé
| pietro Parter lub -1 w | mataklatka schodowa duza klatka
-sala 101 zaleznosci od  klasy schodowa
- sala 102 przebywajgcej w danej
- sala 103 chwili w salach
-sala 112
-sala 113
| pietro Parter lub -1 w | duza klatka schodowa mata klatka
- sala 104 zaleznosci od klasy schodowa
- sala 105 przebywajgcej w danej
- sala 106 chwili w salach
- sekretariat
- gabinet higienistki
Parter Parter lub -1 w /| Schodyw détzparteru | mata klatka
- stotéwka/swietlica zaleznosci od  klasy schodowa

-sala?7
-sala 8
-sala9

-salal

przebywajgcej w danej

chwili w salach
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Budynek Tysigclatki Parter Tysigclatki Zejscie na parter | Uczniowie i

- sala 106a budynku do sal | nauczyciele

- sala 107 przedszkolnych z dala | pozostajg w

- sala 108 od okien i $cian | swoich salach

- sala 109 zewnetrznych. lekcyjnych jak

-sala 110 najdalej od okien.

- pomieszczenie socjalne

Hala sportowa korytarz w hali przy | Wyjscie z sali | Wyjscie z sali
szatniach bezposrednio na | bezposrednio na

korytarz przy szatniach

hol potem na
korytarz przy

szatniach
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Zatacznik 4. Karta meldunku grupy

Data i godzina: ............... Budynek/miejsce: ............... Klasa/grupa: ............... Nauczyciel: ...............
Stan wg listy: ......... Obecni: ......... Nieobecni/brak kontaktu: ......... Wymagajgcy pomocy: .........
Uwagi / podjete dziatania: ..o eeeeieeie ettt sttt s e Podpis: ....ccceu....
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Zatacznik 5. Lista kontrolna gotowosci

[ ] Uzgodnienia z organem prowadzgcym i organem ochrony ludnosci
[ ] Potwierdzona pojemnosé i przydatnos¢ pomieszczen

[ ] Dostep do sal przedszkolnych i pisemne uzgodnienie

[ ] Wyznaczone trasy i warianty awaryjne

[ ] Osoby odpowiedzialne i zastepstwa

[ ] Powiadamianie podstawowe i zapasowe

[ 1 Dostepnosé dla oséb wymagajacych wsparcia

[ 1 Apteczki, oswietlenie, listy obecnosci

W N o v kW NR

[ 1Szkolenie pracownikéw i omdwienie z uczniami

10. [ ] Informacja do rodzicéw i préba dziatania
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Zatacznik 6. Rejestr alarmu / éwiczenia

Dataigodzina | Rodzaj i Zrddio | Dziatania i meldunki Nieprawidtowosci/zalecenia

komunikatu
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Zatacznik 7. Wykaz potrzeb do uzgodnienia z organem prowadzgcym

Potwierdzenie prawnego i faktycznego dostepu do wskazanych pomieszczern, w tym sal
przedszkolnych.

Weryfikacja stanu technicznego, pojemnosci, wyposazenia, oswietlenia, wentylacji
i droznosci drég.

Ustalenie odpowiedzialnosci za udostepnianie, klucze, utrzymanie i koszty.

Uzgodnienie miejsc dla uczniéw przebywajacych na hali i na zajeciach poza gtéwnymi
budynkami.

Zapewnienie sprzetu do alarmowania, tgcznosci zapasowej, pierwszej pomocy i oznakowania.

Pisemne okreslenie sposobu wspdtdziatania szkoty i przedszkola w czasie alarmu.
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Zatacznik 8. Wzory komunikatéw do rodzicow

PRZED ALARMEM: ,W szkole obowigzujg zasady reagowania na zagrozenie z powietrza. W razie
alarmu dzieci pozostajg pod opieka szkoty w wyznaczonych miejscach. Prosimy nie przyjezdza¢ do

szkoty w czasie alarmu i $ledzi¢ oficjalne komunikaty”.

PO ODWOtANIU: , Alarm zostat odwotany. Trwa sprawdzenie warunkéw bezpieczenstwa i obecnosci
uczniéw. Informacje o wznowieniu zaje¢ lub zasadach odbioru przekazemy osobnym komunikatem”.

Zrodta:  https://www.gov.pl/web/edukacja/procedura-przygotowania-i-reagowania-po-otrzymaniu-

komunikatu-o-zagrozeniu-z-powietrza; https://www.gov.pl/web/mswia/sygnaly-alarmowe-i-

komunikaty-ostrzegawcze-obowiazujace-na-terytorium-polski
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH ORAZ ZASADY REAGOWANIA NA

ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA UCZNIOW | PRACOWNIKOW

ROZDZIAL I.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Cel procedur

1.

Celem niniejszych procedur jest zapewnienie bezpieczenstwa uczniom, pracownikom oraz
innym osobom przebywajagcym na terenie Szkoty Podstawowej im. Jana Ostroroga
w Ostrorogu.

Procedury okreslajg zasady postepowania w przypadku wystgpienia zagrozenia zycia,
zdrowia, bezpieczenstwa lub porzadku na terenie szkoty i w jej bezposrednim otoczeniu.
Dokument okresla zasady alarmowania, ewakuacji, schronienia, zabezpieczania budynku,
powiadamiania stuzb, komunikacji wewnetrznej i zewnetrznej, podziatu zadan pracownikéw
oraz dziatann podejmowanych po ustaniu zagrozenia.

Procedury obowigzujg wszystkich pracownikdw szkoty, ktérzy sg zobowigzani do zapoznania
sie z ich trescia i stosowania okre$lonych zasad.

Procedury stosuje sie tgcznie z obowigzujgcymi przepisami prawa, instrukcjg bezpieczenstwa
pozarowego, instrukcjg ewakuacji, standardami ochrony matoletnich oraz poleceniami

wiasciwych stuzb.

§ 2. Definicje

1.

Sytuacja kryzysowa — zdarzenie nagte lub zagrozenie, ktdre moze naruszaé bezpieczenstwo,
zdrowie lub zycie osdb albo zaktécac funkcjonowanie szkoty.

Zagrozenie bezposrednie — sytuacja, w ktoérej istnieje realne i niezwtoczne ryzyko utraty zycia,
zdrowia lub doznania powaznej krzywdy.

Koordynator dziatan — dyrektor szkoty, a podczas jego nieobecnosci wicedyrektor lub inny
wyznaczony pracownik.

Stuzby ratunkowe — w szczegdlnosci Policja, Paristwowa Straz Pozarna oraz zespoty
ratownictwa medycznego.

Ewakuacja — zorganizowane przemieszczenie os6b z miejsca zagrozenia do bezpiecznego
miejsca.

Schronienie — pozostanie w budynku lub przejScie do wyznaczonego pomieszczenia

zapewniajgcego mozliwie najlepszg ochrone przed okreslonym zagrozeniem.
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Osoba nieuprawniona — osoba, ktdra nie ma zgody na wejscie do szkoty lub przebywanie w
okreslonej czesci budynku.

Uczen wymagajacy szczegblnego wsparcia — uczen, ktéry ze wzgledu na niepetnosprawnosc,
ograniczong mobilnos¢, trudnosci w komunikowaniu sie, stan zdrowia lub inne indywidualne

potrzeby moze wymagac dodatkowej pomocy w sytuacji kryzysowej.

§ 3. Podstawowe zasady postepowania

1. Najwazniejszym celem jest ochrona zycia i zdrowia ludzi.

2. Kazdy pracownik, ktéry zauwazy zagrozenie, podejmuje dziatania adekwatne do sytuacji, nie
narazajac siebie ani innych na niebezpieczenstwo.

3. W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy niezwtocznie zadzwonic
pod numer alarmowy 112. Nie nalezy czeka¢ na zgode dyrektora.

4. Pracownicy zachowujg spokdj i przekazujg uczniom krétkie, jednoznaczne polecenia.

5. Nalezy wykonywac polecenia uprawnionych stuzb i przekazywac im rzetelne informacje.

6. Nie wolno rozpowszechnia¢ niepotwierdzonych informacji, zdje¢ oséb poszkodowanych ani
szczegotdw dziatan stuzb w mediach spotecznosciowych.

7. Nie nalezy automatycznie zarzgdzaé ewakuacji w kazdej sytuacji. Sposéb postepowania musi
by¢ dostosowany do rodzaju zagrozenia, aktualnych warunkéw i polecen wtasciwych stuzb.

8. Zaden pracownik nie powinien podejmowa¢ dziatah wymagajgcych narazenia wtasnego zycia
lub zdrowia, w szczegdlnosci konfrontacji z osobg uzbrojona.

9. W sytuacji kryzysowej nalezy uwzgledniaé potrzeby uczniéw z niepetnosprawnosciami oraz
ucznidw wymagajacych dodatkowego wsparcia.

ROZDZIAL II.

ODPOWIEDZIALNOSC | ORGANIZACJA DZIALAN

§ 4. Zadania dyrektora szkoty lub osoby zastepujacej

1.

Dyrektor szkoty, a podczas jego nieobecnosci wicedyrektor lub inny wyznaczony pracownik:
1. koordynuje dziatania szkoty, o ile pozwalajg na to okolicznosci i bezpieczenstwo;
2. zapewnia wezwanie odpowiednich stuzb, jesli nie zostato to juz wykonane;
3. przekazuje pracownikom niezbedne informacje i polecenia;
4. podejmuje decyzje organizacyjne dotyczgce alarmowania, ewakuacji, schronienia lub
ograniczenia przemieszczania sie, z uwzglednieniem polecen stuzb;
5. wspotpracuje z Policja, Panstwowg Strazg Pozarng, zespofami ratownictwa

medycznego oraz organem prowadzacym;
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2.

6. organizuje komunikacje z rodzicami lub opiekunami prawnymi uczniow;
7. zapewnia dokumentowanie zdarzenia i organizacje pomocy osobom
poszkodowanym;
8. podejmuje decyzje dotyczace dalszej organizacji pracy szkoty po ustaniu zagrozenia,
z uwzglednieniem polecen wtasciwych stuzb;
9. dokonuje analizy zdarzenia i wprowadza niezbedne zmiany w procedurach.
W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia pracownicy podejmuja niezbedne

dziatania ratunkowe bez oczekiwania na decyzje dyrektora.

§ 5. Zadania nauczycieli

1.
2.

Nauczyciele odpowiadajg za bezpieczeristwo uczniéw znajdujgcych sie pod ich opieka.
Do zadan nauczycieli nalezy:
1. reagowanie na zagrozenia zgodnie z niniejszymi procedurami;
2. wykonywanie polecen dyrektora lub osoby koordynujgcej dziatania, o ile nie opdznia
to koniecznych dziatan ratunkowych;
3. przekazywanie uczniom krétkich i jednoznacznych komunikatow;
4. organizowanie bezpiecznego przemieszczenia uczniow lub  zapewnienie
im schronienia;
5. sprawdzanie obecnosci uczniow w bezpiecznym miejscu i zgtaszanie brakujgcych
0s06b;
6. niepozostawianie uczniéw bez opieki, chyba ze wymaga tego koniecznos¢ podjecia
natychmiastowych dziatan ratujacych zycie;
7. informowanie o osobach poszkodowanych i potrzebie udzielenia dodatkowej
pomocy.
W dziataniach nalezy uwzglednia¢ potrzeby uczniéw z niepetnosprawnosciami, ograniczong
mobilnoscia, trudnosciami w komunikowaniu sie, zaburzeniami sensorycznymi oraz innych
ucznidow wymagajacych szczegdlnego wsparcia.
Polecenia nalezy przekazywac w sposdb dostosowany do mozliwosci ucznia, w razie potrzeby
powtarzajac je lub wykorzystujgc dostepne sposoby komunikacji wspomagajacej.
Pomoc w przemieszczaniu sie lub ewakuacji zapewniajg osoby wyznaczone w organizacji
szkoty, o ile mogg to zrobié bezpiecznie.
Jezeli uczen wymaga dodatkowej pomocy, nauczyciel informuje o tym koordynatora dziatan
lub stuzby ratunkowe.
W miare mozliwosci szkofa ustala wczesniej potrzeby ucznidw wymagajacych wsparcia oraz

osoby odpowiedzialne za pomoc, z poszanowaniem prywatnosci ucznia.
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§ 6. Zasady postepowania z uczniami wymagajacymi szczegélnego wsparcia

1. W sytuacji kryzysowej nalezy uwzgledni¢ indywidualne potrzeby ucznidéw, ktdrzy ze wzgledu
na niepetnosprawnos¢, stan zdrowia, ograniczong mobilnos¢, trudnosci w komunikowaniu
sie, zaburzenia sensoryczne, trudnosci emocjonalne lub inne szczegdlne potrzeby moga
wymagaé dodatkowej pomocy.

2. Nauczyciel sprawujacy opieke nad uczniem powinien:

1. zachowac spokdj i przekazywaé krotkie, jasne oraz zrozumiate polecenia,
dostosowane do mozliwosci ucznia;

2. w razie potrzeby powtarza¢ komunikaty lub stosowa¢ dostepne sposoby komunikacji
wspomagajacej;

3. zapewni¢ uczniowi wsparcie emocjonalne i ograniczy¢ bodzce mogace nasilaé jego
niepokdj, o ile pozwalajg na to okolicznosci;

4. zadbac o bezpieczne przemieszczanie sie ucznia podczas ewakuacji lub przejscia do
miejsca schronienia;

5. niezwtocznie poinformowaé osobe koordynujgcg dziatania o potrzebie udzielenia
dodatkowej pomocy.

3. W miare mozliwosci przed wystgpieniem sytuacji kryzysowej szkota ustala potrzeby uczniéw
wymagajacych szczegdlnego wsparcia oraz wskazuje pracownikow odpowiedzialnych za
udzielenie im pomocy. Ustalenia te powinny uwzglednia¢ organizacje pracy szkoty, zalecenia
dotyczace funkcjonowania ucznia oraz mozliwosci bezpiecznego dziatania.

4. W przypadku ewakuacji ucznia wymagajacego pomocy w przemieszczaniu sie nalezy
zapewni¢ mu wsparcie wyznaczonego pracownika, o ile jest to mozliwe bez narazania zycia
lub zdrowia ucznia i pracownika. Sposdb udzielania pomocy nalezy dostosowa¢ do sytuacji
i obowigzujacych zasad ewakuaciji.

5. Jezeli bezpieczne przemieszczenie ucznia nie jest mozliwe, pracownik nie powinien
podejmowad dziatan stwarzajgcych dodatkowe zagrozenie. Nalezy niezwtocznie przekazac
stuzbom ratunkowym informacje o miejscu przebywania ucznia i potrzebie udzielenia
mu pomocy.

6. Podczas schronienia nauczyciel zapewnia uczniowi opieke, przekazuje niezbedne komunikaty
i, w miare mozliwosci, pomaga ograniczy¢ stres oraz dezorientacje.

7. Nie wolno pozostawia¢ ucznia wymagajgcego szczegdlnego wsparcia bez opieki, chyba
ze bezposrednie zagrozenie wymaga natychmiastowego podjecia dziatan ratujgcych zycie.
W takiej sytuacji nalezy, gdy tylko bedzie to mozliwe, poinformowac koordynatora dziatan

lub stuzby o potrzebie udzielenia uczniowi pomocy.
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8.

Informacje o indywidualnych potrzebach uczniéw udostepnia sie wytgcznie pracownikom,
ktdrzy potrzebujg ich do zapewnienia bezpieczenstwa i udzielenia pomocy, z zachowaniem
zasad ochrony danych osobowych.

Po zakonczeniu sytuacji kryzysowej nalezy sprawdzi¢, czy ucze nie wymaga pomocy
medycznej, psychologiczno-pedagogicznej lub innego wsparcia, oraz poinformowac rodzicéw

lub opiekunéw prawnych zgodnie z okolicznosciami zdarzenia.

§ 7. Zadania pracownikéw administracji i obstugi

1.

2.

Pracownicy administracji i obstugi:

1. niezwtocznie informuja dyrektora, wicedyrektora lub sekretariat
0 zauwazonym zagrozeniu;

2. powiadamiajg stuzby ratunkowe w sytuacji wymagajgcej natychmiastowej
interwenc;ji;

3. wykonujg przydzielone zadania zwigzane z alarmowaniem, przekazywaniem
informacji i zabezpieczeniem dostepu do zagrozonego obszaru, o ile jest to
bezpieczne;

4. przestrzegajg obowigzujacych zasad kontroli wejs¢ i wyjs¢;

5. zgtaszajg nieprawidtowosci dotyczace zabezpieczenia budynku;

6. wspotpracujg ze stuzbami ratunkowymi w zakresie powierzonych zadan.

Pracownicy nie podejmujg samodzielnej konfrontacji z osobg uzbrojong lub agresywng

ani dziatan narazajacych ich na bezposrednie niebezpieczeristwo.

§ 8. Podziat zadan pomiedzy pracownikow

1.

W sytuacji kryzysowej zadania rozdziela sie w sposéb uwzgledniajagcy rodzaj zagrozenia,
liczbe dostepnych pracownikéw i ich bezpieczenstwo.

Dyrektor lub osoba zastepujaca koordynuje dziatania organizacyjne oraz wspodtprace
ze stuzbami.

Nauczyciele sprawujg opieke nad uczniami, organizujg ich bezpieczne przemieszczenie
lub schronienie oraz sprawdzajg obecnos¢.

Pracownicy sekretariatu, o ile pozwala na to sytuacja, wspierajg przekazywanie informacji,
udostepniajg stuzbom niezbedne dane i dokumenty oraz wykonujg inne zadania zlecone
przez koordynatora.

Pracownicy obstugi wykonujg powierzone zadania zwigzane z alarmowaniem, kontrolg

dostepu, zabezpieczeniem przejsc i wskazaniem stuzbom drogi do miejsca zdarzenia.
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6. Osoby wyznaczone do pomocy uczniom wymagajacym szczegdlnego wsparcia udzielajg
pomocy stosownie do potrzeb i mozliwosci bezpiecznego dziatania.

7. Osoba wyznaczona do kontaktu z rodzicami przekazuje oficjalne komunikaty zgodnie
z poleceniami dyrektora lub osoby zastepujacej.

8. Szczegdtowy przydziat zadan i oséb odpowiedzialnych okresla zatgcznik nr 2.

9. Przydziat zadan nie ogranicza prawa ani obowigzku kazdego pracownika do wezwania

pomocy w sytuacji bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia.

ROZDZIAL IIl.
ZASADY OGOLNE REAGOWANIA, ALARMOWANIA | KOMUNIKACII

§ 9. Postepowanie po zauwazeniu zagrozenia
1. Pracownik, ktéry zauwazy zagrozenie, powinien:
1. ocenic sytuacje i nie narazac siebie ani innych osob;
2. niezwtocznie powiadomic¢ odpowiednie stuzby, jezeli sytuacja tego wymaga;
3. poinformowac dyrektora lub wicedyrektora, o ile nie opdzni to wezwania pomocy;
4. ostrzec osoby znajdujace sie w bezposrednim niebezpieczenstwie, jezeli mozna
to zrobic bezpiecznie;
5. zastosowaé¢ odpowiednig procedure: ewakuacje, ukrycie sie, zabezpieczenie
pomieszczenia lub przejscie do miejsca schronienia.
2. Podczas zgtoszenia pod numerem 112 nalezy poda¢:
1. nazwe i adres szkoty;
2. rodzaj i miejsce zagrozenia;
3. informacje o osobach poszkodowanych;
4. inne informacje istotne dla bezpieczenstwa;
5. swoje imie i numer telefonu, jesli dyspozytor o nie zapyta.
3. Nalezy pozostac na linii z dyspozytorem i wykonywac jego polecenia.
4. Wybodr sposobu postepowania zalezy od rodzaju zagrozenia, aktualnych warunkdow oraz

polecen stuzb.

§ 10. Sposdb alarmowania oséb przebywajacych w szkole
1. W przypadku wystgpienia zagrozenia nalezy niezwtocznie ostrzec osoby przebywajgce
w szkole, stosownie do rodzaju i skali zagrozenia.
2. Alarmowanie moze odbywac sie za pomoca:

1. szkolnego systemu nagtosnienia, jezeli jest dostepny i jego uzycie jest bezpieczne;
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2. komunikatu ustnego przekazywanego przez pracownikow;

3. telefonu lub innego dostepnego srodka tgcznosci;

4. ustalonego sygnatu alarmowego, jezeli zostat okreslony dla danego rodzaju

zagrozenia.

Komunikat powinien by¢ krétki, jednoznaczny i wskazywac¢ wymagany sposdb postepowania,
np. opuszczenie budynku, pozostanie w sali, zabezpieczenie pomieszczenia lub przejscie do
wyznaczonego miejsca schronienia.
Sposéb alarmowania nalezy dostosowac¢ do charakteru zagrozenia. Nie nalezy stosowad
komunikatéw, ktére moglyby ujawnié potozenie osdéb ukrywajgcych sie lub zwiekszy¢
zagrozenie.
Pracownik, ktéry otrzymat informacje o zagrozeniu, przekazuje jg niezwlocznie osobom
odpowiedzialnym za koordynacje dziatan, o ile nie opdznia to wezwania pomocy.
Podstawowy i zastepczy sposéb alarmowania oraz tres¢ komunikatéw nalezy okresli¢

w zatgczniku nr 2.

§ 11. Powiadamianie Policji, Paristwowej Strazy Pozarnej i ratownictwa medycznego

1.

5.
6.

W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia, pozaru, podejrzenia podtozenia
tadunku wybuchowego, wtargniecia osoby stwarzajgcej powazne zagrozenie lub innego
zdarzenia wymagajacego pilnej interwencji nalezy niezwtocznie zadzwoni¢ pod numer
alarmowy 112.
Zgtoszenia moze dokona¢ kazdy pracownik, ktéry uzyskat informacje o zdarzeniu.
Powiadomienie dyrektora lub uzyskanie jego zgody nie moze opdZnia¢ wezwania pomocy.
W zaleznos$ci od rodzaju zdarzenia dyspozytor kieruje na miejsce odpowiednie stuzby,
w szczegoblnosci Policje, Parstwowg Straz Pozarng lub zesp6t ratownictwa medycznego.
Osoba dokonujaca zgtoszenia przekazuje w miare posiadanych informacji:

1. nazwe i doktadny adres szkoty;

2. rodzaj zagrozenia i doktadne miejsce zdarzenia;

3. informacje o osobach poszkodowanych, ich stanie oraz liczbie, jesli sg znane;

4. informacje o sprawcy lub niebezpiecznym przedmiocie, jezeli sg znane;

5. informacje o podjetych dziataniach i innych okolicznosciach istotnych dla

bezpieczenstwa.

Osoba zgtaszajgca pozostaje na linii z dyspozytorem i wykonuje jego polecenia.
Jezeli zgtoszenia dokonat inny pracownik niz koordynator dziatan, powinien poinformowac

o tym dyrektora lub wicedyrektora, gdy tylko bedzie to bezpieczne.
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7.

Wyznaczony pracownik, o ile pozwalajg na to okolicznosci, oczekuje w bezpiecznym miejscu

na przybycie stuzb i wskazuje im droge do miejsca zdarzenia.

§ 12. Organizacja komunikacji wewnetrznej

1.

Informacje o zagrozeniu przekazuje sie pracownikom w sposéb szybki, zrozumiaty
i dostosowany do okolicznosci.

Dyrektor lub osoba zastepujgca przekazuje pracownikom polecenia dotyczgce sposobu
postepowania, o ile pozwala na to sytuacja.

Nauczyciele przekazuja uczniom wytgcznie komunikaty niezbedne do wykonania polecen
i zapewnienia bezpieczenistwa.

Pracownicy przekazujg informacje o sytuacji, osobach poszkodowanych, osobach brakujgcych
i potrzebie udzielenia pomocy koordynatorowi dziatan lub bezposrednio stuzbom
ratunkowym, zaleznie od okolicznosci.

W  przypadku braku mozliwosci korzystania z podstawowego Srodka komunikacji
wykorzystuje sie dostepne rozwigzania zastepcze, o ile ich zastosowanie jest bezpieczne.

Nie wolno rozpowszechnia¢ niepotwierdzonych informacji ani przekazywaé¢ wiadomosci
mogacych utrudnic dziatania stuzb lub ujawni¢ potozenie osdb zagrozonych.

Sposdb komunikacji i rozwigzania zastepcze okresla sie w zatgczniku nr 2.

§ 13. Zabezpieczenie wej$¢ do budynku i poszczegdlnych jego czesci

1.

Wejscia do budynku szkoty oraz zasady poruszania sie oséb z zewnatrz okresdla dyrektor,
z uwzglednieniem obowigzujgcych przepisdw i organizacji pracy szkoty.

Osoby odwiedzajgce szkote sg zobowigzane do przestrzegania obowigzujgcych zasad wejscia,
w tym zgtoszenia celu wizyty i dokonania wpisu w rejestrze wejs¢ i wyjs¢, jezeli taki
obowigzek zostat wprowadzony.

Pracownicy administracji i obstugi wykonujg powierzone im zadania zwigzane z kontrolg
wejsé i wyjs¢, zamykaniem drzwi oraz zgtaszaniem zauwazonych nieprawidtowosci.

Drzwi i przejscia wykorzystywane jako drogi ewakuacyjne muszg pozostawac dostepne
zgodnie z przepisami przeciwpozarowymi. Zabezpieczenia nie mogg uniemozliwiaé
bezpiecznej ewakuacji.

W przypadku informacji o osobie nieuprawnionej lub innym zagrozeniu dyrektor albo osoba
zastepujgca moze zarzgdzi¢ ograniczenie dostepu do okreslonych czesci budynku, zamkniecie
dostepnych przejs¢ lub zastosowanie innych srodkéw zabezpieczajgcych, o ile nie zwieksza to

zagrozenia.
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6. W przypadku bezposredniego zagrozenia pracownicy nie podejmujg samodzielnej

konfrontacji z osobg agresywng ani nie prébujg fizycznie powstrzymywac jej wejscia, jezeli
mogtoby

to narazic ich lub inne osoby na niebezpieczerstwo.

7. W razie podejrzenia wtargniecia osoby stwarzajgcej zagrozenie nalezy zastosowac
odpowiednig procedure, powiadomié stuzby, jesli sytuacja tego wymaga, oraz przekazac
informacje koordynatorowi dziatan.

8. Szczegbétowy podziat zadan zwigzanych z zabezpieczeniem wejsé, drzwi i poszczegdlnych
czesci budynku okresla zatacznik nr 2.

ROZDZIAL IV.

PROCEDURY SZCZEGOLOWE

§ 14. Osoba obca lub agresywna na terenie szkoty

1.

Osoby odwiedzajgce szkote sg zobowigzane do przestrzegania obowigzujgcych zasad wejscia,
w tym zgtoszenia celu wizyty i dokonania wpisu w rejestrze wejs¢ i wyjs¢, jezeli taki
obowigzek zostat wprowadzony.
Pracownik, ktéry zauwazy osobe zachowujacy sie podejrzanie, agresywnie lub odmawiajgca
stosowania sie do obowigzujgcych zasad, niezwtocznie informuje dyrektora, wicedyrektora
lub sekretariat.
W przypadku osoby zachowujgcej sie agresywnie pracownik nie podejmuje dziatan
konfrontacyjnych, jezeli mogtyby one zwiekszy¢ zagrozenie.
Jezeli osoba stwarza bezposrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia, préobuje wtargnaé do sal
lekcyjnych albo posiada niebezpieczne narzedzie, nalezy:

1. powiadomi¢ numer alarmowy 112;

2. ostrzec osoby znajdujace sie w poblizu, o ile jest to bezpieczne;

3. zabezpieczy¢ ucznidw przed kontaktem z osobg zagrazajacg;

4. zastosowac procedure odpowiednig do rodzaju zagrozenia.
Uczniowie nie mogg by¢ wysytani do rozmowy z osobg agresywng ani zobowigzywani do jej
wyprowadzania.
Po zakonczeniu zdarzenia dyrektor podejmuje decyzje o dalszych dziataniach organizacyjnych

i dokumentacyjnych.
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§ 15. Postepowanie nauczyciela w sytuacji zagrozenia ze strony osoby posiadajgcej niebezpieczne
narzedzie lub przedmiot.
SCHEMAT 4U!
UWAZAJ — UCIEKAJ — UKRYJ SIE — UDAREMNIJ ATAK

1. Pojawienie sie na terenie szkoty osoby posiadajacej ndz lub inny przedmiot, ktérym mozna
wyrzadzi¢ krzywde, nalezy traktowac jako sytuacje mogacy stanowié bezposrednie zagrozenie dla
zycia lub zdrowia. Priorytetem nauczyciela jest ochrona ucznidéw, ograniczenie ich kontaktu z
zagrozeniem oraz mozliwie szybkie uruchomienie pomocy.

2. Schemat 4U! jest pomocg w zapamietaniu podstawowych zasad, a nie sztywng sekwencjg
czynnosci. Nalezy wybiera¢ dziatania odpowiednie do aktualnej sytuacji. Jezeli mozna bezpiecznie
oddali¢ sie od zagrozenia, nalezy to zrobi¢; jezeli droga jest niebezpieczna lub niedostepna, nalezy
zabezpieczy¢ sie w odpowiednim miejscu. Powiadomienie stuzb moze nastepowaé réwnolegle z

ochrong uczniéw, o ile mozna je wykonac bezpiecznie.

Zasada nadrzedna:

¢ Nie zblizaj sie do osoby stanowigcej zagrozenie i nie podejmuj niepotrzebnej konfrontacji.

¢ Nie probuj odebraé niebezpiecznego przedmiotu ani samodzielnie obezwtadniac sprawcy.

¢ Nie narazaj uczniow w celu zdobycia dodatkowych informacji, sprawdzenia sytuacji ani ratowania
pozostawionych rzeczy.

e W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia powiadom numer alarmowy 112, gdy
tylko mozna to zrobié bezpiecznie.

¢ Wykonuj polecenia stuzb kierujgcych dziataniami.

1. UWAZAJ! - rozpoznaj zagrozenie i przekaz informacje

Celem tego etapu jest mozliwie szybkie rozpoznanie sytuacji bez narazania siebie ani ucznidw.

Nie oznacza to koniecznosci zblizania sie do osoby ani sprawdzania, jakie ma zamiary.

Nauczyciel powinien:
e zachowac spokdj i oceni¢, gdzie znajduje sie zrodto zagrozenia oraz czy uczniowie sg narazeni na
bezposredni kontakt;
¢ korzysta¢ wytgcznie z informacji, ktére moze uzyskac bezpiecznie; nie wychodzi¢ na korytarz ani nie

podchodzi¢ do sprawcy, aby sprawdzié sytuacje;
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e jezeli jest z klasg, niezwtocznie ocenié, czy istnieje bezpieczna droga oddalenia sie, czy nalezy
pozostaé w pomieszczeniu;

¢ przekazac informacje dyrekcji lub osobie odpowiedzialnej za bezpieczenstwo, o ile nie opdznia to
koniecznych dziatan ochronnych;

o w przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia wezwaé pomoc pod numerem 112, gdy

tylko jest to bezpieczne.

Nie nalezy:

e zbliza¢ sie do osoby w celu ustalenia jej zamiaréw, sledzi¢ jej ani samodzielnie przewidywaé jej
dalszego zachowania;

e wysyta¢ ucznidw, aby sprawdzili, co dzieje sie poza salg, ustalili lokalizacje sprawcy lub wezwali
pomoc w sposob narazajacy ich na kontakt z zagrozeniem;

¢ przekazywad uczniom ani stuzbom informacji niepotwierdzonych lub opartych na domystach.

Alarmowanie wewnetrzne

Dyrektor lub osoba upowazniona, o ile jest to bezpieczne, przekazuje przez radiowezet komunikat:
,UWAGA! ZAGROZENIE BEZPIECZENSTWA NA TERENIE SZKOtY. NAUCZYCIELE, PROSZE ZASTOSOWAC
PROCEDURE 4U, ODPOWIEDNIO DO SYTUACII. PROSZE ZACHOWAC SPOKO)”.

2. UCIEKAIJ! — oddal ucznidow, jesli droga jest bezpieczna
Jezeli istnieje bezpieczna droga odejscia od Zrédta zagrozenia, nalezy mozliwie szybko przeprowadzi¢
uczniéw do bezpiecznego miejsca. Nie nalezy automatycznie kierowac sie ku wyjsciu z budynku, jezeli

droga ta prowadzitaby w strone zagrozenia lub zwiekszata ryzyko kontaktu ze sprawca.

Nauczyciel powinien:

e skierowac uczniow w kierunku przeciwnym do zagrozenia, wybierajac bezpieczna, dostepna droge;
e wydawac krétkie i jednoznaczne polecenia, np. ,ldziemy za mng”, ,Nie zatrzymujemy sie”,
,Zostajemy razem”;

e utrzymywac grupe razem, w miare mozliwosci sprawdzi¢ jej stan po dotarciu do bezpiecznego
miejsca;

e nie zatrzymywac sie w poblizu miejsca zdarzenia i nie pozwala¢ uczniom wracaé¢ po plecaki,
telefony ani inne rzeczy;

e przekazaé¢ dyrekcji lub stuzbom informacje o miejscu, do ktdorego grupa sie udata, oraz

o ewentualnych osobach, ktére pozostaty poza grupa.
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Jezeli nauczyciel i uczniowie znajduja sie na korytarzu, a bezpieczna droga odejscia nie jest dostepna,
nalezy skierowac sie do najblizszego bezpiecznego pomieszczenia, o ile mozna do niego dotrze¢ bez

zwiekszania ryzyka.

Jezeli czes$¢ ucznidw znajduje sie juz w innym miejscu, nie nalezy kierowaé grupy z powrotem w
strone zagrozenia w celu ich zebrania. Trzeba przekaza¢ stuzbom ich liczbe i ostatnig znang

lokalizacje.

3. UKRYJ SIE! — zabezpiecz uczniéw, gdy ucieczka nie jest bezpieczna

Jezeli opuszczenie sali lub dalsze przemieszczanie sie mogtoby doprowadzi¢ do kontaktu z osoba
stanowigcq zagrozenie, nalezy pozosta¢ z uczniami w mozliwie bezpiecznym pomieszczeniu

i ograniczyé mozliwosé dostania sie do niego osoby niebezpiecznej.

Nauczyciel powinien, o ile mozna to zrobic¢ bezpiecznie:

e zamkng¢ drzwi i utrudni¢ dostep do pomieszczenia, w tym zastawi¢ wejscie dostepnymi
przedmiotami, jesli nie zwieksza to zagrozenia;

e odsungé¢ ucznibw od drzwi i okien oraz zgromadzi¢ ich w mozliwie bezpiecznej czesci
pomieszczenia;

¢ poleci¢ uczniom zachowanie ciszy i ograniczy¢ niepotrzebne przemieszczanie sie;

e wyciszy¢ telefon, w tym dZwieki i wibracje, i ograniczy¢ komunikacje do niezbednej;

e powiadomic¢ 112 i dyrekcje, jezeli nie zostato to wczesniej zrobione i mozna wykonaé potgczenie
bezpiecznie;

e przekazaé¢ stuzbom doktadne miejsce pobytu grupy i informacje o sytuacji, ktére sg znane
i sprawdzone;

® pozostac z uczniami i oczekiwaé na dalsze informacje lub polecenia stuzb.

Nie nalezy otwiera¢ drzwi ani wychodzi¢ na korytarz w celu sprawdzenia sytuacji, jezeli mogtoby to
doprowadzi¢ do kontaktu z zagrozeniem. Nie nalezy réwniez wysytaé ucznidw na zewnatrz

pomieszczenia.

Nie nalezy opuszczaé bezpiecznego miejsca wytgcznie na podstawie niezweryfikowanej informacji.

Trzeba kierowac¢ sie wiarygodnymi komunikatami i poleceniami stuzb, z uwzglednieniem

bezposrednio obserwowanej sytuacji.
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4. UDAREMNIJ ATAK! — wytacznie jako ostatecznos¢

Udaremnienie ataku jest rozwigzaniem skrajnym, odnoszgcym sie do sytuacji, w ktdrej nie ma
mozliwosci bezpiecznego oddalenia sie ani ukrycia, a zycie oséb pozostaje bezposrednio zagrozone.
Nie jest to standardowe zadanie nauczyciela ani nakaz podejmowania walki ze sprawca.

W pierwsze] kolejnosci nalezy nadal dazy¢ do ochrony zycia, ograniczenia kontaktu z zagrozeniem
i wezwania pomocy, jesli mozna to zrobi¢ bezpiecznie. Nauczyciel nie powinien podejmowad
konfrontacji, jezeli istnieje mozliwos¢ oddalenia sie lub zabezpieczenia w miejscu pobytu.

Jezeli sytuacja jest skrajna i nie pozostawia bezpiecznej alternatywy, dziatania podejmowane w celu
ochrony zycia powinny byé oceniane w kontekscie bezposredniego zagrozenia i realnie dostepnych
mozliwosci. Niniejsza procedura nie instruuje nauczycieli w zakresie technik obezwfadniania ani
odbierania niebezpiecznych przedmiotéw. Nie nalezy podejmowac préb odebrania przedmiotu ani

samodzielnego obezwtadnienia sprawcy, gdy mozna tego unikng¢

5. Powiadomienie numeru 112 i wspétpraca ze stuzbami

W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy niezwtocznie powiadomié¢ numer
alarmowy 112, o ile mozna to zrobi¢ bez narazania siebie i innych oséb. Jezeli w danym momencie
nie jest to mozliwe, zgtoszenie nalezy wykonad przy najblizszej bezpiecznej sposobnosci albo poprosié

inng osobe o wezwanie pomocy, jezeli jest to bezpieczne.

W zgtoszeniu nalezy, w miare mozliwosci, podaé:

¢ nazwe i dokfadny adres szkoty;

* miejsce wystepowania zagrozenia, np. czes¢ budynku, pietro, korytarz lub sale;
¢ rodzaj zagrozenia i opis osoby lub przedmiotu, o ile informacje te sg znane;

e przyblizong liczbe 0séb narazonych oraz informacje o osobach poszkodowanych;
* miejsce pobytu nauczyciela i uczniéw;

¢ inne informacje, o ktére poprosi operator.

Nalezy méwié spokojnie i konkretnie, odpowiadac na pytania operatora, nie przekazywac¢ domystow i
wykonywac¢ przekazywane polecenia. Po przybyciu stuzb nalezy stosowac sie do polecen oséb
kierujacych dziataniami, przekazaé informacje o uczniach, osobach poszkodowanych i osobach, ktére
mogg znajdowaé sie poza grupa. Nie nalezy samodzielnie wraca¢ do budynku ani do miejsca

zagrozenia.
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6. Osoby poszkodowane

¢ Informacje o osobach rannych lub wymagajacych pomocy nalezy jak najszybciej przekaza¢ pod
numer 112.

¢ Nie nalezy wchodzi¢ do miejsca, w ktérym nadal wystepuje zagrozenie, w celu dotarcia do osoby
poszkodowane;.

e Pierwszej pomocy nalezy udzieli¢, gdy miejsce jest bezpieczne, w zakresie posiadanych
umiejetnosci i zgodnie z poleceniami operatora lub ratownikéw.

¢ Jezeli nauczyciel opiekuje sie grupg, powinien jednoczesnie zadbaé o bezpieczeistwo pozostatych

ucznidw; nie nalezy narazaé catej grupy, aby dotrze¢ do osoby poszkodowane;.

7. Po zakonczeniu bezposredniego zagrozenia
e sprawdzi¢, czy uczniowie pozostajacy pod opieka nauczyciela sg bezpieczni i czy kto$ nie wymaga
pilnej pomocy medycznej;
e przekazac dyrekcji i stuzbom informacje o przebiegu zdarzenia, liczbie uczniéw oraz osobach,
ktdrych lokalizacja jest nieznana;
e przekazywac uczniom i rodzicom wytgcznie sprawdzone informacje, zgodnie z ustaleniami szkoty
i wtasciwych stuzb;
e zwrdci¢ uwage na reakcje stresowe, zwtaszcza u 0séb bezposrednio zagrozonych, poszkodowanych
lub bedacych swiadkami zdarzenia;
¢ nie zmuszac ucznidw do publicznego opowiadania o przezyciach ani nie bagatelizowac ich reakcji;
¢ w razie potrzeby skierowac uczniéw i pracownikdédw do pedagoga, psychologa szkolnego lub innego

specjalisty; pamieta¢, ze reakcje moga pojawié sie z opdznieniem.

Nauczyciel nie zastepuje terapeuty. Jego zadaniem jest zapewnienie poczucia bezpieczerstwa,
zauwazenie potrzeb ucznidw, przekazanie informacji wtasciwym osobom i stosowanie sie do dalszych

decyzji dyrekcji oraz stuzb.

8. Czego nie nalezy robi¢
* nie zblizad sie do sprawcy, nie sledzi¢ go i nie szuka¢ go samodzielnie;
¢ nie prébowac odebraé niebezpiecznego przedmiotu ani samodzielnie obezwtadniaé sprawcy, jezeli
mozna tego uniknag;
¢ nie kierowac uczniéw w strone zagrozenia i nie wysytac ich, aby sprawdzili sytuacje;
e nie pozwalaé¢ uczniom obserwowa¢, fotografowac ani nagrywac zdarzenia, jezeli wigze sie to
z narazeniem ich na zagrozenie;

¢ nie wracaé po rzeczy osobiste ani do miejsca zagrozenia bez polecenia stuzb;
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e nie rozpowszechnia¢ niepotwierdzonych informacji ani nie podejmowac dziatan, ktére moga
wywotaé panike;
* nie pozostawiac¢ grupy bez opieki, jesli mozna tego unikng¢, ani nie naraza¢ ucznidw w celu

samodzielnego zebrania oséb, ktdre znalazty sie w innym miejscu.

9. Skrécony schemat do zapamietania

UWAZAJ > UCIEKAJ - UKRYJ SIE - UDAREMNIJ ATAK

UWAZAJ - rozpoznaj zagrozenie bez narazania siebie i uczniéw; przekazuj sprawdzone informacje.
UCIEKAJ — jezeli droga jest bezpieczna, oddal uczniéw od zagrozenia; nie wracaj po rzeczy.

UKRYJ SIE — jezeli ucieczka jest niebezpieczna, zabezpiecz pomieszczenie, wycisz telefon i wezwij
pomoc, gdy jest to bezpieczne.

UDAREMNIJ ATAK — wytacznie jako ostateczno$¢ przy bezposrednim zagrozeniu zycia, gdy nie ma

bezpiecznej mozliwosci ucieczki ani ukrycia; nie jest to obowigzek podejmowania konfrontacji.

Niezaleznie od wybranego dziatania: powiadom 112, gdy mozna to zrobi¢ bezpiecznie; wykonuj

polecenia stuzb; po zdarzeniu zadbaj o bezpieczenstwo fizyczne i wsparcie psychologiczne uczniéw.

§ 17. Informacja o podtozeniu tadunku wybuchowego lub innym powaznym zagrozeniu

1. Kazda informacje o mozliwym podtozeniu fadunku wybuchowego, planowanym ataku lub
innym powaznym zagrozeniu nalezy potraktowac powaznie.

2. Osoba, ktdra otrzymata taka informacje, niezwtocznie powiadamia numer alarmowy 112 oraz
dyrektora lub wicedyrektora.

3. Nalezy zapamietaé tres¢ komunikatu, czas i sposdb jego otrzymania oraz inne istotne
okolicznosci.

4. Nie wolno dotykac¢ podejrzanych przedmiotéw ani podejmowad samodzielnych poszukiwan.

5. Decyzje o ewakuacji lub innym sposobie zabezpieczenia o0séb podejmuje sie
z uwzglednieniem charakteru zagrozenia i polecen stuzb.

6. lJezeli zostanie zarzgdzona ewakuacja, nalezy postepowac zgodnie z instrukcjg ewakuacji oraz
poleceniami osdb kierujgcych dziataniami ratowniczymi.

7. Powrdt do budynku moze nastgpi¢ wytgcznie po uzyskaniu odpowiedniej zgody.
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§ 18. Ewakuacja uczniow i pracownikow

1.

2.

10.

Ewakuacje przeprowadza sie zgodnie z instrukcjy bezpieczenstwa pozarowego, instrukcjg
ewakuacji oraz poleceniami wtasciwych stuzb.
Po ogtoszeniu ewakuacji nauczyciel:

1. przerywa zajecia i wydaje uczniom spokojne, jednoznaczne polecenia;

2. prowadzi grupe wyznaczong drogg ewakuacyjng, o ile jest ona bezpieczna;

3. zabiera dostepny wykaz uczniow, jesli nie powoduje to opdznienia ewakuacji;

4. po dotarciu do miejsca zbiorki sprawdza obecnos¢;

5. niezwtocznie zgtasza brakujgce osoby dyrektorowi lub stuzbom.
Nalezy uwzgledni¢ potrzeby uczniéw z niepetnosprawnosciami i oséb wymagajgcych pomocy
W przemieszczaniu sie.
Uczniowie nie mogg samodzielnie wracaé do budynku ani opuszcza¢ miejsca zbidrki.
Powrét do szkoty nastepuje po uzyskaniu zgody osoby kierujgcej dziataniami lub wtasciwych
stuzb.
Ewakuacje prowadzi sie wylacznie drogg bezpieczng w danej sytuacji. W przypadku
zagrozenia, przy ktérym opuszczenie budynku mogtoby narazi¢ osoby na niebezpieczenstwo,
nalezy zastosowac inne rozwigzanie odpowiednie do zagrozenia.
Po dotarciu do miejsca zbidrki uczniowie pozostajg pod opiekg wyznaczonych pracownikéw
do czasu otrzymania dalszych polecen.
Nauczyciel nie moze wracaé¢ do budynku w celu samodzielnego poszukiwania oséb.
Przekazanie ucznidw rodzicom lub opiekunom odbywa sie zgodnie z decyzjg dyrektora lub
poleceniami stuzb.
Miejsca zbidrki i drogi ewakuacyjne okresla obowigzujgca instrukcja bezpieczenstwa

pozarowego i instrukcja ewakuacji.

§ 19. Zagrozenie zewnetrzne i koniecznos¢ schronienia

1.

2.

W przypadku otrzymania wiarygodnej informacji o zagrozeniu zewnetrznym dyrektor lub
osoba zastepujgca podejmuje dziatania zgodne z komunikatami i poleceniami wtasciwych
stuzb.
W zaleznosci od rodzaju zagrozenia nalezy:

1. pozosta¢ w budynku i ograniczyé przemieszczanie sie;

2. przejs¢ do wyznaczonego miejsca schronienia;

3. zabezpieczy¢ pomieszczenia, jesli wymaga tego sytuacja;

4. przeprowadzi¢ ewakuacje, jesli jest ona bezpieczniejsza i zostata zalecona lub

zarzadzona.
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10.

Nauczyciel zapewnia opieke uczniom, sprawdza ich obecnosc i zgtasza brakujgce osoby.

W czasie obowigzywania zagrozenia rodzice i opiekunowie powinni stosowac sie do
komunikatéw szkoty oraz polecen stuzb. Nie nalezy samodzielnie przyjezdza¢ po dzieci, jezeli
mogtoby to utrudnié dziatania ratunkowe.

Uczniowie i pracownicy pozostajg w bezpiecznym miejscu do czasu odwotania zagrozenia lub
otrzymania dalszych polecen.

Miejsca schronienia nalezy wyznaczy¢é z uwzglednieniem rodzaju zagrozenia, warunkéw
budynku i zalecen wiasciwych stuzb. Nie kazde pomieszczenie zapewnia odpowiednig
ochrone przed kazdym rodzajem zagrozenia.

Po otrzymaniu polecenia schronienia nauczyciele i inni pracownicy kieruja ucznidw do
wskazanych pomieszczen, jezeli droga do nich jest bezpieczna.

W miejscu schronienia nalezy sprawdzi¢ obecnos$¢ ucznidw, ograniczyé przemieszczanie sie
i oczekiwac na dalsze polecenia.

Nie nalezy opuszcza¢ miejsca schronienia ani rozpoczynaé ewakuacji bez uzasadnionej
potrzeby wynikajacej z bezposredniego zagrozenia lub polecenia wtasciwych stuzb.

W przypadku zagrozenia z powietrza stosuje sie rowniez § 16 niniejszych procedur oraz

aktualne polecenia wtasciwych stuzb.

§ 20. Wypadek lub nagte zagrozenie zdrowia

1.

Pracownik, ktdory zauwazy wypadek lub nagte pogorszenie stanu zdrowia ucznia albo
pracownika, zabezpiecza miejsce zdarzenia w miare mozliwosci.

W razie zagrozenia zycia lub powaznego urazu nalezy wezwac pomoc pod numerem 112.
Nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy w granicach posiadanych umiejetnosci.

W razie potrzeby nalezy poprosi¢ konkretng osobe o przyniesienie apteczki lub AED oraz
wskazanie drogi ratownikom.

Nie nalezy przemieszcza¢ poszkodowanego, chyba ze pozostawienie go w danym miejscu
stwarza bezposrednie zagrozenie.

Dyrektor lub osoba zastepujgca zapewnia powiadomienie rodzicéw lub opiekunéw prawnych

ucznia oraz sporzadzenie wymaganej dokumentacji powypadkowe;.

§ 21. Bdjka, agresja lub przemoc miedzy uczniami

1.

Pracownik, ktory zauwazy bdjke lub zachowanie agresywne, podejmuje dziatania zmierzajgce
do przerwania zdarzenia, z uwzglednieniem bezpieczeristwa wtasnego i innych oséb.
Nalezy wezwa¢ pomoc, a W razie powaznego urazu, uzycia niebezpiecznego narzedzia lub

bezposredniego zagrozenia zycia i zdrowia — numer 112.
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N o v o~

Jezeli jest to bezpieczne, nalezy rozdzieli¢ uczestnikdw i zapewni¢ opieke osobom
poszkodowanym.

O zdarzeniu nalezy poinformowa¢ dyrektora lub wicedyrektora oraz wychowawce.
Informacje od swiadkéw nalezy zebra¢ w sposéb spokojny, bez sugerowania odpowiedzi.
Rodzicéw lub opiekundéw prawnych informuje sie stosownie do okolicznosci zdarzenia.

Dalsze dziatania prowadzi sie zgodnie ze statutem szkoty, standardami ochrony matoletnich

i przepisami prawa.

§ 22. Zagrozenie poza budynkiem szkoty

1. W przypadku zagrozenia na boisku, placu szkolnym lub w bezposrednim otoczeniu szkoty
nauczyciel ocenia, czy bezpieczniej jest wroci¢ do budynku, oddali¢ sie od zagrozenia czy
pozosta¢ w ostonietym miejscu.

2. Nie wolno kierowa¢ ucznibw w strone =zagrozenia ani organizowa¢ samodzielnego
przemieszczania sie przez niebezpieczny obszar.

3. W razie bezposredniego zagrozenia nalezy powiadomi¢ numer 112 oraz dyrektora lub
wicedyrektora.

4. Nauczyciel sprawdza obecnos¢ ucznidw i przekazuje stuzbom informacje o ich potozeniu.

5. Dalsze dziatania prowadzi sie zgodnie z poleceniami stuzb.

ROZDZIAL V.

KOMUNIKACJA Z RODZICAMI | DZIAtANIA PO ZDARZENIU

§ 23. Zasady przekazywania informacji

1.

Komunikaty kierowane do uczniéw i pracownikéw powinny by¢ krotkie, jasne i dostosowane
do sytuacji.

Informacje dla rodzicéw i opiekundw prawnych przekazuje sie za posrednictwem oficjalnych
kanatow komunikacji wskazanych przez szkote.

Nie nalezy przekazywac niepotwierdzonych informacji ani publikowa¢ danych osobowych,
zdjec i nagran oséb poszkodowanych.

Informacje dla medidw przekazuje dyrektor lub osoba przez niego upowazniona.

W czasie dziatan ratunkowych nie wolno publikowaé informacji mogacych ujawni¢ potozenie

0s6b ukrywajacych sie lub utrudnic prace stuzb.
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§ 24. Sposdéb przekazywania informacji rodzicom i opiekunom prawnym

1.

Informacje dla rodzicéw i opiekundw prawnych przekazuje dyrektor lub osoba przez niego
upowazniona, z uwzglednieniem polecen whasciwych stuzb.

Do przekazywania komunikatow wykorzystuje sie oficjalne kanaty komunikacji przyjete
w szkole, w szczegélnosci dziennik elektroniczny, wiadomosci tekstowe, poczte elektroniczng
lub strone internetowg szkoty, zaleznie od dostepnosci i charakteru sytuacji.

W przypadku bezposredniego zagrozenia priorytetem jest bezpieczenstwo ucznidéw
i pracownikéw. Przekazywanie informacji rodzicom nie moze opdznia¢ alarmowania,
ewakuacji, schronienia ani innych dziatan ratunkowych.

Komunikat dla rodzicéw powinien zawiera¢ potwierdzone informacje o sytuacji, zalecany
sposodb postepowania oraz informacje, gdzie nalezy oczekiwaé na kolejne komunikaty.

Jezeli przyjazd rodzicow mégtby utrudni¢ dziatania stuzb lub narazi¢ kogokolwiek na
niebezpieczenstwo, szkota przekazuje prosbe o nieprzyjezdzanie na teren placéwki do czasu
otrzymania dalszych informacji.

Informacje o miejscu przebywania uczniéw, osobach poszkodowanych i przebiegu dziatan
przekazuje sie z poszanowaniem prywatnosci oraz zgodnie z poleceniami stuzb.

Po ustaniu zagrozenia dyrektor lub osoba upowazniona przekazuje rodzicom informacje
dotyczace dalszej organizacji opieki, zasad odbioru uczniéw i ewentualnego wznowienia

zajec.

§ 25. Postepowanie po zakonczeniu sytuacji kryzysowej

1.

2.

Po zakonczeniu zdarzenia nalezy:
1. ustali¢, czy wszyscy uczniowie zostali odnalezieni i objeci opieka;
2. przekazaé ucznidw rodzicom lub opiekunom zgodnie z ustalonymi zasadami;
3. sporzadzi¢ notatke stuzbows;
4. zabezpieczy¢ dokumentacje i dostepne materiaty dotyczgce zdarzenia;
5. zapewnié niezbedng pomoc psychologiczno-pedagogiczng osobom poszkodowanym
i Swiadkom;
6. przeanalizowa¢  przebieg dziatan oraz  wskaza¢ ewentualne  zmiany
w procedurach.
Dokumentacje przechowuje sie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami ochrony
danych osobowych.
Po ustaniu bezposredniego zagrozenia dyrektor lub osoba zastepujgca, w porozumieniu
z wiasciwymi stuzbami, jezeli uczestniczyty w dziataniach, ustala, czy mozliwe jest bezpieczne

pozostanie w budynku, powrét do niego lub wznowienie zajec.
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4. Do czasu uzyskania odpowiedniej zgody nie wolno zezwala¢ na powrdét do pomieszczen
objetych zagrozeniem ani usuwac zabezpieczen w sposéb mogacy naruszyé bezpieczenstwo
lub utrudni¢ czynnosci stuzb.

5. Nalezy sprawdzi¢, czy wszyscy uczniowie i pracownicy zostali odnalezieni, oraz ustali¢, czy
kto$ wymaga pomocy medycznej, psychologicznej lub innego wsparcia.

6. Dyrektor okresla sposéb dalszego sprawowania opieki nad uczniami, przekazywania ich
rodzicom lub opiekunom prawnym oraz informowania o zmianach organizacji pracy szkoty.

7. W razie potrzeby nalezy zapewni¢ uczniom i pracownikom mozliwos$¢ skorzystania z pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;.

8. Po zdarzeniu dyrektor organizuje analize podjetych dziatan, identyfikuje ewentualne
uchybienia i ustala potrzebe aktualizacji procedur, organizacji pracy, wyposazenia lub szkolen
pracownikéw.

ROZDZIAL VI.

SZKOLENIA | POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 26. Zapoznanie pracownikow z procedurami

1.
2.
3.

Dyrektor zapewnia zapoznanie pracownikdw z trescig dokumentu.

Pracownicy potwierdzajg zapoznanie sie z procedurami podpisem.

Szkota organizuje szkolenia i ¢wiczenia w zakresie adekwatnym do warunkéw budynku,
obowigzujgcych przepiséw i zalecen wtasciwych stuzb.

Podczas szkolen nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na sposob alarmowania, komunikacje
wewnetrzng, zasady ewakuacji i schronienia, powiadamianie stuzb oraz zadania

poszczegdlnych pracownikéw.

§ 27. Aktualizacja procedur

1.

Procedury podlegajg przeglagdowi co najmniej raz w roku szkolnym oraz po wystgpieniu
istotnego zdarzenia.

Aktualizacji dokonuje sie rowniez w przypadku zmiany przepiséw, organizacji budynku lub
otrzymania nowych wytycznych wiasciwych stuzb.

Przed wdrozeniem dokumentu nalezy uzupetni¢ dane dotyczace lokalnego sposobu
alarmowania, miejsc zbiérki, miejsc schronienia, podziatu zadan i sposobu komunikacji.

Dane organizacyjne powinny by¢ aktualizowane po zmianach kadrowych i organizacyjnych

majacych wptyw na bezpieczenstwo.
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§ 28. Wejscie w zycie
1. Procedury wchodzg w zycie z dniem okreslonym w zarzadzeniu dyrektora szkoty.
2. Z dniem wejscia w zycie niniejszego dokumentu pracownicy sg zobowigzani do stosowania

okreslonych w nim zasad.
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ZALtACZNIKNR 1

KARTA SZYBKIEGO REAGOWANIA

W przypadku bezposredniego zagrozenia:

vk wnNd e

o % N o

Zadbaj o wtasne bezpieczenstwo i bezpieczenstwo uczniow.

Zadzwon pod numer 112, jesli sytuacja tego wymaga.

Podaj doktadne miejsce i rodzaj zagrozenia.

Ostrzez osoby znajdujace sie w niebezpieczenstwie, jesli jest to bezpieczne.

W zaleznosci od sytuacji oddal sie od zagrozenia, zabezpiecz pomieszczenie albo przejdz do
wyznaczonego miejsca schronienia.

Wykonuj polecenia stuzb.

Sprawdz obecnos¢ ucznidw i zgtos brakujgce osoby.

Nie pozwalaj na samodzielny powrdét ucznidw do budynku przed uzyskaniem zgody.

Przekazuj wytacznie potwierdzone informacje.

. Po ustaniu zagrozenia postepuj zgodnie z poleceniami koordynatora dziatan i wtasciwych

stuzb.
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ZALACZNIK NR 2

DANE ORGANIZACYJNE SZKOLY | PODZIAL ZADAN

Dane nalezy uzupetni¢ przed zatwierdzeniem procedur i aktualizowaé¢ w przypadku zmian

organizacyjnych.

A. Osoby odpowiedzialne

1.

2
3
4.
5

Osoba kierujgca dziataniami podczas nieobecnosci dyrektora: Joanna Musiat

Osoba odpowiedzialna za kontakt z mediami: Amelia Gorgca - Ostrycharczyk

Osoba odpowiedzialna za kontakt z rodzicami i opiekunami: Maria Pospieszna

Osoba odpowiedzialna za komunikacje wewnetrzng: Maria Pospieszna

Osoba koordynujgca potwierdzenie powiadomienia stuzb: Maria Pospieszna lub osoba
zastepujgca. Kazdy pracownik wzywa 112 bez oczekiwania na zgode w razie bezposredniego
zagrozenia.

Koordynacja zbierania meldunkéw o stanie osobowym: Maria Pospieszna lub osoba
zastepujgca; kazdy nauczyciel sprawdza obecnos¢ wtasnej grupy i zgtasza braki.

Osoby odpowiedzialne za pomoc uczniom wymagajgcym szczegdlnego wsparcia: Halina
Roszak, Dorota Btajet, Marcelina Olejnik- Plich, nauczyciele wspdtorganizujacy ksztatcenie
Osoba odpowiedzialna za wskazanie drogi stuzbom ratunkowym: Przemystaw Braciszewski

Osoba odpowiedzialna za koordynacje dziatan po ustaniu zagrozenia: Maria Pospieszna

B. Alarmowanie i komunikacja

1.

N o v o ~w

Podstawowy sposob alarmowania: komunikat gtosowy przez dostepny radiowezet / system
nagtosnienia, z podaniem rodzaju dziatania. System dzwonkdéw bezstresowych stuzy na co
dzied do sygnalizowania lekcji i przerw; nie traktuje sie go jako jednoznacznego sygnatu
zagrozenia bez odrebnego, uzgodnionego kodu.

Zapasowy sposob alarmowania: megafon, telefon lub bezposredni komunikat pracownika,
pod warunkiem bezpieczenstwa jego przekazania.

Podstawowy kanat komunikacji wewnetrznej: telefon

Zapasowy kanat komunikacji wewnetrznej: bezposredni kontakt

Podstawowy kanat komunikacji z rodzicami: dziennik elektroniczny

Zapasowy kanat komunikacji z rodzicami: telefon

Sposdb przekazywania informacji o odwotaniu zagrozenia: radiowezet
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C. Zabezpieczenie budynku

1.
2.

Osoba odpowiedzialna za kontrole wejs¢é i wyjs¢: Amelia Gorgca - Ostrycharczyk

Osoba odpowiedzialna za zabezpieczenie wejs¢ i przejs¢, jezeli jest to bezpieczne:
Przemystaw Braciszewski

Osoby odpowiedzialne za poszczegdlne czesci budynku: Wanda Michalak, Alina Btajek,
Zuzanna Nadolna

Miejsce oczekiwania pracownika na stuzby: bezpieczne miejsce przy dostepnym wejsciu,

wskazane stosownie do zdarzenia (nie ustala sie automatycznie poziomu -1).

D. Ewakuacja i schronienie

1.
2.

Miejsce zbiérki do ewakuacji: skatepark

Wyznaczone miejsca czasowego schronienia przed wybranymi zagrozeniami zewnetrznymi
(do weryfikacji z PSP): budynek gtéwny — dolny korytarz, swietlica, sala 02, pomieszczenie
gospodarcze w piwnicy woznego; budynek ,Tysigclatka” - sale lekcyjne szkolne
i pomieszczenia przedszkolne. Wybér zalezy od rodzaju zagrozenia, stanu budynku i polecen
stuzb; wskazanie pomieszczen nie oznacza potwierdzenia ich statusu budowli ochronne;.
Osoby odpowiedzialne za pomoc osobom z ograniczong mobilnoscig: nauczyciel
wspotorganizujgcy

Data ostatniego przegladu instrukcji bezpieczenistwa pozarowego: wrzesien 2026

Dokumenty okreslajgce zasady ewakuacji i schronienia: niniejsze procedury, aktualna
instrukcja bezpieczenstwa pozarowego i instrukcja ewakuacji oraz polecenia wtasciwych

stuzb.

E. Podziat zadan

Zadanie Osoba odpowiedzialna Osoba zastepujaca
Koordynacja dziatan Maria Pospieszna Joanna Musiat
Alarmowanie Amelia Goraca- Ostrycharczyk Przemystaw Braciszewski
Kontakt ze stuzbami Maria Pospieszna Joanna Musiat
Komunikacja wewnetrzna Maria pospieszna Joanna Musiat

Kontakt z rodzicami Maria pospieszna Joanna Musiat

Kontrola wejs¢ i wyjsé Amelia Goraca- Ostrycharczyk sekretarka

Pomoc uczniom wymagajgcym wsparcia Nauczyciele wspdtorganizujgcy  Pomoce nauczyciela
Dokumentowanie zdarzenia Maria Pospieszna Joanna Musiat
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ZALtACZNIKNR 3
WZOR NOTATKI StUZBOWEJ DOTYCZACEJ ZDARZENIA KRYZYSOWEGO

1. Dataigodzina zdarzenia: ......cccccceeeeeeciieeeiiiiieee e
2. Miejsce zdarzenia: ...ccoceeeecciiiee et
3. Imie i nazwisko osoby sporzadzajgcej Nnotatke: ....cc.covvviieiiiiiii
4. Opis zaobserwowanych faktOw: .......cccocveiiiiiiiiiii e,
5. Podjete dziatania: ....ccccceviiiiiiii
6. Osoby i stuzby powiadomione oraz godzina powiadomienia:
7. Osoby poszkodowane lub wymagajgce WSParcia: .....cccveeeecirieeeiciiieeseeiieeeeeesereeeessveeeesnnns
8. Swiadkowie zdarzenia: ........ooeueveueveveveveeeeeecereeee e
9. Informacje o ewakuacji lub schronieniu, jezeli dotyczy:
10. Dziatania podjete po UStaniu ZagroZENIa: ......ceeeecuveeeeeeiiieeeeeireeeeecree e e e eiree e e e enreeas
11. Dodatkowe informacje: ......cceeeecvieeeicciiee e
Data i POAPIS: coocveeeeeiieee e
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REGULAMIN BEZPIECZENSTWA | HIGIENY PRACY

Uchwalono na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkofach i placéwkach

(Dz.U. z 2020r. poz.1604).

1. Znajomo$¢ podstawowych zasad bhp jest warunkiem odpowiedzialnej pracy kazdego
nauczyciela.
2. Obowigzki nauczyciela przed rozpoczeciem zajec z uczniami:
a) posiadac wiedze dotyczaca bhp w zakresie niezbednym do realizacji zadan zwigzanych
z powierzonym stanowiskiem pracy lub petniong funkcja,
b) odby¢ obowigzkowe instruktaze i szkolenia,
¢) znac obowigzujgce w szkole regulaminy i procedury dotyczgce bhp.
3. Obowigzki nauczyciela podczas zaje¢ z uczniami:
a) nauczyciel ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzié, czy warunki do
prowadzenia lekcji nie zagrazajg bezpieczenstwu uczniéw,
b) jesli sala lekcyjna nie odpowiada warunkom bezpieczeristwa — nauczyciel ma obowigzek
zgtosic to do dyrektora szkoty w celu usuniecia usterek,
c) przed dopuszczeniem do zaje¢ przy maszynach i innych urzadzeniach technicznych
w pracowniach nauczyciel powinien zapoznaé uczniéw z zasadami i metodami pracy
zapewniajacymi bezpieczenstwo i higiene pracy,
d) przed zajeciami wychowania fizycznego nauczyciel sprawdza stan techniczny urzadzen
i sprzetu sportowego,
e) nauczyciel prowadzacy zajecia sportowe powinien zapoznaé ucznidow z zasadami
bezpiecznego wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach,
f) nauczyciel zobowigzany jest do punktualnego rozpoczynania i korczenia lekcji,
g) podczas zadnych zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ uczniéw bez opieki,
h) nauczyciel powinien dbac o czystos¢, fad i porzadek w sali lekcyjnej podczas trwania lekcji
i po jej zakonczeniu.
4. Obowigzki nauczyciela podczas przerw miedzylekcyjnych:
1) podczas przerw miedzylekcyjnych nauczyciele petnigcy dyzury petnig nadzor i opieke nad
uczniami;
2) podczas petnienia dyzuru nauczyciele zobowigzani sg do:
a) punktualnego rozpoczynania i koiczenia dyzuru,

b) ciggtej obecnosci w miejscu wyznaczonym do petnienia dyzuru,
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c) kontrolowania zachowan uczniow,

d) natychmiastowe] reakcji na niewtasciwe zachowania ucznidw,

e) przestrzegania zakazu otwierania okien na korytarzach, obowigzku zamykania na
klucz drzwi do sal lekcyjnych,

f) egzekwowania, by uczniowie nie opuszczali terenu szkoty podczas przerw.

5. Powinnosci nauczyciela w przypadku zagrozenia pozarowego

1)
2)

3)

kazdy nauczyciel ma obowigzek zna¢ numery telefonéw alarmowych;
nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania instrukcji bezpieczeAstwa pozarowego
obowigzujgcego w szkole;
nauczyciel powinien posiada¢ umiejetnos¢ postugiwania sie podrecznym sprzetem
gasniczym;
wychowawcy klas powinni zadbaé, aby uczniowie zostali zapoznani ze szkolnym
regulaminem ppoz., a takze z:

a) zasadami postepowania w razie zauwazenia ognia,

b) sygnatamialarmowymi na wypadek zagrozenia,

c) planami ewakuacyjnymi,

d) oznakowaniem drég ewakuacyjnych,

e) zasadamizachowania i wynikajgcymi z tego obowigzkami.

6. Postepowanie nauczyciela podczas wypadku:

W sytuacji wypadku osoby pozostajgcej pod opieka szkoty nauczyciel powinien:

1)
2)
3)
4)

5)

zapewni¢ natychmiastowg pomoc uczniowi, ktéry ulegt wypadkowi,

jesli zachodzi potrzeba, wezwac pogotowie ratunkowe,

zawiadomié o wypadku higienistke szkolng, dyrektora szkoty, pracownika stuzby bhp,
niezwtocznie zawiadomié¢ o wypadku rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, ktéry ulegt
wypadkowi,

zabezpieczy¢ miejsce wypadku, nie dokonywaé w tym miejscu zadnych zmian.

7. Powinnosci nauczyciela podczas wycieczki szkolnej

Organizator wycieczki odpowiada za zdrowie i bezpieczenstwo powierzonych jego opiece

uczniow. Nauczyciel ten zobowigzany jest:

1
2

v bW

)
)
)
)
)
)

(&)

znac przepisy bhp dotyczgce organizowania imprez turystyczno-krajoznawczych;

znac szkolny regulamin wycieczek;

opracowac program wycieczki i przedstawi¢ dyrektorowi szkoty w celu uzyskania akceptacji;

uzyskac¢ zgode rodzicéw/opiekundw prawnych na udziat dzieci w wycieczce;

zapoznac rodzicéw i ucznidéw z programem oraz regulaminem wycieczki;

zabra¢ odpowiednio wyposazong apteczke;
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7) przestrzega¢ warunkéw opieki nad uczniami:
a) sprawowac ciggty nadzér i opieke nad uczestnikami wycieczki,
b) kontrolowaé stan liczbowy ucznidw, szczegdlnie podczas przemieszczania sie,

c) dyscyplinowac uczestnikéw wycieczki, jesli zachodzi taka potrzeba.
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REGULAMIN BIBLIOTEKI

1. Postanowienia ogodlne

1) Kazdy czytelnik/uzytkownik zobowigzany jest do przestrzegania regulaminu biblioteki
szkolnej.

2) Z biblioteki szkolnej i jej zbioréw moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy
szkoty oraz rodzice.

3) Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania ze zbioréw bibliotecznych.

4) Biblioteka udostepnia swoje zbiory zgodnie z organizacjg roku szkolnego.

5) Szczegdtowych informacji na temat ksiegozbioru udziela bibliotekarz.

6) Czytelnik odpowiada materialnie za wypozyczone przez siebie ksigzki.

7) W pomieszczeniu biblioteki nalezy zachowac cisze.

8) Biblioteka jest nieczynna w czasie prowadzonych w niej zaje¢ dydaktycznych.

9) W pomieszczeniu biblioteki nie wolno jesc i pié.

10)Uczniowie systematycznie pomagajgcy w pracach biblioteki otrzymujg dwa razy w roku

punkty plusowe.

2. Regulamin wypozyczalni

1) Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 4 woluminy:
a) lektury na okres 3 tygodni,
b) pozostate ksigzki na okres 1 miesigca.
2) Czytelnicy zobowigzani sg do przestrzegania ustalonych terminéw wypozyczen.
3) W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze odmowi¢ wypozyczenia nastepnej ksigzki,
az do momentu zwrdcenia zalegtych pozycji.
4) Czytelnik moze zarezerwowac potrzebna/poszukiwang ksigzke.
5) Istnieje mozliwo$¢ przedtuzenia terminu zwrotu wypozyczonej ksigzki, jezeli nie ma
zapotrzebowania ze strony innych wypozyczajgcych.
6) Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.
7) W przypadkach zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrdcié takg sama albo inng
ksigzke wskazang przez bibliotekarza.
8) Czytelnik winien rozliczy¢ sie z wypozyczonych ksigzek do potowy czerwca kazdego roku
szkolnego.

9) Ksigzki na wakacje letnie moze wypozyczy¢ uczen, ktdry nie ma zalegtosci w bibliotece.
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10) Czytelnicy opuszczajgcy szkote (uczniowie, pracownicy) zobowigzani sg do rozliczenia

sie z materiatdw wypozyczonych z biblioteki.

3. Regulamin czytelni
1) W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbioréw biblioteki.
2) Czytelnik ma wolny dostep do czasopism i ksiegozbioru podrecznego.
3) Z ww. zbiorow mozna korzysta¢ wytgcznie na miejscu.

4) Przed opuszczeniem czytelni nalezy zwrdéci¢ pobrane materiaty.

4. Korzystanie ze stanowisk komputerowych

1) Komputery w bibliotece przeznaczone sg do celéw edukacyjnych.

2) Uzytkownik korzysta¢ moze tylko z zainstalowanych programéw. Zabrania sie instalowania

innych programéw i dokonywania zmian w istniejgcych programach komputerowych.

3) Z komputeréw mozna korzystac jedynie za zgodg bibliotekarza.
4) Uzytkownik powinien umie¢ obstugiwa¢ komputer przynajmniej w podstawowym zakresie.
5) Przy jednym stanowisku komputerowym mogg jednoczesnie przebywad najwyzej dwie osoby.
6) Zdrukarki mozna korzystaé za zgodg bibliotekarza.
7) Internet powinien stuzyé wytgcznie do celéw edukacyjnych.
8) Uzytkownik odpowiada finansowo za wszelkie uszkodzenia sprzetu komputerowego
oprogramowania powstate z jego winy. Jesli jest niepetnoletni, odpowiedzialnos¢ ponosza

rodzice (prawni opiekunowie)
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REGULAMIN WYPOZYCZANIA BEZPLATNYCH PODRECZNIKOW,
MATERIALOW EDUKACYJNYCH | PRZEKAZYWANIA MATERIALOW CWICZENIOWYCH

W SZKOLE PODSTAWOWEIJ IM. JANA OSTROROGA W OSTROROGU.

Podstawa prawna:

Ustawa z dn. 14 grudnia 2016 roku prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020r. poz. 910)

Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017r. o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. z 2017r. poz.2203)

&1

Postanowienia ogdlne

Niniejszy regulamin okresla zasady wypozyczania i uzytkowania bezptatnych podrecznikéw,
materiatdw edukacyjnych oraz materiatéw ¢éwiczeniowych w Szkole Podstawowej im. Jana
Ostroroga w Ostrorogu.

Regulamin zawiera:

zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostepu do podrecznikéw lub
materiatow edukacyjnych,

tryb przyjecia podrecznikéw na stan szkoty,

postepowanie w przypadku zgubienia lub zniszczenia podrecznika lub materiatéw

edukacyjnych.

Podreczniki i materiaty edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji celowej winny by¢
uzytkowane przez okres minimum 3 lat. Po uptywie 3 lat podreczniki mogg zostac
ubytkowane.

Szkota nieodptatnie wypozycza podreczniki na okres danego roku szkolnego.

Kazdy uczen ma obowigzek zaznajomié sie z Regulaminem korzystania z darmowych
podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych.

Udostepnianie materiatéw bibliotecznych podlega rejestracji.

§2
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Okres trwania wypozyczenia

Wypozyczanie odbywa sie: na poczatku kazdego roku szkolnego — najpdzniej do dnia 20
wrzesnia, kolejne czesci podrecznikdw/materiatdw w terminie ustalonym i zgodnie z jego
zapotrzebowaniem.

Podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe z biblioteki szkolnej, za
pokwitowaniem, odbiera dla uczniéw klas I-lll szkoty podstawowej- wychowawca klasy, dla
uczniow klas IV-VIII szkoty podstawowej — uczen lub wychowawca klasy.

Podreczniki i materiaty edukacyjne wypozyczane sg na okres 10 miesiecy, termin ich zwrotu
mija w ostatnim tygodniu przed zakoriczeniem roku szkolnego.

Materiaty ¢wiczeniowe sg przekazywane uczniowi do jednorazowego wykorzystania
najpodzniej do 20 wrzesnia.

Wypozyczenie podrecznika i materiatdw edukacyjnych moze nastgpi¢ réwniez w innym
terminie, w trakcie danego roku szkolnego.

Biblioteka w uzasadnionych okolicznosciach ma prawo zazgda¢ zwrotu wypozyczonych

materiatow przed uptywem ustalonego terminu.

§3

Zasady wypozyczania podrecznikéw/materiatéw edukacyjnych

Na poczatku roku szkolnego

a) wychowawcy klas | -lll pobierajg z biblioteki podreczniki, materiaty edukacyjne i
materiaty ¢wiczeniowe w liczbie réwnej liczbie ucznidw swojej klasy.
b) uczniowie klas IV-VIIl pod opieka wychowawcy odbierajg komplet podrecznikéw i

materiatéw ¢wiczeniowych.

Odbiér podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych oraz materiatéw ¢wiczeniowych jest
potwierdzany witasnorecznym podpisem w protokotach wypozyczen przez wychowawcéw
ucznidw klas I-11l szkoty podstawowej i przez uczniéw klas IV-VIII szkoty podstawowe].
Protokoty wypozyczen podrecznikéw przechowywane sg w bibliotece szkolnej.

Szkota przekazuje uczniom materiaty éwiczeniowe bez obowigzku zwrotu.

Wychowawca ma obowigzek zapoznania uczniow i rodzicow z zasadami korzystania z

wypozyczonych podrecznikdw/ materiatéw edukacyjnych.

§4
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Zasady uzytkowania podrecznikéw/materiatéw edukacyjnych

1. Przez caty okres uzytkowania podrecznikéw uczen zobowigzany jest do uzywania podrecznika
zgodnie z jego przeznaczeniem i zachowania troski o jego walor uzytkowy i estetyczny.

2. Uczen odpowiada za stan podrecznikdw, chroni je przed zniszczeniem lub utratg oraz
obchodezi sie z nimi z nalezytg starannoscia.

3. Wypozyczone podreczniki muszg by¢ obtozone oktadkg ochronng, ktérg mozna fatwo zdjgc
nie niszczac ksigzki.

4. Zabrania sie:

- dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach,

- wyrywania, sklejania, przecinania, itp. kartek,

- innych czynnosci, ktére mogg powodowad uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika.

§5

Zwrot podrecznikéw/materiatéw edukacyjnych

1. Wychowawcy klas | -lll i uczniowie klas IV-VIIl sg zobowigzani do zwrotu
podrecznikoéw/materiatéw edukacyjnych po roku ich uzytkowania.

2. UczehA powinien przygotowac¢ podreczniki do zwrotu tj. powycieraé wszystkie wpisy
otéwkiem, podklei¢, usunac kartki z notatkami i oktadzine.

3. Ich zgubienie lub zniszczenie skutkuje koniecznoscig odkupienia podrecznika.

4. Nadzér nad terminowym zwrotem podrecznikow/materiatéw edukacyjnych sprawuje
wychowawca klasy i nauczyciel bibliotekarz.

5. Podczas zwrotu podrecznikéw komisja w sktadzie: wychowaweca klasy i bibliotekarz dokonujg
ogledzin stanu zwracanych podrecznikéw, okreslajgc stopien ich zuzycia i odnotowujgc go w
protokole wypozyczen.

6. W przypadku nierozliczenia sie w terminie ze zwrotu wypozyczonych podrecznikéw i
materiatdw edukacyjnych uczen nie otrzyma odpowiednikéw podrecznikdw w nowym roku
szkolnym do chwili rozliczenia sie z bibliotekg szkolng.

7. Uczniowie przystepujacy do egzaminu poprawkowego zwracajg podrecznik i materiaty
edukacyjne nie pdzniej niz do dnia 31 sierpnia danego roku szkolnego

8. Rodzic, ktérego dziecko zmienia szkole w ciggu roku szkolnego zobowigzany jest zwrécic

otrzymane podreczniki lub materiaty edukacyjne przed pobraniem dokumentdw dziecka.
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§6

Postanowienia koncowe

Inwentaryzacje zasobdw bezptatnych podrecznikéw i materiatdw  edukacyjnych
przeprowadza nauczyciel bibliotekarz na zakoniczenie roku szkolnego po ich odbiorze od
uzytkownikow.

Organem uprawnionym do zmiany regulaminu jest Dyrektor szkoty.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikdw Ilub materiatéw
edukacyjnych, ktére nie zostaty ujete w niniejszym regulaminie, podejmuje Dyrektor szkoty.
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2024 r. na podstawie zarzadzenia

Dyrektora szkoty.
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REGULAMIN DOWOZENIA UCZNIOW DO SZKOtY PODSTAWOWE)

Organizatorem dowozenia ucznidéw jest Szkota Podstawowa im. Jana Ostroroga w Ostrorogu,
ktory dziata w imieniu organu prowadzgcego. Organizator dowozéw po uzgodnieniu z organem
prowadzgcym okresla w planie dowozdéw przystanki dla autobusu szkolnego, godziny odjazdéw,
ustala liczbe ucznidéw dowozonych do szkoty. Plan dowozéw dostarczony jest zainteresowanym

W miesigcu sierpniu.

Liste dzieci dowozonych i odwozonych ustala dyrektor szkoty na podstawie deklaracji ztozonych

przez rodzicow/prawnych opiekundéw.

Deklaracja sktadana przez rodzicéw wigze sie ze zgodg na przetwarzanie przez Gmine Ostrordg
oraz przez przewoznika wybranego przez Gmine Ostrordg danych osobowych dzieci, takich jak:

imie, nazwisko, adres zamieszkania, numer telefonu.

Z dowozu autobusem moze korzysta¢ kazde dziecko, ktéry znajduje sie na liscie dzieci

dowozonych.

Zwolnienie dziecka z dowozu autobusem moze nastgpi¢ tylko na podstawie pisemnego

zwolnienia rodzicéw/prawnych opiekundw.

Autobus szkolny odjezdza z przystanku o godzinie ustalonej w planie dowozéw. Dzieci wraz
z rodzicami/opiekunami prawnymi powinny by¢ na przystanku pieé minut przed planowanym

odjazdem autobusu.

Uczniowie wsiadajg/wysiadajg do/z autobusu szkolnego tylko w ustalonym przez organizatora

miejscu.

Rodzice/prawni opiekunowie dziecka majg obowigzek doprowadzenia dziecka na przystanek, az
do momentu przekazania dziecka opiekunowi/opiekunce oraz osobistego odbioru dziecka
z przystanku, na ktérym wysiada lub upowaznienia pisemnego do odbioru dziecka osoby trzeciej
lub upowaznienia do odbioru osoby trzeciej lub upowaznienia do odbioru dziecka cztonka rodziny

w wieku co najmniej 13 lat.

Za bezpieczenstwo uczniédw dochodzgcych do autobusu oraz powracajgcych do domu

po przywozie do swojej miejscowosci odpowiedzialnos¢ ponoszg ich rodzice.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

W przypadku, gdy dziecko nie jest odebrane z przystanku o wyznaczonej godzinie przez rodzica
lub przez inng osobe (tylko za pisemng zgoda), wodwczas dziecko wraca autobusem

z powrotem do szkoty.

O zaistniatej  sytuacji powiadamiany jest dyrektor szkoty. Uczen, uczennica zostaje
przyprowadzony przez opiekuna z autobusu szkolnego do swietlicy szkolnej, gdzie uczen/
uczennica oczekuje do godziny 15:30 na odbidr przez rodzica lub osobe wyznaczong przez rodzica
( tylko za pisemng zgodg). W szczegdlnych przypadkach dyrektor jednostki zawiadamia policje

o nieodebraniu dziecka ze swietlicy szkolne;j.

Opiekun autobusu szkolnego jest odpowiedzialny za przestrzeganie zasad zawartych
W niniejszym regulaminie, decyduje o wpuszczeniu i wypuszczeniu o0s6b z autobusu
w odpowiednich miejscach, podejmuje decyzje, co do dalszego postepowania w przypadku awarii
lub wypadku. Kierowca autobusu w takim przypadku zobowigzany jest podejmowaé wspdlnie
z opiekunem dziatania zmierzajagce w pierwszej kolejnosci do zapewnienia bezpieczeristwa

uczniom a takze do zminimalizowania strat materialnych.

W przypadku awarii autobusu przewozgcego uczniéw opiekun sprawuje opieke nad dowozonymi

uczniami, zapewniajac im bezpieczenstwo do czasu zapewnienia im pojazdu zastepczego.

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Jana Ostroroga w Ostrorogu nie ponosi odpowiedzialnosci za

spdznienia spowodowane awariami autobusu.

Opiekun autobusu szkolnego ponosi odpowiedzialnos¢ za dowozonych uczniéow od chwili wejscia
do autobusu do chwili wyjscia na przystanku przy Szkole Podstawowej im. Jana Ostroroga
w Ostrorogu oraz od chwili odebrania ich ze szkoty do chwili opuszczenia autobusu przez ucznia

na przystanku w swojej miejscowosci.

Uczniowie dowozeni autobusem szkolnym majg obowigzek dostosowac sie do zasad zawartych

w niniejszym regulaminie oraz do polecen opiekundéw.

Uczniowie zajmujg w autobusie miejsca wyznaczone przez opiekundw.

Uczniom podczas jazdy nie wolno:

1) wsiadac¢ lub wysiadad z autobusu bez zgody lub pod nieobecnosé opiekuna,

2) wstawac ze swoich miejsc, otwierac¢ okien, zasmiecac pojazdu,
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19.

20.

21.

22.

23.

3) zachowywad sie w sposdb hatasliwy badz stwarzajgcy zagrozenie bezpieczeristwa jadacych

W nim osob,
4) zadac zatrzymania autobusu w miejscu do tego nie przeznaczonych,
5) rozmawiad z kierowca.
6) uzywac wulgaryzmow,
7) stosowac przemocy wobec innych oséb dojezdzajgcych,
8) stac na stopniach autobusu,
9) otwierac drzwi w czasie jazdy autobusu,
10) zaktadaé nég na siedzenia,
11) spozywac positkéw autobusie

Uczen ma obowigzek:

a) bezwzglednie podporzadkowac sie poleceniom opiekuna w autobusie, kierowcy, kierownika

Swietlicy, nauczyciela $wietlicy oraz nauczycieli dyzurujgcych,

b) zna¢ godziny odjazdéw autobuséw, dlatego wszelkie wyjscia poza teren szkoty bez

zezwolenia nauczyciela beda odnotowywane w zeszycie uwag.

Uczen dowozony moze wrdci¢ innym kursem pod warunkiem, ze w autobusie bedzie wolne
miejsce. Uczen musi posiada¢ od rodzicow pisemng zgode, ktérg zobowigzany jest przekazaé

kierownikowi Swietlicy, wychowawcy swietlicy, nauczycielowi - opiekunowi.

Rodzic, ktéry odbiera dziecko ze szkoty wtasnym Srodkiem transportu zobowigzany
jest do poinformowania o tym kierownika swietlicy, wychowawce s$wietlicy, nauczyciela-

opiekuna.

Rodzic, ktory oprécz wtasnego, chce odebrac réwniez inne dziecko powinien posiadac pisemna
zgode rodzicow tegoz dziecka, ktorg przektada kierownikowi $wietlicy, wychowawcy Swietlicy,

nauczycielowi - opiekunowi lub opiekunowi w autobusie szkolnym.

Za zniszczenia spowodowane w autobusie materialnie odpowiadajg rodzice/opiekunowie ucznia,
ktéry ich dokonat. Rodzice/prawni opiekunowie majg obowigzek przywrdci¢ pierwotny wyglad

uszkodzonego mienia lub uisci¢ rekompensate pieniezna.
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24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

W razie wystgpienia problemu, uczen informuje o nim opiekuna autobusu szkolnego.

Podczas odwozéw opiekun autobusu szkolnego odbiera ucznidw z budynku szkoty, prowadzi
ich do autobusu szkolnego, nadzoruje prawidtowosé wsiadania do autobusu szkolnego

i wpuszcza do $rodka zgodnie z ustalonym porzadkiem.

Czasy podane na rozktadach jazdy autobusu sg orientacyjne z uwagi na zmieniajgce sie warunki

pogodowe, rdzne sytuacje panujace na drodze oraz podczas wsiadania i wysiadania z autobusu.

Rodzice sg zobowigzani zapewni¢ dzieciom powrét ze szkoty w przypadku uczestnictwa dziecka
w zajeciach dodatkowych, odbywajacych sie poza godzinami planowych odwozéw na

poszczegblnych trasach.

Opiekunowie autobusu szkolnego wspodtpracujg z dyrektorem szkoty, kierownikiem swietlicy,
oraz wychowawcami zajmujgcymi sie uczniami dojezdzajgcymi w szkole w zakresie prawidtowej
organizacji dowozOw, zapewnienia uczniom bezpieczenstwa, poprawy ich zachowania

oraz wyeliminowania ucieczek ze szkoty.

Szkota ma obowigzek reagowania zgodnie z zapisami swojego Statutu na zgtoszenia opiekunéw

dotyczace pozytywnych lub negatywnych zachowan uczniéw.

Dyrektor szkoty, z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem informuje kierownika Swietlicy
o planowanych zmianach w terminach dowozdéw ucznidw zwigzanych ze zmiang organizacji nauki

w szkole.

Niniejszy regulamin przedstawiany jest przez wychowawcéw poszczegdlnych oddziatéw
wszystkim uczniom dowozonym oraz rodzicom tych uczniéw najpdzniej w miesigcu wrzesniu

kazdego roku szkolnego.

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Jana Ostroroga w Ostrorogu ma obowigzek zapoznania
z regulaminem wszystkie dzieci korzystajgce z dowozu szkolnego oraz ich rodzicéw/prawnych

opiekundéw nie pdzniej niz 30 dni od daty wprowadzenia w zycie niniejszego regulaminu.

W tym terminie dyrektor szkoty zbiera takze pisemne zobowigzania od rodzicow/prawnych

opiekundw o zapoznaniu sie z w/w regulaminem.
W sprawach nieuregulowanym niniejszym regulaminem decyzje podejmuija:
a) podczas trwania dowozéw — opiekunowie;

b) winnym czasie — organizator dowozéw.
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35. Wykaz przystankow autobusu szkolnego stanowi zatgcznik do regulaminu dowozenia uczniéw
do Szkoty Podstawowej im. Jana Ostroroga w Ostrorogu.
36. Oswiadczenie dotyczace z korzystania z dowozu przez ucznia do Szkoty Podstawowej im. Jana

Ostroroga stanowi zatgcznik do regulaminu.
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Wykaz przystankéw autobusu szkolnego

Szczepankowo | (przy p. Giblak)
Szczepankowo | (przy p. Duchnickiej)
Szczepankowo Il (przy p. Stodotce)
Szczepankowo Il (przy p. Nowickiej)
Szczepankowo Wygoda

Kluczewo | (przy p. Lipiec)

Kluczewo Il (przy p. Spychale)
Kluczewo Huby i (przy p. Nogaj)
Kluczewo Huby Il (przy p. Strézyk)

. Rudki I (przy p. Kalembie)

. Rudki Il (przy p. Kwiatek)

. Rudki Huby I (przy p. Kubiak)

. Rudki Il (przy p. Walkowskim)

. Nosalewo

. Bielejewo(przy blokach - PKS)

. Bielejewo Il (przy p. Mataj)

. Binino | (przy szkole)

. Binino Il (przy sklepie — PKS)

. Bobulczyn | ( przystanek PKS)

. Bobulczyn Il (przy p. Banas)

. Oporowo ( przystanek PKS)

. Dobrojewo ( Stara Wies- PKS)

. Dobrojewo Il (przy $wietlicy — szkota)
. Dobrojewo ( ul. Pniewska, koto p. Chojan)
. Dobrojewo ( przy drodze do Oporowa)
. Wielonek ( przy straznicy)

. Wielonek (przy p. Smulkowskiej)

. Zapust (przy Lesniczéwce)

. Zapust | ( przy p. Bober)

. Zapust Il (przy p. Cwojdzinskim)

. Zapust lll (przy p. Perz)

Zatacznik nr 1
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32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.

Karolewo ( przystanek PKS)
Karolewo ( przystanek gminny)
Ostrordg ( Rynek)

Ostrordg ( ul. Szamotulska- PKS)
Ostrordg( ul. Lipowa)

Ostrordg (ul. Powstancéw Wilkp.)
Ostrordg (ul. Jana Ostroroga)

Wierzchocin (krzyzéwka)
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Zatacznik nr 2
OSWIADCZENIE
Dotyczace korzystania z dowozu ucznia W roku SzKolInyYm ........eeiviiiiiiiiicee e
Oswiadczam, ze w biezgcym roku szkolnym moje dziecko
....................................................... (ImlelnaZWISko)
uczen/uczennica klasy .........c........ bedzie korzystato z dowozu organizowanego przez gmine.

Droga dziecka z domu do szkoty wynosi ...................... km.

Oswiadczam, ze biore catkowitg odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo syna/cérki w drodze z domu na

przystanek szkolny i podczas powrotu dziecka z przystanku do domu.

data/czytelny podpis rodzicow

Zapoznatem/am sie z Regulaminem dowozenia uczniéw Szkoty Podstawowej im. Jana Ostroroga

w Ostrorogu zamieszczonym na stronie internetowe] szkoty i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

data, czytelny podpis rodzicow
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REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO

§1
Cel monitoringu
1. W Szkole Podstawowej im. Jana Ostroroga w Ostrorogu zastosowano szczegdlny nadzér nad
pomieszczeniami szkoty w postaci srodkdw technicznych umozliwiajgcych rejestracje obrazu
(monitoring). Monitoring wizyjny zostat uznany jako najbardziej adekwatne narzedzie stuzgce
zapewnieniu bezpieczenstwa ucznidw i pracownikdéw szkoty oraz w celu ochrony jej mienia.

2. Materiaty pozyskane z monitoringu bedg wykorzystane wytgcznie w celu okreslonym w ust. 1.

§2
Cel regulaminu
Niniejszy regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Szkoty
Podstawowej im. Jana Ostroroga w Ostrorogu, w tym zasady rejestracji, zapisu i usuwania nagran
z monitoringu, sposéb ich zabezpieczenia, a takze zasady udostepniania danych pozyskanych z tytutu

funkcjonowania monitoringu wizyjnego.

§3
llekro¢ w regulaminie uzyto okreslenia:
1) Administrator danych osobowych (ADO) — nalezy przez to rozumieé¢ Szkote Podstawowg
im. Jana Ostroroga w Ostrorogu reprezentowang przez dyrektora;
2) Szkota, jednostka — nalezy przez to rozumie¢ Szkote Podstawowg im. Jana Ostroroga
w Ostrorogu;
3) Dyrektor — nalezy przez to rozumieé¢ Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Jana Ostroroga

w Ostrorogu;

§4
Na system monitoringu wizyjnego skfadajg sie kamery, urzgdzenie rejestrujace, adres www
umozliwiajacy wglad do utrwalonego zapisu oraz okablowanie. Elementy wchodzace w sktad systemu
monitoringu wizyjnego wraz z ich lokalizacjg oraz obszarem objetym monitoringiem okresla Zatacznik

nrl.
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§5
Zbieraniu, utrwalaniu oraz przechowywaniu wizerunku jako danej osobowej podlega wytgcznie
obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu. Funkcjonujgcy w jednostce system nie rejestruje
dzwieku (fonii).
Wykaz obszaréw objetych monitoringiem wizyjnym okreslony jest w Zatgczniku nr 1.
Miejsca objete monitoringiem wizyjnym okreslone w Zataczniku nr 1 zostaty przeanalizowane
pod katem poszanowania prywatnosci i intymnos$ci oséb przebywajacych na terenie szkoty.
Miejsca objete monitoringiem sg oznaczone w sposdb widoczny i czytelny poprzez umieszczenie
tabliczek informacyjnych (piktogram).
Nagrania z monitoringu przetwarzane sg wytgcznie do celéw, dla ktdrych zostaty zebrane.
Monitoring nie obejmuje pomieszczers, w ktérych odbywajg sie zajecia dydaktyczne,
wychowawcze i opiekuncze, pomieszczen, w ktdrych udzielana jest pomoc psychologiczno-
pedagogiczna, pomieszczed przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikéw,
pomieszczen sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, szatni i przebieralni.
Monitoring funkcjonuje catodobowo.
Efekty wprowadzenia monitoringu wizyjnego wraz z ich wptywem na bezpieczenstwo uczniow,
rodzicow lub opiekunéw prawnych oraz pracownikéw szkoty sg na biezgco monitorowane.
Z klauzulg informacyjng wynikajgcg z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia RODO mozna zapoznac
sie na tablicy ogtoszen lub w innym widocznym miejscu w siedzibie szkoty oraz w Zataczniku
nr2.

§6

Zabezpieczenie danych osobowych pozyskanych z monitoringu

Dyrektor szkoty uzgodnit z organem prowadzacym szkote odpowiednie s$rodki techniczne
i organizacyjne w celu ochrony przechowywania nagran obrazu.
Dostep do zapisu wizyjnego utrwalonego w rejestratorze oraz zewnetrznych nosnikéw posiada
wyfacznie administrator danych osobowych lub tez upowazniona przez niego osoba majgca
dostep do danych osobowych wytacznie na polecenie administratora.
Prawo do ustalenia badz zmiany hasta dostepu systemu monitoringu ma tylko dyrektor szkoty.
Dane osobowe uzyskane w wyniku monitoringu wizyjnego zostaty zabezpieczone przed ich
udostepnianiem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong,
przetwarzaniem z naruszeniem przepisbw prawa oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub
zniszczeniem, za pomocg nastepujacych srodkéw technicznych i organizacyjnych:
1) osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych zostaly zaznajomione z przepisami

dotyczacymi ochrony danych osobowych;
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2) dostep do pomieszczen, w ktérych znajduje sie rejestrator obrazu objety jest systemem
kontroli dostepu;

3) pomieszczenia, w ktérych znajduje sie rejestrator obrazu, zabezpieczone sg przed skutkami
pozaru za pomocg systemu przeciwpozarowego i/lub wolnostojgcej gasnicy.

Osoby, ktére zostaty upowaznione do dostepu do nagran z systemow monitoringu zostaty

zobowigzane do zachowania w poufnosci informacji uzyskanych w trakcie prowadzenia systemu

monitoringu oraz tych, dotyczacych bezpieczenstwa funkcjonowania tego systemu.

Rejestrator nie jest potgczony z siecig publiczng i tylko jednostka posiada jego zapis.

§7

Zebrany obraz utrwalony na rejestratorze, zawierajacy dane osobowe ucznidéw, pracownikéw
i innych oséb, ktérych w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowac. Szkota przechowuje przez
okres nie dtuzszy niz 30 dni od dnia nagrania, po tym czasie zostaje nadpisany.
W przypadku, w ktdrym nagrania z obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym
na podstawie prawa oraz kiedy Jednostka powzieta wiadomosé, iz nagrania mogg stanowic
dowdd w postepowaniu, termin przechowywania nagran z obrazu zostaje wydtuzony do czasu
prawomocnego zakonczenia postepowania.
W uzasadnionych przypadkach, zapis moze zostaé przeniesiony na elektroniczny nosnik pamieci /
DVD. Nosniki zawierajgce utrwalony zapis wizyjny polegajg obowigzkowi tworzenia kopii
zapasowych. W momencie zaprzestania uzytecznosci nagrania zapisanego na zewnetrznym
nosniku, jest ono usuwane.
Nosniki z zachowanym nagraniem przechowuje administrator danych osobowych w lokalizacji
okreslonej w Zataczniku nr 1.
1) kopie zapasowe nagran przechowywane sg w innym pomieszczeniu niz to, w ktérym

znajduje sie rejestrator obrazu;
2) kopie zapasowe nagran obrazu przechowywane sg w zamknietej niemetalowej szafie.

Po uptywie okresu przechowywania, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajgce dane osobowe, podlegajg zniszczeniu, z wyjgtkiem sytuacji, w ktérych nagrania

zostaty zabezpieczone, zgodnie z odrebnymi przepisami.
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§8
Administrator danych osobowych informuje w formie pisemnej przed dopuszczeniem osoby do
wykonywania obowigzkéw stuzbowych o stosowaniu monitoringu wizyjnego.
Szczegdtowa informacja dotyczgca zastosowanego systemu monitoringu wizyjnego umieszona
jest na tablicy ogtoszen w szkole.
Miejsca monitorowane s3 oznakowane poprzez umieszczenie piktogramu informujgcego

o objeciu tego obszaru monitoringiem. Wzdr oznakowania stanowi Zatgcznik nr 2.

§9
W przypadku wystgpienia zdarzen zagrazajgcych bezpieczenstwu oséb lub mienia, dane systemu
monitoringu mogg zostac zabezpieczone, pod warunkiem ztozenia pisemnego wniosku, ktérego
wzor stanowi zatgcznik do regulaminu.
Dane z systemu monitoringu zabezpiecza sie dla celéw dowodowych uprawnionym organom lub
instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych.
Zabezpieczenie obrazéw systemu monitoringu osobie zainteresowanej w zwigzku ze zdarzeniami
zagrazajgcymi bezpieczenistwu, zyciu i zdrowiu, dewastacji i kradziezy mienia odbywa sie na
pisemny wniosek ztozony wraz z oswiadczeniem o zakazie rozpowszechniania zabezpieczonych
obrazéw i uzycia ich wytagcznie do celdw zwigzanych z ochrong swoich praw zgodnie z zasadami
ochrony danych osobowych.
Kazdorazowe zabezpieczenie danych z monitoringu wymaga zgody administratora.
Zabezpieczone dane administrator moze przekazac jedynie stosownym organom na podstawie
przepiséw prawa.
Osoba zainteresowana ma prawo do zapoznania sie z zabezpieczonym materiatem wyfacznie
w obecnosci administratora lub osoby przez niego upowaznionej.
Zapoznanie sie z zabezpieczonym materiatem nie moze narusza¢ débr osobistych oséb trzecich

oraz przepiséw o ochronie danych osobowych.
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Zatacznik nr 1

Elementy wchodzgce w sktad systemu monitoringu wizyjnego wraz z ich lokalizacjg oraz obszarem

objetym monitoringiem w Szkole Podstawowej im. Jana Ostroroga w Ostrorogu

1. Kamery wykorzystywane do zapisywania obrazu:

Nazwa / model urzadzenia: Lokalizacja: Obszar objety monitoringiem:
Kamera IP Dahua 2688 x 1520 — wewnatrz korytarze szkoty podstawowej
4 Mpx 2.8 mm wew. o$wietl. IR hala sportowo-widowiskowa
Kamera IP Dahua 2688 x 1520 — zewnatrz budynki szkoty podstawowej

4 Mpx 2.8 mm zewn. bulet

budynek hali

sportowo-widowiskowej

2. Rejestratory wykorzystywane do utrwalania zapisanego obrazu wizyjnego:

Nazwa / model urzadzenia:

Lokalizacja:

REJESTRATOR IP NVR4832-4KS2
32 KANALY DAHUA

serwerownia szkoty podstawowe;j

REJESTRATOR IP NVR4416-4KS2
16 KANALOW DAHUA

serwerownia szkoty podstawowe;j

3. Nosniki zewnetrzne stuzace do przechowywania nagran przeniesionych z rejestratorow:

Nosnik:

Lokalizacja:

DVD/DYSK ZEWNETRZNY

sekretariat szkoty podstawowej

DYSK DO REJESTRATORA HDD-WDA40PURZ 4TB 24/7

WESTERN DIGITAL

serwerownia szkoty podstawowej
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Zatacznik nr 2

Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej im. Jana Ostroroga w Ostrorogu

UWAGA
OBIEKT MONITOROWANY

CAtODOBOWO

Administrator Danych Osobowych:
Szkota Podstawowa im. Jana Ostroroga w Ostrorogu
ul. Jana Ostroroga 14
64-560 Ostrordég
Cel zastosowania systemu monitoringu wizyjnego:
zapewnienie bezpieczenstwa oséb przebywajgcych na terenie Szkoty Podstawowej im. Jana Ostroroga w Ostrorogu oraz ochrona mienia Szkoty Podstawowej
im. Jana Ostroroga w Ostrorogu.
Wiecej informacji uzyskaé¢ mozna:
e-mail: sekretariat@spostrorog.pl

tel. +48 61 291 67 72
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Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informacje, ze:

1)

2)

Administratorem Panstwa danych osobowych jest:

Szkota Podstawowa im. Jana Ostroroga w Ostrorogu reprezentowana przez dyrektora

ul. Jana Ostroroga 14

64-560 Ostrorég

Kontakt w sprawie pytan dotyczacych ochrony danych osobowych mozliwy jest:

a) za posrednictwem Poczty Polskiej: ul. Jana Ostroroga 14, 64-560 Ostrorog

b) za posrednictwem poczty elektronicznej: sekretariat@spostrorog.pl

c) telefonicznie: +48 61 291 67 72

Panstwa dane osobowe (wizerunek) przetwarzane beda w celu:

a) zapewnienia bezpieczenstwa oséb przebywajacych na terenie szkoty;

b) ochrony mienia.

Panstwa dane osobowe (wizerunek) przetwarzane bedg na podstawie

a) art. 108a Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 Prawo Oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1082, z
2022 r. poz. 655 );

b) art. 222 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t. j. Dz. U.z 2020 r. poz. 1320, z 2021
r.poz. 1162,z 2022 r. poz. 655 );

Panstwa dane osobowe (wizerunek) przechowywane beda:

przez okres nie dtuzszy niz 30 dni od dnia nagrania, po tym czasie zostaje nadpisany

Panstwa dane osobowe (wizerunek) bedg udostepniane:

wyltgcznie osobom i podmiotom upowaznionym, np. policji.

Posiadaja Panistwo prawo do:

whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

Monitoring nie obejmuje pomieszczen, w ktérych odbywaja sie zajecia dydaktyczne,

wychowawcze i opiekuncze, pomieszczenia, w ktérych udzielana jest pomoc psychologiczno-

pedagogiczna, pomieszczenia przeznaczone do odpoczynku irekreacji pracownikéw,

pomieszczen sanitarnohigienicznych, szatni i przebieralni.

czytelny podpis
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Zatacznik nr 3

Ostrordg, ....ccceveeevevvennnne.

Numer telefonu

Whiosek
o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego

w Szkole Podstawowej im. Jana Ostroroga w Ostrorogu

Zwracam sie z prosbg o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego

Data i czas zdarzenia:

Ja, nizej podpisany oswiadczam, ze celem niniejszego wniosku jest dochodzenie przystugujacych

mi praw w zwigzku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.
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REGULAMIN KORZYSTANIA Z BOISKA SPORTOWEGO W SZKOLE PODSTAWOWE)

Boisko sportowe stuzy do realizacji celéw okreslonych programem szkoty.
Zajecia odbywajg sie pod opieka nauczyciela wychowania fizycznego lub trenera/instruktora.
Cwiczacych obowiazuje okreslony stréj sportowy.

Obowigzuje wymog zmiany obuwia w ogdlnej szatni szkolnej na obuwie do zajeé na boisku.

A S

Urzadzenia i sprzet sportowy moze by¢ uzywany na boisku tylko za zgodg i w obecnosci
nauczyciela wychowania fizycznego lub trenera/instruktora.

6. Zabrania sie korzystania z urzadzen sportowych takich jak bramki, kosze w sposdb niezgodny
z przeznaczeniem np. wspinanie sie po nich, préby przewracania.

7. Kazdy wypadek nalezy niezwtocznie zgtosi¢ nauczycielowi.

W stosunku do oséb niestosujgcych sie do zasad okreslonych regulaminem, dopuszczajacych sie
niszczenia sali gimnastycznej, szatni, pomieszczen sanitarnych oraz sprzetu sportowego, zostang
wysuniete roszczenia materialne zaréwno indywidualne jak i grupowe.

Sprawy nie objete regulaminem bedg regulowane zarzadzeniami dyrektora oraz nauczyciela

wychowania fizycznego.
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REGULAMIN KORZYSTANIA Z SALI GIMNASTYCZNEJ PRZY HALI SPORTOWO-WIDOWISKOWEI

1. Przebywanie na sali gimnastycznej dozwolone jest tylko podczas zaje¢ w obecnosci
prowadzgcego nauczyciela.

2. Sala gimnastyczna jest miejscem przeznaczonym do realizacji zaje¢ z zakresu wychowania
fizycznego.

3. Kazdy korzystajacy z sali gimnastycznej zobowigzany jest do przestrzegania regulaminu oraz
do wykonywania polecen nauczyciela lub trenera/instruktora.

4. Za stan techniczny sali, sprzetu i urzadzen odpowiada prowadzacy zajecia. Za umysine
zniszczenie sprzetu odpowiada uczen lub jego rodzice/prawni opiekunowi.

5. Za bezpieczenstwo ¢wiczgcych podczas zaje¢ odpowiada nauczyciel wychowania fizycznego,
trener, instruktor.

6. Cwiczacy moga korzystaé z urzadzen i sprzetu sportowego w sposéb zgodny z jego
przeznaczeniem i pod kierunkiem prowadzacego zajecia.

7. Wszyscy éwiczgcy zobowigzani sg do utrzymywania porzadku i czystosci na sali gimnastycznej
w szatniach i w sanitariatach.

8. Na sali gimnastycznej, sitowi, szatniach, korytarzach obowigzuje miekkie obuwie sportowe
na jasnych podeszwach.

9. Cwiczacych obowiazuje stréj sportowy , zgodny z ustaleniami.

10. Obowigzuje zakaz wnoszenia na sale gimnastyczng przedmiotdw osobistych.

11. W czasie zaje¢ lekcyjnych w szatniach sportowych obowigzuje bezwzgledny zakaz
przebywania jakichkolwiek oséb.

12. Po zajeciach sprzet i urzadzenia sportowe nalezy we witasciwy sposéb umiesci¢ w miejscach
ich statego przechowywania.

13. Kazdy wypadek nalezy zgtasza¢ bezzwtocznie prowadzgcemu zajecia.

14. Zabrania sie eksploatowania sprzetu sportowego niesprawnego technicznie.

15. Organizacje sportowe i inne grupy C¢wiczebne mogg korzysta¢ z obiektéw sportowych
po uprzednim zawarciu pisemnej umowy z dyrekcjg szkoty.

16. Kolejnosé korzystania z sal gimnastycznych, pomieszczern pomocniczych okresla grafik zajeé

wychowania fizycznego i zaje¢ pozalekcyjnych.
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REGULAMIN KORZYSTANIA ZE STOtOWKI

Postanowienia ogdlne

Stotédwka szkolna jest miejscem spozywania positkdw przygotowywanych przez pracownikéw
kuchni szkolnej dla ucznidw, pracownikdw szkoty i innych oséb uprawnionych.

Cena jednego obiadu ustalana jest przez dyrektora szkoty w porozumieniu z organem
prowadzgcym.

Positki wydawane sg w godzinach od 12:05 do 13:45 wedtug ,Harmonogramu wydawania
obiadédw” umieszczonego na tablicy informacyjnej. Obiady sg wydawane w godzinach:

od 12.05-12.20 oddziaty | =111V, 12.25-12.40 oddziaty przedszkolne, 13.05-13.20 oddziaty
V —VIIl.

Aktualny tygodniowy jadtospis i informacja o wysokosci optfat za positki w danym miesigcu

umieszczane sg na tablicy informacyjnej w Swietlicy i na stronie internetowej szkoty.

Uprawnienia do korzystania ze stotéwki

Do korzystania z positkéw w stotdwce szkolnej uprawnieni sa:

e uczniowie wnoszacy optaty indywidualne na podstawie Karty zgtoszenia dziecka
na obiady (zatacznik nr 1) ztozonego przez rodzicéw lub opiekunéw dziecka u intendenta
szkoty,

e uczniowie, ktérych dozywianie finansuje OPS na podstawie wydanych decyzji,

e nauczyciele i pracownicy wnoszacy opfaty indywidualne,

e osoby doroste, ktérych dozywianie finansuje OPS na podstawie wydanych decyzji.

Podczas wydawania obiaddéw na stotdéwce moga przebywaé tylko osoby spozywajace positek

i opiekunowie.

Whnoszenie optat za positki

Opfaty za obiady nalezy regulowaé przelewem na rachunek bankowy Szkoty Podstawowe;j
im. Jana Ostrororga w Ostrorogu nr 40 9072 0002 0330 8718 2000 0001.

Opfata za obiady wnoszona jest z gory do 15-tego dnia kazdego miesigca (optata dotyczy
biezgcego miesigca, odliczenia dokonywane sg w miesigcu nastepnym).

Z deklaracji miesiecznej korzystania z obiadéw mozna wytgczy¢ okreslone dni, wéwczas nie
podlegajg one opfacie.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek rodzica/prawnego opiekuna ucznia

lub na wniosek pracownika szkoty, dyrektor moze zezwoli¢ na inny niz okreslony w pkt 2
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10.

11.

termin wniesienia naleznosci za korzystanie z positku w stotdwce szkolnej pod warunkiem,
ze zaptaty dokona sie w miesigcu, w ktérym wydany zostanie positek.

W przypadku nieterminowego dokonania wpfaty lub niezaptacenia naleznosci dziecko decyzja
dyrektora moze zosta¢ wykreslone z listy oséb korzystajgcych z obiaddéw.

Whptaty po terminie oraz wysokosé odpiséw nalezy uzgadniaé wczesniej telefonicznie
(tel. 61 29 167 72 wew. 17) lub osobiscie w biurze intendenta.

Nieobecnos¢, ktdra nie zostata zgtoszona przynajmniej jeden dziern wczesniej nie podlega
odliczeniu.

Planowang nieobecnos$é na obiedzie z powodu udziatu np. w wycieczce klasowej, zawodach
sportowych, konkursach, urlopu itp. nauczyciel ma obowigzek zgtosi¢ najpdiniej 7 dni
wczesniej w biurze intendenta.

Wszystkie nieobecnosci zgtoszone z zachowaniem powyzszego terminu zostang odliczone
od wptaty za kolejny miesigc. Nie beda odliczane nieobecnosci niezgtoszone lub zgtoszone
po terminie.

Uczniowie zobowigzani sg do przestrzegania regulaminu i wtasciwego zachowania sie
na terenie stotéwki (w przypadku naruszenia ustalonych zasad uczern moze zosta¢ wypisany
z korzystania z obiaddw).

Rezygnacja z korzystania przez dziecko z obiadéw w zadeklarowanym terminie wymaga

formy pisemnej ztozonej w biurze intendenta (zatacznik nr 2).

. Zasady zachowania na stotéwce

W czasie przerw $niadaniowych o godzinie 10:05 - 10:20 i 11:05 - 11:20 w stotéwce
przebywajg tylko ci uczniowie, ktérzy majg wykupiong herbate do picia.

Uczniowie korzystajgcy z obiaddw zobowigzani s do pozostawienia kurtek w szatni
a plecakdéw przed stotédwka.

W miejscu, w ktérym wydaje sie obiady, obowigzuje kolejka w jednym szeregu.

Podczas spozywania positkéw obowigzujg zasady kulturalnego zachowania.

Po spozytym positku uczniowie zobowigzani sg pozostawi¢ swoje miejsce w nalezytym
porzadku i czystosci, brudne naczynia odnies¢ w wyznaczone miejsce.

Konsekwencje finansowe za szkody materialne spowodowane przez ucznia w sposéb
umyslny ponosi rodzic lub opiekun prawny.

Podczas przerwy o godz. 13:05 — 13:20 uczniowie petnig dyzury. Do obowigzkdw dyzurnych
nalezy:

e po spozytym positku dyzurni odnoszg wazy, koszyki na pieczywo oraz koszyczki

ze sztuécami,
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e dbajg o wtasciwe ustawienie krzeset i stolikdw,

zgtaszanie nauczycielowi dyzurujgcemu sytuacji, kiedy tamany jest regulamin stotéwki,

respektowanie polecen kierownika swietlicy, nauczyciela dyzurujgcego i obstugi kuchni.

Postanowienia koncowe

O wszystkich sprawach zwigzanych z organizacjg pracy stotéwki decyduje dyrektor Szkoty

Podstawowej im. Jana Ostroroga w Ostrorogu.

Wszelkich zmian w niniejszym regulaminie dokonuje dyrektor w postaci pisemnego aneksu.
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Zatacznik nr 1

KARTA ZAPISU DZIECKA NA OBIADY W ROKU SZKOLNYM 2019/2020

PN LI 2= 1 11T 4 = L L= PSRRI

Telefon szybkiego kontaktu z rodzicem/opiekunem prawnym dziecka .........cceceveveeverevverenene..

Rodzic/opiekun prawny deklaruje, ze dziecko bedzie korzystato z obiadéw w stotéwce

szkolnej:

- W okresie 0d .....oeveveveeieieieee e, (o [o T TT T RRRRRR

- w wybrane dni (podkresli¢):

poniedziatek / wtorek / $roda / czwartek/ pigtek

Cena jednostkowa obiadu wynosi 5,00 zt.

Aktualny tygodniowy jadtospis i informacja o wysokosci optat za positki w danym miesigcu

umieszczane sg na tablicy informacyjnej w Swietlicy i na stronie internetowej szkoty.

Odptatnosé za obiady nalezy dokonywac w nastepujacy sposéb:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Opfaty za obiady nalezy regulowac¢ przelewem na rachunek bankowy Szkoty
Podstawowej im. Jana Ostroroga w Ostrorogu nr 40 9072 0002 0330 8718 2000 0001.
Opfata za obiady wnoszona jest z gory do 15-tego dnia kazdego miesigca (optata
dotyczy biezgcego miesigca, odliczenia dokonywane sg w miesigcu nastepnym).

Z deklaracji miesiecznej korzystania z obiadéw mozna wytgczy¢ okreslone dni, wéwczas
nie podlegajg one optacie.

W przypadku nieterminowego dokonania wpfaty lub niezaptacenia naleznosci
dziecko decyzjg dyrektora moze zosta¢ wykreslone z listy osdb korzystajgcych
z obiadow.

Whptaty po terminie oraz wysokos¢ odpiséw nalezy uzgadniaé wczesnie] telefonicznie
(tel. 61 29 167 72 wew. 17) lub osobiscie w biurze intendenta.

Nieobecnos¢, ktdra nie zostata zgtoszona przynajmniej jeden dzien wczesniej nie
podlega odliczeniu.

Planowang nieobecno$¢ na obiedzie z powodu udziatu np. w wycieczce klasowej,
zawodach sportowych, konkursach, urlopu itp. nauczyciel ma obowigzek zgtosi¢

najpozniej 7 dni wczesniej w biurze intendenta.
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8) Wszystkie nieobecnosci zgtoszone z zachowaniem powyzszego terminu zostang
odliczone od wptaty za kolejny miesigc. Nie bedg odliczane nieobecnosci niezgtoszone
lub zgtoszone po terminie.

9) Uczniowie zobowigzani sg do przestrzegania regulaminu i wtasciwego zachowania sie
na terenie stotéwki (w przypadku naruszenia ustalonych zasad uczen moze zostac
wypisany z obiadéw).

10) Rezygnacja z korzystania przez dziecko z obiadéw w zadeklarowanym terminie wymaga

formy pisemnej ztozonej w biurze intendenta.

data i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego
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Zatacznik nr 2

KARTA REZYGNACJI DZIECKA Z OBIADOW W ROKU SZKOLNYM 2019/2020

Adres ZamMIESZKANIA ....cvereevereieiirieie ettt sttt sttt sttt ae s s ese b st es st s e s s e e et neeae s
Telefon szybkiego kontaktu z rodzicem/opiekunem prawnym dziecka ........cccoccvvevrcrveceenenens
Rodzic/opiekun prawny deklaruje, ze dziecko nie bedzie korzystato z obiadéw w stotéwce
szkolnej:

- W OKresie 0d .....ccvveineienecirce e e

- w wybrane dni (podkreslic):

poniedziatek / wtorek / sroda / czwartek/ pigtek

data i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego
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REGULAMIN KORZYSTANIA ZE SWIETLICY

Gtébwnym celem swietlicy jest zapewnienie opieki wychowawczej, tworzenie warunkéw
do nauki wtasnej i pomocy w nauce oraz rozwijanie zainteresowan i uzdolnien wychowankéw.
Do podstawowych zadan swietlicy nalezy:

a) zapewnienie opieki wychowankom przed i po zajeciach lekcyjnych,

b) pomoc w odrabianiu lekcji,

c) organizowanie gier i zabaw ruchowych,

d) organizowanie zajec rozwijajgcych zainteresowania i uzdolnienia ucznidw,

e) wspodtpraca z wychowawcami klas w zakresie zadan opiekunczych i wychowawczych
szkoty wynikajacych z jej programu profilaktyczno-wychowawczego oraz rocznych plandéw
pracy,

f) pomoc w organizowaniu dojazdu uczniéw do szkoty,

g) zapewnienie mozliwosci spozycia obiadu i wypicia herbaty,

h) ksztattowanie nawykdéw kultury zycia codziennego,

i) rozwijanie samodzielnosSci i samorzgdnosci oraz spotecznej aktywnosci.

Ze swietlicy korzystajg uczniowie:

a) dojezdzajacy do szkoty,

b) ktérym rodzice nie mogg zapewnic opieki w czasie wolnym od zajec szkolnych,

c) inni uczniowie za zgoda kierownika swietlicy.

Udziat w zajeciach swietlicowych uczniéw dojezdzajgcych jest obowigzkowy.

Do swietlicy przyjmuje sie ucznia na wniosek rodzicéw.

Przyjmowania uczniéw do Swietlicy dokonuje sie corocznie w oparciu o podpisanie przez

rodzicow (prawnych opiekunéw) karty zgtoszenia (zatacznik nr 1).

Uczestnictwo ucznia w zajeciach sSwietlicowych ucznia do nich zakwalifikowanego jest

obowigzkowe.

W swietlicy sg prowadzone zajecia w grupach wychowawczych.

Opieka wychowawczg zostajg objeci réwniez uczniowie skierowani do Swietlicy z powodu

nieobecnosci nauczyciela.

10. Z wyposazenia Swietlicy mozna korzysta¢ wytgcznie pod opieky i za zgodg wychowawcy

11.

Swietlicy, ktorego obowigzkiem jest dbatos¢ o jego wiasciwe wykorzystanie i zabezpieczenie.
Rodzice ucznia, ktdry dokonat celowego =zniszczenia wyposazenia Swietlicy, moga

zostac¢ obcigzeni petng lub czesciowa odptatnoscig za zniszczony lub uszkodzony sprzet.
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12. Zwolnienie z zaje¢ sSwietlicowych moze odbywac sie tylko na pisemng prosbe rodzicow.
13. Wychowawca swietlicy ma obowigzek zapozna¢ uczniéw i ich rodzicdw z niniejszym
regulaminem.
Zabrania sie:
1. Opuszczania zajec Swietlicowych bez wiedzy i zgody nauczyciela - wychowawcy.
2. Wynoszenia gier oraz innego sprzetu do innych pomieszczen szkolnych lub poza teren szkoty
bez gody nauczyciela - wychowawcy.

3. Samodzielnego obstugiwania sprzetu audiowizualnego, korzystania z gier oraz wszelkich

urzadzen.
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Zatacznik nr 1

KARTA ZGtOSZENIA DZIECKA DO SWIETLICY W SZKOLE PODSTAWOWE)
W ROKU SZKOLNYM 2019/2020

IMI€ I NAZWISKO AZIECKA . .vviieeceeee ettt e e s et e e e e e etea e e e e e e sbaeeeeeeraneaaeans

Data urodzenia dziecka ........ooueueeiiiiiiiieee e

Adres zamieSzKania AZIECKA .......oooeiveiie et e et e e e et b b e e e e et b e e e eeesetaseeeessrans

Imiona i nazwiska rodzicéw (opiekundéw prawnych)

Numery telefonow

I 0 0 =1 RN

Miejsce pracy i numery telefonéw do pracy

I 0 =1

Oswiadczam, iz przedtozone przeze mnie w niniejszej karcie informacje sg zgodne ze stanem

faktycznym.

data, podpis rodzica/opiekuna prawnego
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Deklarowane godziny, w ktérych dziecko bedzie przebywato w $wietlicy szkolnej*:

Rano Popotudnie
od godziny do godziny od godziny do godziny
PONIEDZIALEK
WTOREK
SRODA
CZWARTEK
PIATEK

INFORMACJE O ODBIERANIU DZIECKA ZE SWIETLICY (wypetniaja rodzice ucznidw I-11):

WARIANT 1

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na samodzielny powrdt mojego dziecka do domu, wyjscie

ze Swietlicy szkolnej o godzinie .

odpowiedzialno$¢ za samodzielny powrét dziecka do domu.

WARIANT 2

............................. Jednoczesnie informuje, ze ponosze petng

data, podpis rodzica/opiekuna

Oswiadczam, ze bede odbiera¢ dziecko osobiscie lub wytacznie przez nizej wymienione osoby:

data, podpis rodzica/opiekuna

1 Ze wzgledu na duzg liczebno$é uczniéw, prosimy, by w $wietlicy przebywaty wytacznie dzieci, ktérych rodzice

nie majg mozliwosci odebrania ich w momencie zakonczenia lekcji lub oczekujgce na inne zajecia szkolne.
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WARIANT 3

Wyrazam zgode i biore petng odpowiedzialnosé za powrdt dziecka pod opiekg osoby matoletniej
Mam $wiadomos¢, iz swietlica szkolna odpowiada za bezpieczenstwo dziecka w godzinach
swojej pracy: 6:45 —-8:151i12:05 — 15:30.

data, podpis rodzica/opiekuna

W przypadku jakichkolwiek zmian w sposobie odbioru lub powrotu dziecka do domu
informacje w formie pisemnej nalezy przekazywa¢ bezposrednio do kierownika

lub wychowawcy swietlicy.

WAZNE INFORMACIE

1. Swietlica szkolna jest czynna w godzinach 6:45 — 8:30 i 12:05 — 15:30

2. W Sswietlicy obowigzuje regulamin Swietlicy, z ktérym dziecko jest zapoznawane
we wrzesniu.

3. Rodzice/opiekunowie zobowigzani sg do punktualnego odbioru dziecka ze $wietlicy.

4. Poza godzinami swoich lekcji, uczniowie nie mogg przebywac na korytarzach szkolnych bez
opieki. Dzieci niezapisane do swietlicy (ktdrych rodzice nie ztozyli deklaracji), zobowigzane
sg przychodzi¢ do szkoty i wychodzi¢ z niej zgodnie ze swoim planem zaje¢.

5. Nie podlega opiece wychowawcow dziecko, ktére nie dotrze do swietlicy. Obowigzkiem
dziecka jest zgtosié sie u wychowawcy po wejsciu do Swietlicy.

6. Dziecko przebywajace w sSwietlicy zobowigzane jest do przestrzegania okreslonych zasad,
dotyczacych przede wszystkim bezpieczenstwa pobytu w Swietlicy, kulturalnego
zachowania sie, podstawowych zasad higieny, oraz do szanowania sprzetu stanowigcego
wyposazenie $wietlicy.

7. Za zniszczenie przedmiotdw bedacych wyposazeniem Swietlicy odpowiedzialnosé
materialng ponoszg rodzice/opiekunowie.

8. Dziecko przebywajgce w swietlicy kazdorazowo zgtasza potrzebe wyjscia ze Swietlicy
u wychowawcy (np. do toalety, biblioteki, itp.)

9. Swietlica nie ponosi odpowiedzialnoéci za pozostawione w niej przedmioty.

10. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani s3 do uzupetnienia karty zgtoszenia

oraz niezwtocznej aktualizacji danych.
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11. Dzieci z klas I-lll ze $wietlicy odbierajg rodzice/opiekunowie prawni lub osoby przez nich
upowaznione pisemnym oswiadczeniem. Osoba odbierajgca dziecko zobowigzana jest
powiadomi¢ o tym wychowawce Swietlicy.

12. Uczniowie ktérzy posiadajg pisemne pozwolenie rodzicow mogg samodzielnie wychodzi¢
ze Swietlicy do domu, muszg swoje wyjscie zgtosi¢ opiekunowi petnigcemu dyzur.

13. O wszelkich zmianach dotyczacych trybu odbierania dziecka ze swietlicy rodzice muszg

powiadomi¢ wychowawcéw swietlicy na pisSmie z datg i podpisem.

data, podpis rodzica/opiekuna
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REGULAMIN PELNIENIA DYZUROW MIEDZYLEKCYJNYCH

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

Nadrzednym celem dyzurédw jest zapewnienie uczniom petnego bezpieczenstwa przy
jednoczesnym gwarantowaniu wypoczynku po odbytych zajeciach.
Dyzur jest integralng czescig procesu dydaktyczno-wychowawczego szkoty i wchodzi
w zakres podstawowych obowigzkdéw nauczyciela.
Nauczyciele w ramach obowigzkéw stuzbowych zobowigzani sg do petnienia dyzuréw w czasie
przerw lekcyjnych wg ustalonego harmonogramu.
Harmonogram dyzuréw ustala wicedyrektor szkoty lub wyznaczeni przez niego nauczyciele
w oparciu o staty plan lekcji i po kazdej jego zmianie.
Harmonogram dyzuréw znajduje sie w sekretariacie szkoty, na tablicach ogtoszen w pokoju
nauczycielskim, w matym budynku szkoty i w duzym budynku szkoty.
Dyzur obowigzuje wszystkich nauczycieli szkoty z wyjatkiem:
a) kobiet w cigzy powyzej pigtego miesigca.
Miejscem dyzuru sg: korytarze szkolne, schody, s$wietlica/stotéwka szkolna, sanitariaty
i dziedziniec szkolny.
Nauczyciele dyzurujgcy w czasie przerw 15-minutowych, sg wspierani przez pracownikow
obstugi szkoty.
Dyzury odbywaja sie w nastepujacych godzinach:

Czas trwania dyzuru
7:30-7:40
8:25-8:30
9:15-9:30

10:15-10:30
11:15-11:20
12:05-12:20
13:05-13:20
14:05-14:10
14:55 - 15:00
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10.

11.

12.

13.

llos¢ dyzuréw jest proporcjonalna do ilosci realizowanych godzin dydaktycznych
w rozliczeniu tygodniowym.

Nauczyciel przyjmujacy zastepstwo za nieobecnego nauczyciela dyzurujgcego przejmuje réwniez
jego dyzury przed lekcja. Jezeli nauczyciel w tym czasie petni wtasny dyzur, niezwtocznie zgtasza
to w sekretariacie i wicedyrektor szkoty wyznacza innego nauczyciela do petnienia tego dyzuru.
W przypadku pofaczenia grup, nauczyciel przyjmujacy zastepstwo (nieptatne) za nieobecnego
nauczyciela dyzurujacego, przejmuje réwniez jego dyzur przed lekcja. Jezeli nauczyciel w tym
czasie petni wiasny dyzur, niezwtocznie zgtasza to w sekretariacie i wicedyrektor szkoty wyznacza
innego nauczyciela do petnienia tego dyzuru.

W przypadku wyjazdu na wycieczke lub lekcje w terenie kierownik wycieczki jest zobowigzany do
poinformowania sekretariatu o petnionych w tym dniu dyzurach nauczycieli biorgcych udziat w
wycieczce w celu ustalenia zastepstw (dotyczy w szczegdlnosci wyjazdow gdzie nauczyciel zabiera

swdj oddziat i nie generuje to zastepstw, nauczycieli wspétorganizujgcych ksztatcenie itp.).

Rozdziat 2
Postanowienia szczegétowe

Harmonogram dyzurdow, uwzgledniajgcy czas i miejsce petnienia dyzuru, opracowywany jest
przez wicedyrektora szkoty lub nauczyciela/nauczycieli wskazanych przez dyrektora.
Budynek, w ktérym odbywajg sie zajecia edukacji przedszkolnej i wczesnoszkolnej nazywany
bedzie dalej w regulaminie ,matym budynkiem”, natomiast budynek, w ktérym odbywajg sie
zajecia oddziatéw IlI-VIII szkoty podstawowej, nazywany bedzie dalej w regulaminie ,duzym
budynkiem”.
Za miejsce dyzuréw w matym budynku rozumie sie:

a) PARTER - obejmuje catg powierzchnie (8.25-8.30; 12.05-12.20).

b) 1 PIETRO- podzielony na 2 rejony (8.25-8.30) — linia graniczna miedzy rejonami przebiega
na wysokosci drzwi sali 108:
- | rejon (okolice schoddéw, pokoju nauczycielskiego, sal: 110, 109, 108),
- Il rejon (okolice sal 107, 106, toalet),

- obejmuje catg powierzchnie (12.05-12.20).
c¢) BUDYNEK- nauczyciel zaczyna dyzur na 1 pietrze, sprowadza uczniéw do wyjscia na boisko i

kontroluje sytuacje w budynku (9.15-9.30; 10.15-10.30).

d) STOtOWKA- nauczyciel petni dyzur na stotéwce szkolnej w duzym budynku.
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e) SCHODY- nauczyciel petni dyzur na schodach przed matym budynkiem kontrolujac sytuacje
na dziedzincu (12.05-12.20).

4. Rozmieszczenie nauczycieli edukacji wczesnoszkolnej na dyzurze:
W przypadku przerwy, ktdrg uczniowie spedzajg na dziedziricu szkolnym:

e Nauczyciel koriczacy lekcje wyprowadza uczniéw na dziedziniec szkolny;

e nauczyciel | rejonu parteru niezwtocznie wychodzi na dziedziniec szkolny i kontroluje
sytuacje po lewej stronie dziedziica szkolnego od strony wejscia do matego budynku
(okolice podjazdu dla wdzkow);

e nauczyciel Il rejonu parteru wychodzi niezwtocznie na dziedziniec szkolny i kontroluje
sytuacje po prawej stronie dziedzifica od strony sciany duzego budynku (pod oknami

Swietlicy).

Linig graniczng dziedziniec dla ucznidw klas | - 1l jest wejscie ,C” do duzego budynku.

UWAGA!

W przypadku nieodpowiednich warunkéw atmosferycznych (np. opady deszczu, opady $niegu,
grad, burza, silny wiatr) uczniowie spedzaja przerwe w matym budynku (nauczyciel petnigcy
dyzur w miejscu BUDYNEK- pozostaje na parterze, nauczyciele petnigcy dyzur w miejscu
BOISKO i SCHODY- udaja sie na dyzur na 1 pietro ). Inne warunki atmosferyczne (np. mokre
boisko, zalegajacy s$nieg) nie sg przeciwskazaniem do wyjscia uczniow z budynku na
dziedziniec szkolny.

Podczas przerw Sniadaniowych (9.15-9.30; 10.15-10.30) nauczyciele konczacy lekcje w danym
oddziale, odprowadzajg dzieci do swietlicy w duzym budynku. Opieke nad uczniami podczas

$niadania petni jeden wyznaczony w harmonogramie nauczyciel.

5. Za miejsce dyzurédw w duzym budynku rozumie sie:
a) PARTER - obejmuje catg kondygnacje wraz z wyjsciami na dziedziniec szkolny i stanowi
I i Il rejon w harmonogramie dyzuréw. W godzinach odwozéw na parterze petniony jest

dodatkowy dyzur: odwozy.
b) I PIETRO - podzielone na 2 rejony:

- I rejon - korytarz na | pietrze- okolice stotdwki, sali 7

- ll rejon — korytarz na | pietrze- okolice sali 8, tgcznika do hali.
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c) |

d)

e)

6. Rozmi
[ )

Podczas przerwy obiadowej 12.05-12.20 petniony jest dodatkowy dyzur w stotdwce
szkolne;j.
Podczas przerwy obiadowej 13.05-13.20 opieke nad uczniami w stotéwce szkolnej petni

nauczyciel dyzurujgcy w | rejonie | pietra.

I PIETRO - podzielone na 2 rejony:
- | rejon - okolice sekretariatu, sal: 104, 105, 106, schody i toalety),
- Il rejon - okolice sal 101, 102,103, 112, 113, schody i scena).

Kawiarenka w hali- w przypadku lekcji wychowania fizycznego w blokach.

Strefa Chillout- dostepna w przerwach 10.15-10.30, 12.05-12.20 - dla uczniéw klas
6smych w okresie wiosennym, letnim i jesiennym (szczegétowe dyspozycje wydaje

dyrektor szkoty).

eszczenie nauczycieli z duzego budynku na dyzurze.
Nauczyciel I rejonu | pietra pozostaje na | pietrze;
Nauczyciel Il rejonu | pietra niezwtocznie wychodzi na dwér na dziedziniec szkolny i
kontroluje sytuacje po lewej stronie dziedzirica szkolnego;
nauczyciel | rejonu Il pietra pozostaje na |l pietrze;
nauczyciel Il rejonu Il pietra niezwtocznie wychodzi na dwér na dziedziniec szkolny i

kontroluje sytuacje po prawej stronie dziedzifica szkolnego;

UWAGA!!!

W przypadku mniejszej liczby klas na przerwie (do czterech oddziatéw), wynikajgcej z planu lekgcji,

wicedyrektor moze przydzieli¢ mniej nauczycieli dyzurujgcych na danym pietrze.

Uczniowie klas IV-VIIl majg mozliwos¢ wyboru gdzie chcag spedzi¢ przerwe miedzy lekcjami

(budynek lub dziedziniec szkolny).

7. Podczas przerw miedzy dwiema nastepujacymi po sobie lekcjami wychowania fizycznego dla

danego oddziatu, uczniowie spedzajg czas w kawiarence hali sportowo-widowiskowej pod opieka

nauczyciela wychowania fizycznego- w harmonogramie dyzuréw zostat dodany rejon kawiarenka.

8. Zateren dziedziica szkolnego uwaza sie plac miedzy budynkami, wytozony kostka brukowa.

155



REGULAMIN
SZKOtY PODSTAWOWEJ IM. JANA OSTROROGA W OSTROROGU

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

Uczniowie w czasie przerw miedzylekcyjnych przebywajg w budynku szkoty lub na dziedziricu
szkolnym.
W przypadku nieodpowiednich warunkéw atmosferycznych (np. opady deszczu, opady $niegu,
grad, burza, silny wiatr) wszyscy uczniowie spedzajg przerwe w budynku. Inne warunki
atmosferyczne (np. mokre boisko, zalegajacy Snieg) nie sg przeciwskazaniem do wyjscia uczniéw
z budynku na dziedziniec szkolny.
Decyzje o tym, czy uczniowie opuszczajg budynek, czy zostajg wewnatrz podejmuje nauczyciel
petnigcy w danym czasie dyzur na parterze, o czym powinien skutecznie i zawczasu
poinformowaé pozostatych dyzurujacych nauczycieli.
Nauczyciel dyzurny wymaga od ucznidw, aby na koniec przerwy na dziedzifcu ustawili sie
oddziatami przed wejsciem do budynku, sprawuje nadzér przy wchodzeniu uczniéw do szkoty.
Sam wchodzi
do budynku szkoty i opuszcza dziedziniec szkolny ostatni.
Uczniowie szkoty ustawiajg sie i wchodzg do budynku w dwdch grupach:
a) przy wejsciu B —uczniowie klas VI, VIl i VIII.
b) przy wejsciu C — uczniowie szkoty podstawowej klas V-V oraz uczniowie klas edukacji
wczesnoszkolnej majacy zajecia w duzym budynku szkoty.
Przed lekcjami uczniom nie wolno przebywac na boisku szkolnym.
Przerwy 5-minutowe i 10-minutowe uczniowie spedzajg w budynku szkolnym, w okolicy sali, w
ktorej
po przerwie beda mieli zajecia dydaktyczne, a w przypadku wychowania fizycznego w okolicy
drzwi przy ,taczniku” do hali.
Linig graniczng dziedziniec uczniéw klas IV-VIII jest wejscie ,,C” do duzego budynku.
Rozdziat 3
Obowigzki nauczyciela dyzurujgcego
Nauczyciel dyzurujacy odpowiada za bezpieczenstwo, zdrowie i zycie ucznidw objetych opieka.
Punktualnie rozpoczyna dyzur na wyznaczonym miejscu, zgodnie z planem dyzuréw
nauczycielskich.
Natychmiast po dzwonku zajmuje stanowisko w przydzielonym rejonie i opuszcza je po dzwonku
na lekcje, sprawdzajac stan rejonu, w ktérym dyzurowat.
W trakcie petnienia dyzuru zajmuje miejsce umozliwiajgce mu obserwacje catego terenu
dyzurowania, jednakze powinien przemieszczaé sie tak, by modgt obserwowaé zachowania
uczniow i w razie potrzeby skutecznie na nie reagowac.
Zabrania sie noszenia przez nauczyciela dyzurujgcego w uszach stuchawek, stoperéw lub innych

urzadzen ograniczajgcych doptyw diwiekdw zewnetrznych, poniewaz ich dziatanie moze opdznic
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10.

11.

12.

lub uniemozliwi¢ reakcje nauczyciela na sytuacje panujgcg w jego rejonie. Nauczycielowi nie
wolno w czasie dyzuru korzystac z telefonu komdrkowego ani rozmawiaé z innymi nauczycielami,
rodzicami itd.
Przez caty czas trwania dyzuru przebywa z uczniami.
Eliminuje wszystkie sytuacje zagrazajace zdrowiu i Zzyciu uczniéw, wydaje nakazy, zakazy
i egzekwuje ich wykonanie przez dzieci, a w szczegdlnosci:
a) zakazuje biegania w budynku szkoty, spedzania przerw na schodach, w sanitariatach
oraz w zakamarkach szkolnych,
b) nie dopuszcza do samowolnego opuszczania terenu szkolnego (np. do sklepu, na ulice,
boisko sportowe, do domu, w kierunku terenu zlokalizowanego nad jeziorem),
c¢) dba o czystos¢ w budynku i na boisku szkolnym, poprzez wymaganie od uczniow
nie zasmiecania i wdrazania ich do sprzatania po sobie i innych,
d) eliminuje gry i zabawy zagrazajgce zdrowiu i Zyciu uczniow,
e) eliminuje niepozadane z punktu wychowawczego zachowania uczniéw,
f) zabrania przebywania dzieci w sali lekcyjnej bez opieki innego nauczyciela,
g) zabrania wchodzenia do toalet duzych grup ucznidéw.
Zawiadamia dyrektora, poprzez informacje przekazang do sekretariatu szkoty, o zauwazonych
podczas dyzuru zniszczeniach mienia szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajgcych zdrowiu
i bezpieczenstwu uczniéw i pracownikéw szkoty. Zauwazone zniszczenia lub usterki wyposazenia
szkoty lub dziedzifica wpisuje do zeszytu napraw, znajdujgcego sie w sekretariacie.
Niezwtocznie zgtasza dyrektorowi, poprzez informacje przekazang do sekretariatu lub wpisanie
informacji do zeszytu napraw, zauwazone zagrozenie, ktérego nie jest w stanie sam usungé.
Ustala winnego zniszczonego mienia szkolnego (okno, drzwi, gazetki, obrazy, itp.) przez mtodziez
na przydzielonym terenie i powiadamia wychowawce i dyrektora szkoty. Ma prawo wpisaé uwage
na temat zachowania ucznia do dziennika elektronicznego LIBRUS - zgodnie z przyjetym w szkole
systemem oceniania.
W przypadku gdy dziecko ulegnie wypadkowi, nauczyciel dyzurny zobowigzany jest do:
a) udzielenia pierwszej pomocy, o ile istnieje taka koniecznos¢,
b) wezwania odpowiednich stuzb medycznych,
c¢) powiadomienia dyrektora szkoty o zaistniatym wypadku,
d) zabezpieczenia miejsca wypadku.
Nauczyciel dyzurujacy jest caty czas aktywny, nie zajmuje sie sprawami postronnymi
tj. przeprowadzaniem rozmdéw z rodzicami, nauczycielami oraz innymi osobami oraz
czynnos$ciami, ktére przeszkadzajg w rzetelnym petnieniu dyzuréw (np. czytanie gazetek,

sprawdzanie klaséwek, odpytywanie ucznidéw itp.).
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13. Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem opusci¢ miejsca dyzuru bez ustalenia zastepstwa
i poinformowania o tym fakcie wicedyrektora lub dyrektora.

14. Reaguje na przebywanie oséb do tego nieupowaznionych w budynku szkoty podczas przerwy.
Informuje o tym fakcie dyrektora szkoty, poprzez informacje przekazang do sekretariatu.

15. Podczas dyzuru nauczyciel zwraca uwage na zachowanie sie ucznidw, zgtasza wychowawcom klas
uwagi o niewtasciwym zachowaniu sie ucznidw w czasie przerw najpézniej trzy dni po zdarzeniu,
a w przypadku choroby nauczyciela - wychowawcy, najszybciej jak jest to mozliwe.

16. Nauczyciele petnigcy dyzur w okolicy toalet zobowigzani sg do kontrolowania tych pomieszczen.

17. Nauczyciele petnigcy dyzur w stotdwce szkolnej/$wietlicy zobowigzani sg do zwracania uwagi
na kulture spozywania positkdw przez ucznidéw i zadbania o pozostawienie pomieszczenia
w nalezytym porzadku. Uczniowie nie mogg spozywaé dodatkéw otrzymywanych przy obiedzie
poza stotdéwka szkolng, czego réwniez dopilnowuje nauczyciel dyzurujacy.

18. W przypadku nieobecnosci nauczyciela na dyzurze, pozostali nauczyciele petnigcy dyzur na danej
kondygnacji, przejmujg opieke nad uczniami z jego rejonu, a fakt nieobecnosci niezwtocznie

zgtaszajg dyrektorowi lub wicedyrektorowi szkoty.

Niedopetnienie obowigzku petnienia przez nauczyciela dyzuru miedzylekcyjnego jest
przekroczeniem przepisow BHP zawartych w Rozporzadzeniu MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (t.j Dz. U

22020, poz. 1604) i skutkowac bedzie konsekwencjami stuzbowymi.
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REGULAMIN PRZYZNAWANIA STYPENDIUM ZA WYNIKI W NAUCE, OSIAGNIECIA SPORTOWE
ORAZ OSIAGNIECIA ARTYSTYCZNE

§1

1. Dyrektor powotuje szkolng komisje stypendialng zwana dalej ,komisjg” oraz jej
przewodniczgcego w drodze zarzgdzenia.

2. Dyrektor przyznaje stypendia na wniosek komisji.

3. Komisja rozpatruje wnioski o przyznanie stypendium i je przydziela wg. kryteridéw niniejszego
regulaminu.

4. Przewodniczacy komisji przed przydzieleniem stypendidw sprawdza i rozlicza kwote
przeznaczong na stypendia ujetg w planie finansowym szkoty na dany rok budzetowy.

5. Wysokos¢ kwot stypendidw uwarunkowana jest od ilosci posiadanych srodkéw w danym
roku budzetowym.

6. Wysokos¢ stypendium ustala dyrektor szkoty.

7. Progi kwot stypendidow w danym roku ustala komisja po uwzglednieniu liczby uczniéw
zakwalifikowanych do otrzymania stypendium.

8. Komisja przeznacza na stypendia za | semestr danego roku szkolnego nie wiecej niz potowe
ogotu srodkdw przewidzianych do wydatkowania w danym roku.

9. Dyrektor szkoty moze przyznaé stypendium za wyniki w nauce lub osiggniecia sportowe

uczniowi zamieszkatemu poza obwodem szkoty.

§2
1. Stypendium za wyniki w nauce nie udziela sie uczniom klas | — Ill szkoty podstawowej oraz
uczniom klasy IV szkoty podstawowej do ukonczenia | semestru nauki.
2. Stypendium za osiggniecia sportowe nie jest udzielane uczniom klas | — 1l szkoty
podstawowej.
3. Stypendium za osiggniecia artystyczne jest udzielane uczniom klas I-VIII.
4. Uczen moze otrzymac niezaleznie trzy rodzaje stypendiow: za wyniki w nauce, za osiggniecia

sportowe oraz za osiaggniecia artystyczne jesli spetni przewidziane regulaminem kryteria.

§3
1. Whniosek o przyznanie stypendium za wyniki w nauce kieruje do komisji wychowawca klasy.
Whiosek o przyznanie stypendium za osiggniecia sportowe kieruje do komisji nauczyciel
wychowania fizycznego bedacy cztonkiem komisji stypendialnej, po zasiegnieciu opinii catego
zespotu nauczycieli wychowania fizycznego. Whniosek za osiggniecia artystyczne kieruje

do komisji nauczyciel plastyki, muzyki.
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2. Druki wnioskéw o przyznanie stypendidw sg w dyspozycji przewodniczgcej komisji.

3. Whniosek do komisji powinien zosta¢ ztozony w przeciggu 1 tygodnia od zakonczenia
pierwszego semestru i po zebraniu klasyfikacyjnym rady pedagogicznej. Szczegdétowy termin
wptywu wnioskow ogtasza przewodniczacy komisji.

4. Ostateczne zatwierdzenie stypendiéw odbywa sie na zebraniu rady pedagogicznej.

&4
STYPENDIA ZA WYNIKI W NAUCE

1. Stypendium za wyniki w nauce moze by¢ przyznane uczniowi szkoty podstawowej uprawnionemu
do stypendium, ktéry uzyskat na zakonczenie danego semestru nauki:

a) Srednia ocen z przedmiotdw przynajmniej 5,00,

b) wzorowe zachowanie,

c) dobre, bardzo dobre i celujgce oceny ze wszystkich zaje¢ edukacyjnych
2. Kwoty stypendium za wyniki w nauce stopniuje sie w zaleznosci od uzyskanej sredniej ocen:

a) 5,00-5,24

b) 5,25-5,50

c) 5,51iwiecej
3. W przypadku osiggniecia przez ucznia bardzo wysokiej sredniej ocen i spetnieniu pozostatych
kryteridw zapisanych w niniejszym regulaminie komisja moze rekomendowaé do dyrektora szkoty
przyznanie stypendium specjalnego w kwocie wyzszej niz przewidziana dla wymienionych wyzej
przedziatow.
4. Maksymalna kwota przyznanego stypendium za wyniki w nauce nie moze jednak przekroczyé
dwukrotnosci kwoty, o ktérej mowa w art. 6 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r.

o Swiadczeniach rodzinnych

§5
STYPENDIA ZA OSIAGNIECIA SPORTOWE
1. Stypendium za osiggniecia sportowe moze by¢ przyznane uczniowi szkoty podstawowej, ktory:
a) zajat | — lll miejsce we wspodtzawodnictwie sportowym na szczeblu w rozgrywkach
indywidualnych lub zespotowych,
b) wzorowo reprezentowat szkote na zawodach sportowych,
c) byt solidnie i systematycznie trenujgcym oraz zawsze dyspozycyjnym zawodnikiem
sportowym,
d) byt szczegdlnie wyrdziniajgcym sie zawodnikiem w zawodach sportowych, grach

zespotowych, dzieki ktdremu reprezentacja szkoty zajeta | — Il miejsce,
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e) osiggnat indywidualne wartosciowe sukcesy w réznych dyscyplinach sportu,
f) uzyskat co najmniej dobrg ocene z zachowania na zakoriczenie danego semestru,
g) uzyskat ocene bardzo dobrg lub celujacg z wychowania fizycznego,
h) z przedmiotéw ogdlnoksztatcgcych nie posiada ocen niedostatecznych,
i) w uzasadnionych przypadkach nauczyciele wychowania fizycznego mogg wytypowad
do stypendium sportowego ucznia, ktéry nie spetnit wymogu regulaminowego
w postaci zajecia Ill miejsca na etapie rejonowym , a uzyskat istotny sukces na nizszym
poziomie.
2. Kwota stypendidw za osiggniecia sportowe stopniuje sie w zaleznosci od rangi uzyskanego sukcesu
sportowego.
3. W przypadku osiggniecia przez ucznia wyjatkowo znaczgcego sukcesu sportowego i spetnieniu
pozostatych warunkdw zapisanych w niniejszym regulaminie komisja moze rekomendowaé
do dyrektora szkoty o przyznanie stypendium specjalnego w kwocie wyzszej niz uzyskali pozostali
nagrodzeni sportowcy.
4. Maksymalna kwota przyznanego stypendium za osiggniecia sportowe nie moze jednak przekroczy¢
dwukrotnosci kwoty, o ktérej mowa w art. 6 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r.

o $wiadczeniach rodzinnych (j.t Dz. U. z 2022r., poz.615)

§6
STYPENDIA ZA OSIAGNIECIA ARTYSTYCZNE
1. Stypendium za osiggniecia artystyczne przyznaje sie uczniowi, ktdry osigga znaczgce wyniki
w dziedzinie muzyki i plastyki, a w szczegdlnosci:
a) zajatl, I, Il miejsce w konkursach wojewddzkich lub ogdlnopolskich,
b) zostat wyrdzniony przez jury podczas konkurséw wojewddzkich lub ogélnopolskich,
c) zprzedmiotow ogdlnoksztatcacych nie posiada ocen nizszych niz dobre,
d) otrzymat co najmniej bardzo dobrg ocene z muzyki/ plastyki,
e) otrzymat co najmniej bardzo dobrg ocene z zachowania,
f) pierwszenstwo ma uczen, ktory poza spetnieniem wyzej wymienionych kryteriow, godnie
reprezentuje szkote i miasto w srodowisku , biorgc udziat w akademiach okolicznosciowych
i innych uroczystosciach; prezentuje swoje osiggniecia na terenie szkoty i poza szkotg, jest
zaangazowany w dziatalno$¢ pozalekcyjng, pozaszkolna.
§7
WYPLATY STYPENDIUM
1. Stypendium za wyniki w nauce, osiggniecia sportowe i osiggniecia artystyczne jest wyptacane raz

W semestrze.
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2. Stypendium jest wyptacane w formie gotdwkowe].
3. Dyrektor szkoty informuje rodzicdw lub opiekundéw prawnych o przyznaniu stypendium za wyniki

w nauce lub osiggniecia sportowe poprzez dostarczenie pisemnego zawiadomienia.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Regulamin podlega zatwierdzeniu przez rade pedagogiczna.
2. Wz6r wniosku o stypendium za wyniki w nauce stanowi zatacznik nr 1.
3. Wzdr wniosku o stypendium za osiggniecia sportowe stanowi zatacznik nr 2.
4. Wz6r wniosku o stypendium za osiggniecia artystyczne stanowi zatgcznik nr 3.

5. Z kazdego posiedzenia komisja sporzadza protokot.
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Zatacznik nr 1

WNIOSEK O PRZYZNANIE STYPENDIUM NAUKOWEGO

Dane osobowe kandydata:
Q) IMIE 1 NAZWISKO ettt sttt et s e ste st ste e e e es et s s easensareateste st s
b) Data i Mi€jSCE UrOUZENIA ...ceevevii et ettt ettt e e s s st sna s e st anans
(o) R Yo [T 2= 11T Lo 1 I RSN
d) Imiona i nazwiska rodzicdw / prawnych opieKUNOW .......cccueeeveieieeveeineesieece et eree s
€)  NAZWA SZKOTY .ttt ettt st et stees et erestees et eas et sassesarsaassesnsasearesannnees

) KIGSA ettt et st st e r e eee

2. Srednia ocen w roku szkolnym (do dwéch miejsc po przecinku): ........cceeeeeereereeneen.
3. OCENA Z ZACAOWANIA cveuevereietie sttt sttt st et s s et sseseses s ene st sensnes

4, Uzasadnienie wniosku:

Data i podpis wnioskodawcy
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POSTANOWIENIE KOMISJI STYPENDIALNEJ

Na posiedzeniu komisji stypendialne] W dniU.......c.ccceeeeveeiieieececieceeeee e
Przyznano/nie przyznano UcZenNiCy/UCZNIOWi........ccceeveverereereeeirereneeressiireesreeennveeeennes

Stypendium za wyniki W nauce W KWOCIE.........cccoceveveceeeeenee e e

UZASADNIENIE:

Cztonkowie komisji: e

Przewodniczgcy komisji
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Zatacznik nr 2

WNIOSEK O PRZYZNANIE STYPENDIUM ZA OSIAGNIECIA SPORTOWE

Dane osobowe kandydata:

8)  IMIE I NAZWISKO vttt et e bt se e b sbe st e e e e bae s et e e anan s
h) Data i Mi€jSCE UrOUZENIA ...ceeeveeieereeietee ettt es ettt et e e s s st sna s e et nnaes

) Yo [T =10 V1Y & [ o - PP
j) Imiona i nazwiska rodzicow / prawnych opiekUNOW ..........ccceeeiecreeeieinececeree s er e
K)  INQZWA SZKOMY vttt sttt ettt s e e s st st e st et et e s sasen st sae s e ns s s aneeen
1) KIGSA cuiiteiietie ettt ettt s b et st s e saas

6. Srednia ocen w roku szkolnym (do dwdéch miejsc po przecinku): ........ccveeveereerenene.
7. OCENA Z ZACNOWANIA w.veueeeeeieiee ettt sttt st st ass et s es et eseseses s ens st sensanes

8. Uzasadnienie wniosku:

Data i podpis wnioskodawcy

165



REGULAMIN
SZKOtY PODSTAWOWEJ IM. JANA OSTROROGA W OSTROROGU

POSTANOWIENIE KOMISJI STYPENDIALNEJ

Na posiedzeniu komisji stypendialne] W dniU.......c.ccceeeeveieieieececceceieieee e
przyznano/nie przyznano UczenNiCy/UCZNIOWi........ceeeeerereerereeeerereirereesesveeessveesesseenns

stypendium za wyniki W Nauce W KWOCIE.........cveveveeveeece et e

UZASADNIENIE:

Cztonkowie komisji: e

Przewodniczgcy komisji
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Zatacznik nr 3

WNIOSEK O PRZYZNANIE STYPENDIUM ZA OSIAGNIECIA ARTYSTYCZNE

Dane osobowe kandydata:
M) IMIE I NAZWISKO .ottt st sttt et et esaesteetesteste e e s esteb e et e st esesessestestensnsssensensares
N) Data i Mi€jSCE UrOUZENIA ...ceeevevieiereceietee ettt ettt e et eas st sna et ere st nnaes
o) I Yo [T 2= Y 1 1=E4 Lo 1 - ISR
p) Imiona i nazwiska rodzicow / prawnych opiekUNOW ..........ccovveecreceicineee e v e
G)  NAZWA SZKOTY .ttt ettt et sttt st s s st st aes et eae st ses et eae st ses et easstesentesaseatenensasens

F)  KIGS@ ettt ettt st e r e et st s e eras

10. Srednia ocen w roku szkolnym (do dwdch miejsc po przecinku): .......c.ccoeeeeevcereennenes
11. OCENA Z ZAChOWANIA .veuivie ettt et st et s s e st s s e ese e aseseese an

12. Uzasadnienie wniosku:

Data i podpis wnioskodawcy
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POSTANOWIENIE KOMISJI STYPENDIALNEJ

Na posiedzeniu komisji stypendialne] W dniU.......c.ccceeeeveieieieececceceieieee e
przyznano/nie przyznano UczenNiCy/UCZNIOWi........ceeeeerereerereeeerereirereesesveeessveesesseenns

stypendium za wyniki W Nauce W KWOCIE.........cveveveeveeece et e

UZASADNIENIE:

Cztonkowie komisji: e

Przewodniczgcy komisji
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REGULAMIN PRZYZNAWANIA TYTULU PRIMUS INTER PARES

Tytut Primus Inter Pares otrzymuje uczen, ktdry uzyskat najwyzszg ilos¢ punktéw bedacych suma

wymienionych kategorii:

1. Za najwyzszg Srednig ocen na koniec kazdego roku szkolnego w przeciggu cyklu ksztatcenia —
10 pkt.
2. Zaocene z zachowania na koniec kazdego roku szkolnego w catym cyklu ksztatcenia:
a) wzorowg —4 pkt.
b) bardzo dobrg — 3 pkt.
3. Zasukcesy w konkursach i zawodach sportowych w catym cyklu ksztatcenia:
a) przedmiotowych organizowanych przez Kuratorium Oswiaty:
- finalista na etapie szkolnym — 5 pkt.,
- laureat na etapie rejonowym — 10 pkt.,
- laureat na etapie wojewddzkim — 15 pkt.
b) konkursach organizowanych przez szkote
- laureat na etapie szkolnym — 2 pkt.,
- laureat na etapie powiatowym — 3 pkt.,
- laureat na etapie rejonowym — 4 pkt.,
- laureat na etapie wojewddzkim — 5 pkt.
c) zwyciestwo w zawodach sportowych:
- na etapie szkolnym — 2 pkt.,
- na etapie powiatowym — 3 pkt.,
- na etapie rejonowym — 4 pkt.,
- na etapie wojewddzkim — 5 pkt.,
- na etapie krajowym — 10 pkt.
4. Zanajwyzszg ilos¢ punktéw zdobytych na egzaminie ésmoklasisty:
a) zjezyka polskiego — 8pkt
b) z matematyki — 8pkt.,

c) zjezyka obcego nowozytnego — 8 pkt.

Uczen, ktéry otrzymat w/w tytut zostaje typowany do nagrody Burmistrza Miasta i Gminy

Ostrorég.
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REGULAMIN SAMORZADU UCZNIOWSKIEGO

Samorzad Uczniowski dziata na podstawie art. 85 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo
oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1082, z 2022 r. poz. 655 );) oraz Statutu Szkoty Podstawowej im.

Jana Ostroroga w Ostrorogu oraz niniejszego regulaminu.

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1

1. W Szkole Podstawowej im. Jana Ostroroga w Ostrorogu dziata samorzad uczniowski szkoty
podstawowej, zwany dalej ,,samorzgdem”.
2. Wszyscy uczniowie szkoty tworzg samorzad.

3. Organy samorzadu sg jedynymi reprezentantami ogétu ucznidéw.

Rozdziat 2
Kompetencje Samorzadu Uczniowskiego

§2

1. Samorzad moze przedstawiaé radzie pedagogicznej oraz dyrektorowi szkoty wnioski i opinie
we wszystkich sprawach szkoty lub placowki, w szczegdlnosci dotyczgcych realizacji
podstawowych praw ucznidw, takich jak:

1) prawo do zapoznawania sie z programem nauczania, z jego trescig, celami, stawianymi
wymaganiami;

2) prawo do jawnej i umotywowanej oceny postepdw w nauce i zachowaniu;

3) prawo do organizacji zycia szkolnego, umozliwiajgce zachowanie wtasciwych proporcji miedzy
wysitkiem szkolnym a mozliwoscig rozwijania i zaspokajania wtasnych zainteresowan;

4) prawo redagowania i wydawania gazety szkolnej;

5) prawo organizowania dziatalnosci kulturalnej, oswiatowej, sportowej oraz rozrywkowej zgodnie
z whasnymi potrzebami i mozliwosciami organizacyjnymi w porozumieniu z dyrektorem;

6) prawo wyboru nauczyciela petnigcego role opiekuna samorzadu.

2. Samorzad jest:
1) wspodtorganizatorem zycia szkolnego;
2) wspdtorganizatorem szkolnych uroczystosci i konkurséw;

3) wspdtodpowiedzialnym za dyscypline szkolng, tad i porzadek oraz kulture osobistg uczniéw.
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3. Dyrektor szkoty zapewnia samorzadowi organizacyjne, w tym lokalowe warunki dziatania
oraz stale wspdtpracuje z samorzagdem poprzez opiekuna samorzadu.

4. Samorzad w porozumieniu z dyrektorem szkoty moze podejmowac dziatania z zakresu
wolontariatu.

5. Samorzad moze ze swojego sktadu wytonic rade wolontariatu.

Rozdziat 3
Organy Samorzadu Uczniowskiego
§3
Do wybieralnych organéw samorzgdu uczniowskiego naleza:
1) samorzad szkoty;
2) rada samorzadu szkoty;

3) samorzady oddziatéw.

§4
1. Samorzad szkoty tworzg po jednym przedstawicielu kazdego oddziatu, wybierani w sposéb
okreslony w § 7 ust. 1
2. Rada samorzadu szkoty sktada sie z:
1) przewodniczgcego;
2) zastepcy;
3) skarbnika.
3. Cztonkowie rady samorzadu szkoty sg wybierani w wyborach tajnych, bezposrednich
i rownych, sposrdd cztonkdw samorzadu szkoty, o ktéorym mowa w ust. 1.
4. Kadencja rady samorzgdu szkoty trwa jeden rok.
5. Przewodniczacy samorzadu reprezentuje swoich kolegdw wobec nauczycieli i dyrekcji.
6. Rada obraduje na zebraniach zwotywanych przez przewodniczacego, nie rzadziej niz raz

W miesigcu.

§5
1. Samorzady oddziatéw wybierane sg w sposéb okreslony przez uczniéw tego oddziatu.
2. Samorzad oddziatu tworza:
1) przewodniczacy;
2) zastepca przewodniczgcego;
3) skarbnik.

3. Kadencja samorzadu oddziatu trwa jeden rok.
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1.

2.
1)
2)
3)

Rozdziat 4

Wybory do organéw Samorzadu Uczniowskiego

§6
Wybory przeprowadza sie we wrzesniu.
Wybory s3:
rowne, tzn. kazdy uczen ma jeden gtos;
bezposrednie, tzn. kazdy gtosuje osobiscie;

tajne, tzn. wybdr jest anonimowy.

3. Prawo gtosowania (czynne prawo wyborcze) posiada kazdy uczen szkoty.

Ll e

1)
2)
3)
4)
5)
6)

§7

Uczniowie kazdego oddziatu wybierajg przedstawiciela do samorzadu szkoty.

Wybory do samorzgdu przeprowadza komisja wyborcza.

W sktad komisji wyborczej nie moze wchodzi¢ zaden z kandydujgcych uczniow.

Do obowigzkéw komisji wyborczej nalezy:
przyjecie zgtoszen kandydatow;
przygotowanie wyborow;
ogtoszenie miejsca i terminu wyboréw;
przeprowadzenie wyboréw;
obliczenie gtoséw;

sporzgdzenie protokotu i ogtoszenie wynikéw wyboréw.

5. Kandydaci do czasu wyboréw prowadzg kampanie wyborczg (rozwieszajg plakaty wyborcze,

1.

na ktérych podaja krétkg informacje o sobie oraz program wyborczy).

Plakat moze by¢ wywieszony na tydzien przed podanym terminem wybordw.

Kampania wyborcza odbywa sie tylko na terenie szkoty.

W czasie kampanii wyborczej nie mozna niszczy¢ plakatéw ani obraza¢ kandydatéw.

§8

W dniu wyborow:

1) kazdy uczen uprawniony do gtosowania otrzymuje karte wyborczg z nazwiskami

kandydatow;
2) mozna oddac gtos tylko na jednego kandydata;
3) kazdy uczen, biorgcy udziat w glosowaniu,

w obecnosci komisji wyborczej.

wrzuca kartke wyborcza do urny
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2. Przewodniczacym rady zostaje uczen, ktéry otrzyma najwiekszg liczbe gtoséw. Kolejnych dwdch
uczniow z najwiekszym poparciem utworzy wraz z nim Rade Samorzadu Szkoty.

3. Funkcje zostang przydzielone na pierwszym zebraniu zwotanym przez przewodniczgcego.

Rozdziat 5
Odwotanie cztonka Rady Samorzadu Szkoty
§9

1. Cztonka rady mozna odwotaé z petnionej funkcji, jezeli narusza postanowienia statutu lub

nie bierze udziatu w pracach samorzadu.
2. Na miejsce odwotanego cztonka rady powotuje sie ucznia, ktéry w ostatnich wyborach

uzyskat kolejno najwiekszg ilos¢ gtosow, a nie jest w Radzie Samorzadu Szkoty.
3. Cztonek rady moze na swdj uzasadniony wniosek zrezygnowaé z pracy w samorzadzie.

Stosuje sie wtedy odpowiednio ust.2.

Rozdziat 6
Postanowienia koricowe
8§10
1. Dokumentacje Samorzadu stanowig:
1) regulamin Samorzadu Uczniowskiego;
2) plan pracy;
3) protokét komisji wyborczej;
4) sprawozdanie z dziatalnosci samorzadu.

2. Dokumentacje przechowuje opiekun Samorzgdu Uczniowskiego.
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REGULAMIN USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW ORAZ ZWALNIANIA Z ZAJEC

1. Usprawiedliwianie nieobecnosci ucznia

1) Rodzic (opiekun prawny) ucznia ma obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ ucznia na
zajeciach szkolnych.

2) Usprawiedliwienie musi zosta¢ dostarczone do wychowawcy w terminie nieprzekraczajgcym
7 dni od dnia, w ktérym uczen byt nieobecny.

3) Wychowawca uwzglednia w dzienniku LIBRUS dostarczone usprawiedliwienie w ciggu 7 dni
od czasu jego otrzymania.

4) Brak usprawiedliwienia nieobecnosci lub dostarczenie go po uptywie terminu wskazanego
w pkt. 2 powoduje, ze uczen ma nieusprawiedliwione godziny, co wptywa na ocene jego
zachowania, zgodnie z zapisami statutu Szkoty Podstawowej im. Jana Ostroroga w Ostrorogu.

5) Usprawiedliwienie polega na przedstawieniu przez rodzica (opiekuna prawnego) wychowawcy
pisma, ktére zawiera:

b) imie i nazwisko ucznia,

c) date nieobecnosci,

d) przyczyne nieobecnosci,

e) podpis rodzica (opiekuna prawnego).

6) Usprawiedliwienie o ktorym mowa w pkt. 5 powinno mie¢ forme pisemng. Moze ono by¢
napisane odrecznie lub komputerowo i przekazane na estetycznej kartce wychowawcy lub
moze by¢ wiadomoscig wystang z konta rodzica w dzienniku elektronicznym LIBRUS.

7) Rodzic (opiekun prawny) moze osobiscie, podczas kontaktu z wychowawcy, w terminie
nie przekraczajagcym 7 dni od dnia nieobecnosci, prosi¢ o usprawiedliwienie nieobecnosci
dziecka.

8) Usprawiedliwieniem jest réwniez zaswiadczenie/zwolnienie wydane przez lekarza.

9) Jesli wychowawca ma watpliwosci co do autentycznosci podpisu rodzica (opiekuna prawnego)
lub wystanej przez niego wiadomosci w dzienniku elektronicznym LIBRUS, powinien
skontaktowa¢ sie zrodzicem (opiekunem prawnym) i poprosi¢é o potwierdzenie
autentycznosci usprawiedliwienia.

10) Ostateczna decyzja o usprawiedliwieniu nieobecnosci w kazdym przypadku nalezy
do wychowawcy.

11) Nie usprawiedliwia sie nieobecnosci ucznia na pierwszej godzinie lekcyjnej w danym dniu,
z wyjatkiem przypadku wczesniejszego poinformowania wychowawcy o nieobecnosci

zwigzanej z koniecznoscig przeprowadzenia np. badan, wizyt u lekarza, zabiegdéw, zdarzen
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losowych itp. Informacja taka moze by¢ przekazana przez rodzica (opiekuna prawnego)
osobiscie, telefonicznie, poprzez ztozenie pisma lub wystanie informacji w dzienniku
elektronicznym LIBRUS.

12) Jezeli podczas kontroli dziennikdw dyrektor stwierdza brak odnotowania w dzienniku
elektronicznym usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia na zajeciach po uptywie dwéch tygodni
od jej zaistnienia, wowczas zaznacza te nieobecnosc jako nieusprawiedliwiong. Wychowawca
oddziatu nie moze juz tej nieobecnosci usprawiedliwié.

13) Wychowawca przechowuje usprawiedliwienia ztozone na piSmie w teczce wychowawcy

do konica roku szkolnego.

2. Zwalnianie ucznia z zajec

1) Uczen moze by¢ zwolniony przez innego nauczyciela z obowigzkowych lub dodatkowych zajeé
oraz zaje¢ Swietlicowych, aby uczestniczy¢ w konkursie przedmiotowym, zawodach,
spektaklu teatralnym, prébie do szkolnego przedstawienia itp. Takiemu uczniowi, podczas
sprawdzania nieobecnosci, wpisuje sie ,zw” w dzienniku elektronicznym.

2) Jezeli rodzic (opiekun prawny) zwalnia ucznia z lekcji, zaje¢ dodatkowych lub swietlicowych,
powinien przedstawi¢ pisemnie takg prosbe wychowawcy Ilub (w przypadku jego
nieobecnosci) nauczycielowi, z ktorym ma odbyc¢ sie lekcja albo zajecia dodatkowe lub
nauczycielowi sprawujgcemu opieke w Swietlicy, najpézniej w dniu, w ktérym uczen ma by¢
zwolniony.

3) Zwolnienie powinno zawierac:

a) imie i nazwisko ucznia,
b) okresdlenie godzin, z ktérych uczert ma by¢ zwolniony,
c) przyczyne zwolnienia,
d) informacje o sposobie opuszczenia szkoty przez ucznia:
- odbidr osobisty przez rodzica (opiekuna prawnego),
- odbidr przez inng osobe petnoletnig wskazang przez rodzica (opiekuna prawnego),
- samodzielny powrot dziecka do domu,
e) informacje o przejeciu odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dziecka w czasie powrotu
ze szkoty,
f) podpis rodzica (opiekuna prawnego).

4) W przypadku nieobecnosci wychowawcy nauczyciel, ktéry otrzymat od rodzica (opiekuna

prawnego) prosbe o zwolnienie dziecka z zaje¢, przekazuje je jak najszybciej wychowawcy

a wychowawca przechowuje do korca roku szkolnego w teczce wychowawcy.
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8)

9)

Przedstawione przez rodzica (opiekuna prawnego) pisemne zwolnienie z lekcji, zajeé
dodatkowych lub swietlicowych stanowi podstawe do usprawiedliwienia nieobecnosci.
Rodzic (opiekun prawny) moze takze osobiscie odebra¢ dziecko z lekcji, zaje¢ dodatkowych
lub swietlicowych. Wéwczas wypetnia formularz, potwierdzajgcy zaistnienie tego zdarzenia.
Gdy uczen jest zwalniany przez higienistke szkolng lub rodzic (opiekun prawny) odbiera
dziecko po otrzymaniu telefonicznej informacji z sekretariatu o takiej potrzebie, réwniez
wypetnia on formularz, o ktérym mowa w pkt. 6. Formularz ten stanowi podstawe
do usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia na kolejnych godzinach tego dnia (jest
to nieobecnos¢ usprawiedliwiona, nie zwolnienie z lekcji).

Formularz o ktérym mowa w pkt. 6 jest przekazywany przez higienistke, nauczyciela
lub sekretarke wychowawcy klasy ucznia. Wychowawca ma obowigzek przechowywac
wszystkie formularze zwolnien w teczce wychowawcy do konca roku szkolnego.

W szczegdélnych przypadkach wychowawca klasy lub dyrektor, wicedyrektor szkoty moze
zwolni¢ ucznia rowniez na podstawie kontaktu telefonicznego z rodzicem (opiekunem
prawnym). Kontakt taki nalezy odnotowa¢ w dzienniku elektronicznym LIBRUS (kontakty
z rodzicami - podajac date, godzine rozmowy, nazwisko osoby, ktéra odebrata ucznia z zajec
i wzieta na siebie odpowiedzialnos¢ za jego bezpieczenstwo po zwolnieniu z zaje¢). W tym
przypadku osoba odbierajgca dziecko rowniez wypetnia formularz, o ktérym mowa w pkt. 6.
Jesli rodzic (opiekun prawny) wyraza telefonicznie zgode na samodzielny powrét dziecka
ze szkoty, informacje taka osobg zwalniajgca odnotowuje, dokonujac wpisu w dzienniku

elektronicznym LIBRUS.
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REGULAMIN WYCIECZEK

Podstawa prawna:

1.

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2021 poz.1915, z 2022
po0z.583),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. 2018, poz. 1055).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 w sprawie wypoczynku
dzieci i mtodziezy ( Dz. U. 2016 poz. 452, 2021, poz. 1548).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach- (t.j Dz. U z 2020, poz.

1604).

&1

14. Dziatalnos¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze by¢ organizowana w ramach zajec

lekcyjnych, pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.

15. Dziatalnos¢ ta obejmuje nastepujace formy:

1

A W N

5

1) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetnienia

obowigzujgcego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotéw

pokrewnych, w ramach zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych,

2) wycieczki turystyczno-krajoznawcze, w ktérych udziat nie wymaga od uczestnikow

przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych,

3) imprezy turystyczno-krajoznawcze, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje, rajdy itp.

4) imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: zielone szkoty.

§2
Woycieczki i inne formy turystyki sg integralng forma dziatalnosci wychowawczej szkoty.
Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:
) poznawanie kraju, jego sSrodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkdw kultury i historii,
) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,
) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,
) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,
) upowszechnianie ws$réd dzieci i mtodziezy zasad ochrony s$rodowiska naturalnego

oraz umiejetnosci korzystania z zasobdw przyrody,
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6) podnoszenie sprawnosci fizycznej,

7) poprawe stanu zdrowia dzieci i miodziezy pochodzacych z terendw zagrozonych
ekologicznie,

8) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

9) przeciwdziatanie patologii spotecznej,

10) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

Krajoznawstwo i turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych

oraz pozaszkolnych.

Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje sie do wieku, zainteresowan

i potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania

i umiejetnosci specjalistycznych.

Dla uczniéw klas I-lll powinny by¢ organizowane wycieczki przedmiotowe i turystyczno-

krajoznawcze na terenie najblizszej okolicy, macierzystego wojewddztwa i regionu

geograficzno-turystycznego. Dla klas IV-VIIl wycieczki przedmiotowe, turystyczno-

krajoznawcze na terenie wojewddztwa, regionu, kraju oraz wycieczki zagraniczne.

Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogg bra¢ udziat

w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewni¢ im

warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju istopnia

niepetnosprawnosci.

W przypadku decyzji rodzicbw o tym, ze uczen nie wezmie udziatu w wycieczce, zadaniem

wychowawcy lub nauczyciela organizujgcego wycieczke zgodnie z wcze$niejszym ustaleniem

z dyrekcja jest wskazanie uczniowi rdwnolegtej klasy, do ktérej bedzie uczeszczat na lekcje

w czasie trwania wycieczki.

Organizacja wycieczek szkolnych wynika z rocznego planu wycieczek szkolnych oraz planéw

nauczania w przypadku wycieczek przedmiotowych.

Organizacje innych form krajoznawstwa i turystyki tj. wycieczek turystyki kwalifikowanej,

wycieczek zagranicznych okreslajg odrebne przepisy.

§3
Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan
i potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej.
W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie mogg braé udziatu uczniowie, w stosunku

do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie.
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3.

7.

10.

11.

Rodzice zobowigzani sg poinformowaé kierownika wycieczki o stanie zdrowia dziecka,
prowadzonym leczeniu, ewentualnych alergiach, uczuleniach i innych przeciwwskazaniach
oraz zazywanych lekach.

Woycieczka musi by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym i organizacyjnym,
a takze omdwiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu wycieczki, trasy, zwiedzanych
obiektéw, harmonogramu i regulaminu zachowania uczniéw podczas wycieczki.

Program wycieczki organizowanej przez szkote, liste uczestnikdw oraz imiona i nazwiska
kierownika i opiekunéw zawiera karta wycieczki, ktorg zatwierdza dyrektor szkoty.

Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek petnego bezpieczenstwa powinno byc
przestrzeganie zasady maksymalnej liczby ucznidw przypadajgcych na jednego opiekuna:

1) podczas wycieczek przedmiotowych lub krajoznawczo-turystycznych na terenie tej samej
miejscowosci - liczba opiekunéw zalezy od wieku i stopnia rozwoju psychofizycznego
uczniéw, przynajmniej jeden opiekun dla grupy 30 ucznidw,

2) podczas wycieczek poza jej terenem - jeden opiekun dla grupy 15 ucznidw,

3) podczas wycieczek gorskich i rowerowych - jeden opiekun dla grupy 10 uczestnikéw,

4) podczas kapieli dozwolonej tylko na kgpieliskach strzezonych grupa nie moze przekroczyé
grupy 15 uczniéw, ktdrzy sg pod statg obserwacjg i nadzorem nauczyciela i ratownika;
ponadto opiekun powinien zgtosi¢ kierownikowi obiektu wejscie zorganizowanej grupy
i uzgodnic¢ z nim warunki korzystania z kapieli.

Liczba opiekunédw moze ulec zmianie uwzgledniajgc wiek, stan zdrowia, ewentualng
niepetnosprawnosé, a takze specyfike zaje¢, imprez i wycieczek oraz warunki w jakich bedg sie
one odbywaty.

Miejscem zbidrki ucznidéw rozpoczynajgcej i koriczacej wycieczke jest plac przed Szkota
Podstawowg im. Jana Ostroroga w Ostrorogu. Indywidualne zyczenia rodzicéw, dotyczace
odbioru dzieci w innym punkcie uwzglednia sie na ich ustng lub pisemnga prosbe.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikdw o zasadach bezpieczenstwa
i sposobie zachowania sie w razie nieszczesliwego wypadku.

Opiekunowie wycieczki zobowigzani sg sprawdza¢ stan liczbowy uczestnikow przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz po przybyciu do
punktu docelowego.

Udziat uczniéw w wycieczce (z wyjgtkiem przedmiotowych odbywajgcych sie w ramach zajec
lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicow albo opiekundéw prawnych, ktdrzy powinni

przed jej rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udziatem w niej ich dziecka:
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

1) rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg poinformowaé kierownika wycieczki
o stanie zdrowia dziecka, prowadzonym leczeniu, o ewentualnych alergiach i innych
przeciwwskazan,

2) zgoda rodzicow powinna zawiera¢ zapewnienie bezpieczenstwa w drodze dziecka
pomiedzy miejscem zbidrki i rozwigzania wycieczki a domem,

3) podpisane oswiadczenia rodzicéw przechowuje kierownik wycieczki,

4) rodzice najpdzniej na 2 dni przed wycieczkg powinni by¢ pisemnie zawiadomieni
0 miejscu i godzinie zbidrki, miejscu i przewidywanej godzinie powrotu, miejscu pobytu
wraz z adresem oraz numerem telefonu; w przypadku wycieczek wielodniowych nalezy
zapoznac rodzicéw z harmonogramem wycieczki.

Jezeli wycieczka przedmiotowa ma odby¢ sie podczas planowanej lekcji danego przedmiotu
nalezy zgtosi¢ dyrektorowi zamiar wyjscia poza szkote, a nastepnie odnotowaé ten fakt
w zeszycie wyjsc.

Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, sSniezycy, gotoledszi itp.

Zabrania sie dotykania przez uczestnikbw podejrzanych i nieznanych przedmiotéw
oraz urzadzen.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania
sie po drogach.

Uczestnicy wycieczek i imprez powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.

Placowka wypoczynku, w ktérej majg przebywac¢ uczniowie winna posiadaé karte
kwalifikacyjng obiektu (nie dotyczy obozéw wedrownych oraz form wypoczynku

organizowanych poza granicami kraju).

§4
Organizator wycieczki poza teren szkoly odpowiada za zdrowie i bezpieczenstwo
powierzonych mu uczniéw, uczestnicy znajdujg sie pod jego statym nadzorem, a on sam
powinien posiadac stosowne kwalifikacje do prowadzenia wybranej formy wycieczki.
Kierownika wycieczki lub imprezy wyznacza dyrektor sposrdd pracownikdéw pedagogicznych
szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa i turystyki.
Opiekunem wycieczki lub imprezy powinni by¢ nauczyciele lub inne osoby petnoletnie,
ktore uzyskajg zgode dyrektora szkoty.
W przypadku wiekszej niz jeden liczby opiekundéw przynajmniej jeden z nich powinien
by¢ nauczycielem.

Do zadan kierownika wycieczki lub imprezy nalezy:
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1) opracowanie programu i harmonogramu - wycieczki lub imprezy,
2) wypetnienie karty wycieczki/imprezy i przedtozenie jej dyrektorowi do zatwierdzenia
minimum 7 dni przed rozpoczeciem wycieczki,
3) zapewnienie warunkéw do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki
lub imprezy oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,
4) sprawdzenie, czy u ucznidéw nie wystepujg przeciwwskazania zdrowotne ograniczajace
ich uczestnictwo w wycieczce,
5) zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenistwa oraz zapewnienie warunkow
do ich przestrzegania,
6) czuwanie nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki, w razie potrzeby dyscyplinowanie
uczestnikéw,
7) okreslenie zadan opiekunowi w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,
8) nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikdw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,
9) organizacja transportu, wyzywienia i zapewnienie noclegu dla uczestnikéw,
10) dokonanie podziatu zadan wsrdd uczestnikow,
11) opieka nad uczniami biorgcymi udziat w wycieczce,
12) w chwili wypadku kierownik wycieczki koordynuje przebieg akcji ratunkowej i ponosi
petng odpowiedzialnos$¢ za podjete dziatania,
13) dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki
lub imprezy,
14) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej
zakonczeniu.
6. Obowigzkiem opiekuna jest:
1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,
2) wspodtdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki lub imprezy,
3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw,
ze szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
4) nadzér nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom,
5) wykonywad inne zadania zlecone przez kierownika.
7. Opiekunowie potwierdzajg wtasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie

odpowiedzialnosci za bezpieczeristwo powierzonych im dzieci.
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§5

1. Zgode na zorganizowanie wycieczki lub imprezy zagranicznej wydaje dyrektor szkoty

po zawiadomieniu organu prowadzacego i organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny.

2. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 1 powinno zawiera¢:

1.

1) nazwe krajuy;

2) czas pobytu;

3) program pobytu;

4) imie i nazwisko kierownika i opiekunéw;

5) liste uczniéw biorgcych udziat w wyjezdzie wraz z numerami PESEL.
Kierownikiem lub opiekunem uczniéw biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie zagranicznej
musi by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym porozumienie sie w kraju
docelowym, jak réwniez w krajach znajdujgcych sie na trasie planowanej wycieczki lub
imprezy.
Uczestnicy wycieczki zagranicznej powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw

nieszczesliwych wypadkow i kosztéw leczenia.

§6

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

1) przybyé na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie,

2) poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu,

3) wykonywac polecenia kierownika, opiekundw, pilota i przewodnika,

4) w $rodkach transportu zajg¢ miejsce w wyznaczone przez opiekuna,

5) w czasie jazdy nie spacerowaé, nie stawac na siedzeniu, nie wychylac sie przez okno,
6) nie zasmiecaé pojazdu,

7) korzystac z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,

8) w czasie postoju i zwiedzania nie oddalac¢ sie od grupy bez zgody opiekuna,

9) dbad o higiene i schludny wyglad,

10) nie oddalac sie z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

11) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegac
postanowien i regulamindw tych obiektéw oraz ogdlnie przyjetych norm i zasad
zachowania,

12) zachowywac sie zgodnie z ogdlnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,

13) przestrzega¢ zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykdéw

oraz innych srodkéw odurzajacych.
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§7
Rodzice uczniéw biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z nig
kosztow.
Rodzice, ktdrzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje
te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.
Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztéw udziatu w imprezie.
Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych
z nig zwigzanych.
Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik.
Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicéw dzieci listy wptat
oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci
podmioty gospodarcze - w wyjgtkowych, uzasadnionych przypadkach mogg to by¢
oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz

wszystkich opiekundw.

§8
Uczniowie, ktdrzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajec
szkolnych majg obowigzek brac udziat w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora.
Kierownik wycieczki powinien zaproponowaé¢ rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej
uczestnikéw oraz poinformowac ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.
W razie wypadku uczestnikdw wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkdéw w szkotach i placéwkach publicznych.
Wobec uczestnikdw, ktdrzy nie przestrzegajg regulaminu i zasad przepiséw bezpieczeristwa
beda wyciggniete konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania zawartych
w wewnatrzszkolnym systemie oceniania.
W przypadku naruszenia przez ucznia regulaminu wycieczki zawiadamia sie jego rodzicow
(prawnych opiekundow) oraz dyrektora szkoty. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani
sg do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki, jezeli ten zaktada takg ewentualnosé.
W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie odpowiednio przepisy
Kodeksu Pracy, statutu Szkoty Podstawowej im. Jana Ostroroga w Ostrorogu oraz
rozporzgdzen MEN w sprawie ogdlnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny w szkotach
i w sprawie zasad i warunkdw organizowania przez szkoty krajoznawstwa i turystyki.

Odstepstwa od powyzszego regulaminu wymagajg pisemnej zgody dyrektora.
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§9
1. Zatgcznikami do regulaminu sg :
1) zatgcznik nr 1 - wzér pisemnej zgody rodzicéw,
2) zatacznik nr 2 - Regulamin porzadkowy zachowania sie ucznia podczas wycieczki
3) zafacznik nr 3 - Regulamin porzgdkowy zachowania sie ucznia podczas rajdéw

rowerowych.
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Zatacznik nr 1

ZGODA RODZICOW /OPIEKUNOW/ NA UDZIAt DZIECKA W WYCIECZCE /IMPREZIE/

/adres/
/telefon/
OSWIADCZENIE
ZGODA RODZICOW NA UDZIAt DZIECKA W WYCIECZCE
Wyrazam zgode Na UdzZiat SYNA/COTKI w...ovei ettt ettt ettt et st sttt ber s enes
W eottteuettae et teseteseseseess e ste et aaeses e s et setea eea e e eseEeReeeR e e R ReE e R AeR e e R ReReRees et e R EeseR eeR s e SR ReteReResee et et eReerere et tererennnraeen
(podacd rodzaj i miejsce),
ktéra odbedzie sie W dniu/dniach ........cccoeeeivececericenee e .

Jednoczesnie oswiadczam, ze w przypadku mojego dziecka nie ma przeciwwskazan medycznych
do wziecia udziatu w wyzej wymienionej imprezie.

Za ewentualne szkody spowodowane przez moje dziecko ponosze odpowiedzialnos¢ finansowa.

Wyjazd sprzed budynku szkoty o godz. .........cccceeeeveenennenens, POWTOt ok. 80dz. e

Zobowigzuje sie odebrac dziecko sprzed szkoty.

........................................................................ podpis rodzica

........................................................................ tel. kontaktowy
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Zatacznik nr 2

REGULAMIN PORZADKOWY ZACHOWANIA SIE UCZNIA PODCZAS WYCIECZKI

Zachowanie cztowieka w miejscach publicznych daje swiadectwo o jego kulturze, moze miec réwniez

wplyw na bezpieczedstwo wielu osdb. Dlatego kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest

do przestrzegania ponizszego regulaminu.

10.
11.

12.
13.
14.
15.

16.

17

Kazdy uczestnik wycieczki potwierdza wfasnorecznym podpisem fakt zapoznania sie
z regulaminem i zobowigzuje sie do przestrzegania zawartych w nim zasad.

Grupa uczniéw biorgcych udziat w wycieczce od czasu jego rozpoczecia do zakoriczenia
pozostaje pod opiekg opiekundw.

Uczestnik dostarcza opiekunom pisemng zgode od rodzicéw na udziat w wycieczce.

W razie naruszenia regulaminu, rodzice we wtasnym zakresie odbiorg dziecko z miejsca pobytu,
pokryjg koszty w przypadku zniszczenia mienia.

W czasie wycieczki obowigzujg postanowienia statutu szkoty i przepisy bezpieczenstwa

Nalezy zgtosi¢ opiekunowi objawy jakichkolwiek nieprawidtowych zachowan lub zaistnienie
jakichkolwiek wypadkdw.

Kazdy uczestnik zobowigzany jest do postuszenstwa i wykonywania polecen opiekunéw
i kierownika wycieczki.

Zabrania sie samowolnego oddalania od grupy lub miejsca zakwaterowania bez wiedzy
opiekundw.

Kazdy uczestnik odpowiedzialny jest za swdj bagaz.

Nalezy przestrzega¢ punktualnego stawiania sie w miejscach zbiérek.

Wszelkie niedyspozycje nalezy zgtasza¢ opiekunowi; zabrania sie przyjmowania lekow bez
wiedzy opiekuna.

Nalezy zachowywac sie stosownie do miejsca pobytu i zwiedzanego obiektu.

Dbacd o bezpieczenstwo swoje i innych.

Kazdy uczestnik wycieczki powinien by¢ wyposazony w odpowiedni strdj i ekwipunek.
Obowigzuje zakaz palenia papieroséw, kupowania i picia alkoholu, zazywania narkotykdw.
W przypadku stwierdzenia posiadania w/w uzywek, badz ich spozywania, kierownik wycieczki
jest zobowigzany do powiadomienia dyrekcji i rodzicéw.

Zachowuje spokdj i bezpieczenstwo przy wsiadaniu i wysiadaniu z autokaru.

. Podczas jazdy nie chodzi sie po autokarze, siedzi sie przodem do kierunku jazdy.
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18. W czasie postoju autokaru na parkingu nalezy S$cisle przestrzegaé zalecen opiekunéw
i kierownika wycieczki.

19. Kazdy uczestnik jest zobowigzany przestrzega¢ regulaminu obowigzujgcego w osrodku
wypoczynkowym (szczegdlnie zachowuje cisze nocng).

20. Kazdy uczestnik wszedzie pozostawia po sobie porzgdek (dotyczy to rdwniez autobusu).

Wobec uczestnikéw, ktorzy nie bedg przestrzegaé regulaminu zachowania sie ucznidw na wycieczce
i zasad przepisow bezpieczedstwa, zostang wyciggniete konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen
zachowania oraz przepisami zawartymi w statucie Szkoty Podstawowej im. Jana Ostroroga

w Ostrorogu.
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Zatacznik nr 3

REGULAMIN PORZADKOWY ZACHOWANIA SIE UCZNIA PODCZAS RAJDOW ROWEROWYCH

10.

11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.

Grupa uczniéw biorgcych udziat w rajdzie od czasu jego rozpoczecia do zakoriczenia pozostaje
pod opieka opiekunow.

Kazdy uczestnik rajdu rowerowego potwierdza wiasnorecznym podpisem fakt zapoznania
sie z regulaminem i zobowigzuje sie do przestrzegania zawartych w nim zasad.

W rajdzie uczestniczy uczen, ktéry dostarczy zgode podpisang przez rodzicéw
oraz zaakceptuje regulamin imprezy.

Uczestnik wycieczki rowerowej musi dostosowac swoje zachowanie do przyjetych norm
i wypetnia¢ polecenia opiekuna.

Uczestnik wycieczki rowerowej musi stosowac¢ sie do polecen, zakazédw i nakazéw
wydawanych przez opiekunéw lub przewodnikdw.

Uczen musi posiadac karte rowerowa.

Podczas jazdy rowerzysta powinien chroni¢ gtowe przed wiatrem i stoicem czapka
lub chustka.

Kazdy uczestnik wozi ze sobg ptaszcz lub kurtke przeciwdeszczowg, uzywa odpowiedniego
obuwia.

Na start rajdu rowerzysta przyjezdza sprawnym rowerem.

Przestrzega przepiséw ruchu drogowego i zachowywaé ostroznos¢ na ulicach i w innych
miejscach, w ktérych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczerstwo.

W jednej kolumnie rowerowej nie moze jecha¢ wiecej niz 15 rowerdéw.

Odlegtos¢ miedzy kolumnami wynosi 200 m.

Odlegtos¢ miedzy rowerami nie moze przekraczaé 5 metréow.

Na jedng kolumne rowerzystow przypada dwéch opiekundw.

Podczas jazdy w kolumnie nalezy przestrzegac wszystkich zasad ruchu drogowego.

Zabrania sie:

1) jazdy obok innego uczestnika;

)
2) jazdy bez trzymania kierownicy;
3) czepiania sie innych pojazdéw;
4) zwalniania lub przyspieszania bez uzasadnionej przyczyny.

Tempo jazdy nalezy dostosowac do najstabszego uczestnika grupy.
Podczas jazdy nie wolno korzysta¢ z walkmana, jesé¢, pi¢ i rozmawiaé przez telefon

komérkowy.

188



REGULAMIN
SZKOtY PODSTAWOWEJ IM. JANA OSTROROGA W OSTROROGU

19. O kazdym ztym samopoczuciu natychmiast nalezy poinformowac¢ opiekundw.
20. Uczestnik rajdu zobowigzany jest do:
1) bezwzglednego respektowania polecer wychowawcow,
2) wiasciwego zachowania sie w zwiedzanych obiektach,
3) przestrzegania regulaminu punktu noclegowego (szczegdlnie ciszy nocnej),
4) wypoczynku w czasie do tego przeznaczonym,
5) robienia zakupdw tylko w grupie pod opiekg wychowawcy.
21. Zabrania sie:
1) samodzielnego oddalania sie od grupy lub miejsca zakwaterowania bez wiedzy
opiekunow,
2) niszczenia mienia publicznego,
3) palenia papieroséw, spozywania napojow alkoholowych i innych srodkdw odurzajgcych,

4) zawierania przypadkowych znajomosci.
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REGULAMIN ZACHOWANIA SIE UCZNIA PODCZAS WYJAZDU NA ZAWODY SPORTOWE

Zachowanie cztowieka w miejscach publicznych daje swiadectwo o jego kulturze, moze réwniez miec¢

wplyw na bezpieczenstwo wielu oséb. Dlatego kazdy uczestnik zawoddw zobowigzany jest

do przestrzegania ponizszego regulaminu.

1.

10.

11.
12.
13.

14.
15.
16.

17.
18.
19.

Kazdy wuczestnik zawoddw potwierdza witasnorecznym podpisem fakt zapoznania
sie z regulaminem i zobowigzuje sie do przestrzegania zawartych w nim zasad.

Uczestnik dostarcza opiekunom pisemng zgode od rodzicéw na udziat w zawodach.

W czasie zawodéw obowigzujg ucznia postanowienia statutu szkoty i przepisy bezpieczenstwa
(nieprzestrzeganie ww. zasad podlega karom statutowym).

Uczenn odpowiada za mienie, z ktérego korzysta. W przypadku jego zniszczenia rodzice
pokrywajg zwigzane z tym koszty.

W czasie zawoddw uczen reprezentuje szkote.

Uczen powinien aktywnie uczestniczy¢ w realizacji programu zawoddw sportowych.

W czasie zawoddw uczestnik powinien prezentowac¢ kolezenskg postawe i sportowe
zachowanie.

Nalezy zgtosi¢ opiekunowi objawy jakichkolwiek nieprawidtowych zachowan lub zaistnienie
jakichkolwiek wypadkow.

Kazdy uczestnik zobowigzany jest do postuszenstwa i wykonywania polecen opiekundw.
Zabrania sie samowolnego oddalania od grupy lub miejsca zakwaterowania bez wiedzy
opiekunow.

Kazdy uczestnik odpowiedzialny jest za swdj bagaz.

Nalezy przestrzega¢ punktualnego stawiania sie w miejscach zbiérek.

Wszelkie niedyspozycje nalezy zgtasza¢ opiekunowi; zabrania sie przyjmowania lekoéw bez
wiedzy opiekuna.

Nalezy dbac o bezpieczenstwo swoje i innych.

Kazdy uczestnik zawoddw powinien by¢ wyposazony w odpowiedni strdj i ekwipunek.
Obowigzuje zakaz palenia papieroséw, kupowania i picia alkoholu, zazywania narkotykdow.
W przypadku stwierdzenia posiadania w/w uzywek, badZ ich spozywania, opiekun jest
zobowigzany do powiadomienia policji i rodzicéw.

Zachowujemy spokdj i bezpieczenstwo przy wsiadaniu i wysiadaniu z autokaru.

Podczas jazdy nie chodzimy po autokarze, siedzimy przodem do kierunku jazdy.

W czasie postoju autokaru na parkingu nalezy scisle przestrzegaé zalecen opiekuna.
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20. Kazdy uczestnik jest zobowigzany przestrzega¢ regulaminu obowigzujgcego w osrodku
wypoczynkowym (szczegdlnie zachowuje cisze nocng).

21. Kazdy uczestnik wszedzie pozostawia po sobie porzgdek (dotyczy to rdwniez autobusu).
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REGULAMIN ZESPOtU WYCHOWAWCOW W SZKOLE PODSTAWOWE)

Podstawa prawna: § 50 statutu Szkoty Podstawowe] im. Jana Ostroroga w Ostrorogu

§1
W celu wiasciwego sprawowania opieki nad uczniami oraz stwarzania warunkéw do harmonijnego
rozwoju poprzez odpowiedni dobdr srodkédw wychowawczych dyrektor szkoty powotuje zespoét

wychowawcéw.

§2
W sktad zespotu wychowawcéw wchodzg wszyscy wychowawcy poszczegdlnych oddziatéw szkoty

oraz pedagog szkolny.

§3

Pracg zespotu wychowawcow kieruje przewodniczgcy powotany przez dyrektora szkoty.

§4
Zespot wychowawcdw pracuje na podstawie rocznego planu pracy oraz harmonogramu ustalonego

i zatwierdzonego przez zespot na poczatku roku szkolnego.

§5
Cele ogdlne dziatalnosci zespotu:
1) uswiadomienie wychowankom praw i obowigzkéw ucznia;

2) korelacja dziatan zespotu wychowawcéw z Programem Wychowawczo-Profilaktycznym

Szkoty;
3) ksztattowanie wtasciwych postaw uczniowskich;
4) eliminowanie zachowan agresywnych;
5) uswiadomienie konsekwencji nieodpowiedniego zachowania;
6) wspieranie uzdolnien;
7) poprawa skutecznosci oddziatywan wychowawczych;
8) wspieranie rodzicow w procesie wychowawczym;
9) pedagogizacja rodzicow;

10) wypracowywanie form i metod pomocy dziecku i jego rodzinie w rozwigzywaniu trudnych
problemdw zwigzanych z wypetnianiem obowigzkéw szkolnych, z okresem dorastania oraz

w podejmowaniu wtasciwych decyzji zyciowych.
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§6

Zadania zespotu:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

opracowanie programu dziatann wychowawczych i profilaktycznych na dany rok szkolny;
opracowanie zasad wspétpracy z sgdem rodzinnym i policja;

koordynowanie i monitorowanie przebiegu realizacji Szkolnego Programu Wychowawczo-
Profilaktycznego;

diagnozowanie i monitorowanie sytuacji wychowawczej w szkole;

biezgca analiza sytuacji wychowawczej w szkole poprzez gromadzenie informacji dotyczacych
ucznidw przejawiajgcych niewtasciwe zachowanie w srodowisku szkolnym i rodzinnym;
omawianie trudnych sytuacji wychowawczych zaistniatych w szkole i opracowywanie
sposobdw ich rozwigzywania, szukanie przyczyn ich powstania oraz sposobdéw zapobiegania;
monitorowanie frekwencji uczniéw na zajeciach;

wypracowywanie wnioskéw lub podejmowanie decyzji w sprawie organizacji réznych form
przeciwdziatania negatywnym zjawiskom wychowawczym, ktérych sprawcay jest uczen;
czuwanie nad znajomoscig przez ucznidw praw i obowigzkdw ucznia obowigzujgcych
w szkole oraz nad przestrzeganiem ich zaréwno przez ucznidw, jak i przez wszystkich
pracownikéw szkoty;

wspotpraca z rodzicami lub prawnymi opiekunami ucznidw sprawiajgcych trudnosci
wychowawcze;

wspieranie wychowawcdw i nauczycieli w realizacji zadan wynikajgcych z programu
wychowawczo-profilaktycznego;

ewaluacja realizacji zadan wychowawczych.

§7

Zesp6t ma prawo wnioskowaé o do rady pedagogicznej o zastosowanie kar regulaminowych,

okreslonych w statucie szkoty, o przeniesienie ucznia do innego oddziatu lub do dyrektora szkoty

o uruchomienie procedury (okreslonej w odrebnych przepisach) przeniesienia ucznia do innej szkoty.

§8

Spotkania zespotu odbywaja sie wedtug harmonogramu oraz wedtug biezgcych potrzeb.

§9

Zebrania zespotu sg przygotowywane i prowadzone przez przewodniczgcego, a w razie jego

nieobecnosci przez nauczyciela wyznaczonego przez przewodniczacego.
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§10
Wszystkie spotkania zespotu sg protokotowane, a dokumentacja zespotu znajduje sie u dyrektora

szkoty.

§11

Zespot wychowawcdédw dwukrotnie w ciggu roku szkolnego dokonuje ewaluacji pracy.
§12

Sprawozdanie z pracy zespotu przedstawia radzie pedagogicznej przewodniczacy zespotu dwukrotnie

w ciggu roku szkolnego.
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